
Guatemala 31 de Agosto de 2015

Lic. Marco Vinicio Chávez Vásquez
D¡rector General de Energía

Est¡mado Licenciado Chávez:

Por este medio me d¡rüo a usted con el propósito de dar cumpl¡miento a lo
estipulado con el Contrato Numero DGE.i0-2015 celebrado entre mi persona y
la Direcc¡ón Super¡or para la prestación de Servicios Técnicos, bajo el
renglón 029, por lo cual me permito preseniarle el Informe Mensual de las
actividades correspond¡ente al periodo del 0l al 3l de Agosto del 2015.

Actividades realizadas

a) Apoyo en asignar numero a cada oxpediente de Energía eléctrica,
Protección y Seguridad Radiológica, y trasladarlos al anal¡sta.

b) Apoyar a los usuarios sobre la forma y el cumplimiento de requis¡tos para la
pésentación de solicitudes, documentac¡ón l€gal y técn¡ca ante la D¡rección
general de Energía, verif¡cando el cumpl¡m¡ento do los requ¡silos mínimos para
su trámite $egún su inlerés.

c) Apoyar respec'to de los aspectos legales de los exped¡entes adm¡n¡strát¡vos
quo s€ gest¡onan ante la D¡recc¡ón General de Energía, su traslado las
Un¡dadss o D€partamgntos conesponctienles.

d) Apoyar con todas aqu€llas act¡vidades que la Dirección General de Energía
disponga en función de sus objetlvos y prioridades.

e) Apoyo en el manejo de archivo y traslado de expedientes a diferentes
departamentos.

f) Apoyo en atención telefón¡ca sobre el estado de los exped¡ente de Protección y
Seguridad Rad¡ológica y energla.
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