
Guatemala 30 de SEPTIEMBRE de 2015

Lic. Marco Vinicio Chávez Vásquez
Director General de Energía

Estimado Licenciado Chávez:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a lo
estipulado con el contrato Numéro DGE-10 -2015 celebrado entre mi persona

y d OirecciOn General de Energía para la prestación de Servicios Técnicos,
6ajo el renglón 029, por lo cual me perm¡to presentarle el Informe Mensual de

laé actividades correspondiente al periodo del 0l al 30 de Septiembre del 2015.

Actividades realizadas

a)Apoyoene|análisisdetodas|assolic¡tudesverificando|osrequisitos|ega|es
a cumPlir.

b) Apoyó en el traslado de expedientes y memoriales a los anal¡stas'

c) Apoyo en informar vla telefónica a los usuarios sobre sus expedientes, o sobre

requ¡sitos para presentar papelería de Energía y Protección y Seguridad

Radiológica

d) Apoyo en el traslado de expedientes a los departamentos ¡ntemos de la

Dirección, para que se emita opinión técnica.

e) Apoyo ingresando en la base de datos hs dolicitudes nuevas de Energía y' piotLcc¡On y Seguridad Radiológica, asignándoles número de expediente'

0 Apoyo en la en la revisión de la foliación de cada documento que ingresa o

egresa del dePartamento.

g)Apoyoen|area|izac¡ónde¡nformessemana|es,mensua|esytrimestra|esdelos-' 
eipédientes nuevos que ¡ngresan del las aéreas protección y seguridad

radiológica, Energía.

Atentamente,

ébora Ester Villela LóPez
DPI: 1808994'140101


