
Guatemala 31d€ agosto de 2015

Marco Vinicio Chávez Vásquez
Diredor
D¡recc¡ón General de Energía

tst¡mado Licenciado Chávez:

Por este medio me diijo a usted con el propós¡to de dar cumplimiento a lo est¡puládo en el
Contrato Número DGE-11-2015 celebrado entre mi persona y la Dirección Superior para la
prestación de Servicios Técnicos, bajo el renglón 029, por lo cual me permito presentale el
Informe Mensual de les actividades correspoñdiente al período del 01 al 31 de agosto del
2015.

Actividades real¡zadasi

a) Apoyo en e¡ anál¡sis respecto á los aspectos legales de los expedientes administrativos que

se gestionan ante la D¡recc¡ón General de Eñergía, su traslado a las Unidades o Departamentos

correspondientes, según el caso dar _segu¡m¡ento a los expedientes as¡gnados y rend¡r

oportunamente elinforme respectivo de los mismos,

b) Apoyar en la resolución de requer¡mientos adm¡n¡strat¡vos.

r) Apoyar a los usuar¡os sobre la forma y cumplimiento de los requisitos para ¡a presentación

de solicitudes, documentacióñ legal y técnice ente la Dirección General de Eñergía, verificando

el cumplimiento de los requisitos mínimos perá su trámite, según eltipo de sol¡citud.

d)Apoyo en lá redácción de actas, providenclas, ofic¡os, resoluciones, cédulas de notifica€¡ón,

remisiones, informes, reportes relacionados con las solicitudes áñteriormente ¡ndicadas,

e) Apoyar con todas aquellas actividades que la Olre€clón G€neral disponga en funciones de

sus objet¡vos y prioridades.-
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