
Guatemala, 3l de agosto del 2015.

lngeniero
Luis Aroldo Ayala Vargas
Director Ceneral de Hidrocarbu¡os
Ministerio d€ Energía y Minas

En cumplimi€nto a la cláusula octava delcontrato administrativo DGH-23-2015
Celebrado entrc la Di¡ección Ceneral de Hidrocatburos dcl M¡nister¡o de Energía ,
Minas y mi percona, tengo a bien Presenta¡ 9l Irforme Mensull de los se¡vicios
técnicos prestados del 0l al 3l de agosto del 2015, siendo las actividades realizadas las

sigúientes:

. Apoyo técnico en la recepción y en la clasif¡cación de los expedientes varios
que ingresan al Archivo Técnico de Comercialización.

. Apoyo técnico en el ingreso de expedientes varios a Ia base de datos.

. Asesoria en el control de €xp€dientes cuando egresan de archivo hacia los

disfintos departamentos foliando y agrcgando memoriales de solicitud a los

antecede¡tes aesp€ct¡vos.

. Apoyo téc¡ico en la aaualización de los expedientes archivados, adjuntar
cedulas de las resoluciones ya notificadas a los expedientes rcspectivos.

. Asesoria en la adminislración de la base de datos de entradas y salidas de

expediertes hacia distiflos Departamentos,

' Apoyo técnico a los difcrertcs departamenlos de la Dirección General de

Hidrocarburos felacionado a ¡a infomación de los expedientes que obran en el

Archivo Tecnico de Comercialización.

. Apoyo en diferentes actividadcs que me ñ¡e¡on asignadas por la Dir€cción
Ceneral de Hidrocarburos.

Atentanrente,

Técnico Asistente Admin
Archivo técnico de.comerc

lne. L


