
Guatemala, 31 de agosb de 2015

Fernando Hugo Castellanos Barquin
Drrector General de Mrnerfa
Dirección General de Minería

Eslimado Director Castellanos:

Por este medio me di jo a usted con el propósito de dar cumplimiento a lo estipulado con el

Contrato Numero DGM-12"2015, celebrado entre mi pefsona y la Dirección General de Mineria,
para la prestación de servicios Técnicos bajo el .englón 029, por lo cual preseñto el informe
mensual de actividades correspondienies al per¡odo del 0l al 3l de agosto de 2015.

SEMANA ACTIVIDADES

SEMANA 1 a)

D)

c)

Apoyo en la organización de la Base de datos de exped¡entes
que ingresan y egresan de la sección de Catastro
Apoyo en el escaneo de fichas caiastaales.
Apoyo en el eg.eso de exp€d¡entes a Gesüón Legal.

SEMANA2
a)
b)
c)

Apoyo en la organizac¡ón del egreso y archivo de dictámenes,
Apoyo en el ¡ngreso y arch¡vo de conespondencia.
Apoyo en el srchivo de expedientes.

SEMANA 3 a) Apoyo en la Base de dstos de los expedientes que ingresan
egrEsan de ¡a sec¿¡ón de Supervisión Minera.

b) Apoyo en el archivo de informes, ofcios y dictámenes
c) Aslstencia en actividades que desarrclla la secciÓn

Supervisión Minera.
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SE¡,IANA 4 a) Apoyo en el egreso de expedientes para AsesorTécnico de

Supervis¡ón l\4inera.
b) Apoyo en €cibir y archivar ¡nformes de Asesor Técñico
c) Elaborac¡ón de suministros de oficina para el Departamento

de Derechos Mineros y sus secc¡ones, Supervis¡ón f\rinera y
Catastro.



' Sin ot¡o Darliq¡lar me suscribo de usEd.

Georgina Y€EEnia Donis Alpuac
DPt 1922973410101
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