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GUATEMALA 31 DE OCTUBRE DE 2015

DOCTOR

ALFREDO SALVADOR GALVEZ SINIBALDI
VICEMINISTRO DE ENERGIA Y MINAS ;
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS 4
SU DESPACHO

Sefor Viceministro:

Por este medjo me djrijo a usted con el propésito de dar cumplimiento de la Clausula Octava del Contrato
Numero AC-38- 2015 CELEBRADO EMTRE EL DESPACHO SUPERIOR Y MI PERSONA, para la presentacién de
SERVICIOS TECNICOS BAJO EL RENGLON 029 Me pe;‘mlto presentarle informe mensual de actividades
correspondientes al periodo 01 al 31 de Octubfe de 2015.

Actividades a continuacion.

DPI: 1641878040919

-Secretarfa _G;"-heral. {

Apoyo, control y resguardo de todos los expedientes de la Seccion de Archivo de la Secretaria General.

Apoyo en la recepcién y entrega de expedientes del Archivo de la Secretaria General a analistas, y la seccion
de Registro de la Secretarfa General, cuando se requiere para algin tramite administrativo a cargo de la
Secretaria General.

Apoyo en el Departamento de Notificaciones en la emisién de Remisiones, para notificacion de las
Resoluciones y providencias de la Secretarfa General, Resoluciones de la Direccibn General de
Hidrocarburos, Direccién General de Energia y Direccion General de Mineria.

Apoyo para el ingreso a la base de datos los datos de expedientes en tramite de la Secretaria General,
expedientes de la Direccién General de Hidrocarburos, expedientes de la Direccion General de Energfa y
Direccion General de Mineria. (Expedientes de empresas petroleras, mineras, energéticas, grandes usuarios,
empresas transportistas de energfa eléctrica, generadoras y distribuidoras de energia eléctrica.) Para su
debido control.

Apoyo en el acondicionamiento de expedientes y libros que contienen Resoluciones y Providencias dentro
del archivo de la Secretaria General.

Apoyo en tramite (escaneo y gravado de los Acuerdos Gubernativos precios provisionales y definitivos en
CD) de los precios provisionales y definitivos de petréleo, para su envio y publicacién en el Diario de
Centroamérica.

Apoyo en la realizacién de actividades temporales cuando lo requieren los Jefes mediatos e inmediatos de
la Secretaria General del Despacho Superior. Y demds expedientes a solicitud de los analistas de la
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Aprobado,

Doctor 4 Ao :’"‘"’g’,“fj”lf

Alfredo Salvador Galvez Sinibaldi
Viceministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas




