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Guatemala, 15 de Octubre de 2015
Doctor
Alfredo Salvador Galvez Sinibaldi
Viceministro de Energia y Minas
Encargado del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Seiior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del C}ont;éto Numero
AC/-93-2015, celebrado entre el Despacho Superior y mi persona para la prestacién de servicios TECNICOS b/ajo el
renglén 029, me permito presentar el Informe Mensu4l de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 15~
octn?,re de 201 /5

Se detallan Actividades a continuacion:
ACTIVIDADES

a) Apoyar en el anélisis técnico, recepcion y escaneo de los documentos legales que ingresan en la Unidad de
Asesoria Juridica.

- Apoyo en el escaneo de documentos legales que ingresan a la Unidad de Asesoria Juridica.
- Apoyo en el traslado de expedientes.
- Apoyo en el archivo de dictdmenes y providencias.

b) Apoyo técnico en el registro de expedientes en materia energética, minera e hidrocarburos, con el fin de
determinar su ingreso y consecucioén del tramite de los mismos.

¢) Apoyar en el tramite de los expedientes fenecidos de la Unidad de Asesoria Juridica.

- Apoyo en la organizacién del ingreso y egreso de dictamenes.
- Apoyo en recepcion y archivo de correspondencia.

d) Apoyar en brindarse informacién, sobre los expedientes que se administran en la Unidad de Asesoria

Juridica.
e) Brindarse informacion, tanto a las personas que lo requieran dentro del Ministerio, como a las unidades que
requieran informacién al respecto, siempre dentro de los limites legales.
. f) Apoyar a los asesores de la Unidad de Asesoria Juridica.

g) Se apoyo en todas las demas actividades asignadas por la Unidad de Asesoria Juridica y Autoridades
Superiores.

KAREN MARIA AR S CHAVEZ
DPI No. (1713 37808 0114)
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Doctor
Alfredo Salvador Galvez Sinibaldi

Viceministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas




Doctor

Guatemala, 15 de septiembre de 2015

Alfredo Salvador Galvez Sinibaldi
Viceministro de Energia y Minas /
Encargado del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefior Viceministro:

Por este medio me: dlruo a usted con el propésito de dar emplimiento a la Cldusula Octava del Contrato
Numero AC—93-2015 ¢elebrado entre el Despacho Superior y mi persona para la prestacién de servicios
TECNICOS bajo el renglén 029, me permito presentar el Informe fipa( de actividades desarrolladas en el
periodo del 10 de sep}iembre al 15 septiembre de 2015.

Se detallan Actividades a continuacién:

a)

b)

c)

d)

e)

ACTIVIDADES

Apoyar en el andlisis técnico, recepcion y escaneo de los documentos legales que ingresan en la
Unidad de Asesoria Juridica.

- Apoyo en el escaneo de documentos legales que ingresan a la Unidad de Asesoria Juridica.
- Apoyo en el traslado de expedientes.
- Apoyo en el archivo de dictdmenes y providencias.

Apoyo técnico en el registro de expedientes en materia energética, minera e hidrocarburos, con el
fin de determinar su ingreso y consecucién del tramite de los mismos.

Apoyar en el trimite de los expedientes fenecidos de la Unidad de Asesoria Jurfdica.

- Apoyo en la organizacién del ingreso y egreso de dictdmenes.
- Apoyo en recepcidn y archivo de correspondencia.

Apoyar en brindarse informacion, sobre los expedientes que se administran en la Unidad de
Asesoria Juridica.

Brindarse informacidn, tanto a las personas que lo requieran dentro del Ministerio, como a las
unidades que requieran informacion al respecto, siempre dentro de los limites legales.

Apoyo técnico en el registro de expedientes en materia energética, minera e hidrocarburos, con el
fin de determinar su ingreso y consecucién del tramite de los mismos.

No. DE EXPEDIENTE

ENTIDAD

P-22-1-2015

JADE GTS.A

P-23-1-2015

QUANTUM QUARRIES INTERNATIONAL S.A

D-43-1-2015

MONTANA EXPLORADORA GUATEMALA S.A

P-25-1-2015

MONTANA EXPLORADORA GUATEMALA S.A

P-29-1-2015

PERENCO GUSTEMALA LIMITED

D-41-1-2015

HIROELECTRICA RAAXHA S.A

D-33-1-2015

ITWOOD S.A




FRANQUICIA DE LIMPIEZA SERVICIO Y CALIDAD
D-37-1-2015 S.A
D-50-1-2015 REGIONAL ENERGETICA S.A
P-26-1-2015 INGENIO PALO GORDO S.A
D-39-1-2015 UNISUPER S.A ‘
D-47-1-2015 TRECSA
D-44-1-2015 INDUSTRIA ATUNERA CENTROAMERICANA S.A
D-35-1-2015 ESSO GUATEMALA S.A
P-30-1-2015 cINCOM S.A

g) Apoyar en el tramite de los expedientes fenecidos de la Unidad de Asesoria Juridica.

- Apoyo en la organizacion del ingreso y egreso de dictdmenes.
- Apoyo en recepcién y archivo de correspondencia.

No. DE EXPEDIENTE ENTIDAD

P-32-1-2015 INDE

P-35-1-2015 INDE

D-53-1-2015 ARRENDAMIENTO Y DESARROLLO S.A
P-33-1-2015 INGENIO PALO GORDO S.A
P-28-1-2015 DGM

D-45-1-2015 PUNTA DEL CIELO S.A

h) Apoyar en brindarse informacién, sobre los expedientes que se administran en la Unidad de
Asesoria Juridica.

i) Apoyo en el drea de Verificacién en el Departamento de Proteccién y Seguridad Radioldgica:

- Apoyoen la elaboracién de drdenes de pago.

- Apoyo en logistica de cursos de Proteccion Radioldgica.

- Apoyo en la realizacion de verificaciones a Clinicas Dentales y Centros Médicos.

- Apoyo en la realizacién de evaluaciones por suficiencia para Profesionales y Técnicos en el drea de
Rayos X.
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Viceministro de Energia y Minas EuAL:
Ministerio de Energia y Minas



Finiquito de:
KAREN MAR{A ARRECIS CHAVEZ

A favor del:

Ministerio de Energia y Minas

Por este medio hago constar que el Ministerio de Energia y Minas ha cumplido en
su totalidad con las clausulas de pago establecidas en el contrato AC-93-2015
celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y el interesado, para la prestacién
de Servicios TECNICOS.

Igualmente, libero con plena conformidad el FINIQUITO correspondiente de
acuerdo a lo estipulado en dicho contrato.

Y para los usos legales que al interesado le convengan, extiendo y firmo en la
ciudad de Guatemala, el 15 de octubre de 2015.

KAREN MARYA ARRECTS CHAVEZ
DPI: (1713 37808 0114)



