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Su Despacho

Honorable Viceministro:

Por este medio me dirijo a uste;/d con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula
Octava del Contrato Numero AC- 95-ﬁ015" celebrado entre mi persona y la Direccién
Superior para la prestacion de servicios técnicos bajo el renglén 029, por lo cual me
permito presentarle el informe de actividades correspondientes al periodo del 01 al 31 de
octubre del 2015.

e Apoyo en el seguimiento de actividades del Despacho Superior, Viceministerios y
Direcciones Generales del MEM con el propésito de actualizar la pagina web.

e Seapoyd en el desarrollo del Plan Estratégico de Comunicacién 2.0 octubre del afio
2015.

e Apoyo en el montaje de diferentes actividades realizadas por el Despacho Superior
y Direcciones Generales. ,

e Se apoyo en el direccionamiento de consultas ingresadas a la Pagina Web Oficial
por medio de la Unidad de Comunicacién Social y Acceso a Ia Informacién Publica.

e Se asesord en la administracion y respuestas ingresadas por medios de las Redes
Sociales Institucionales del MEM.

e Asesoria en la administraciéon y mantenimiento de informacidn de las Direcciones
Generales, Informacion Publica e informacion general del MEM para la pagina Web
Oficial.

e Asesoria en la re-estructuracion de la péagina web del MEM de acuerdo al manual
proporcionado por COPRET.

e Asesoria en la creacion de la estrategia comunicacional para FONPETROL.

e Apoyo en la actualizacién de la matriz general para el cumplimiento 5 de gobierno
electrénico COPRET.

e Asesoria enlaimplementacion del nuevo logo de gobierno central.
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