Guatemala 31 de octubre de 2015

Licenciado

Marco Vinicio Chavez Vasquez
Director General de Energia
Ministerio de Energia y Minas
Su despacho

Sefior Ditector,

Atentamente me dirijo para presentarle el informe parcial de Servicios
Profesionales, que corresponde del 01 al 31 de octubre de 2015, segin contrato
administrativo numero DGE-24-2015, de la Direccién General de Energia del Ministerio
de Energia y Minas.

Actividades efectuadas, se describen a continuacion;

a) Apoyo en la revision de solicitudes de ingreso a la Unidad de Informacién de las
Unidades del Ministerio que dependen directamente del Area Energética;

b) Asesorfa en el seguimiento al tramite de expedientes del Area Energética para firma
del Despacho Superior;

¢) Asesorar en la elaboracién anual de la Memoria de Labores de la Direccién General
de Energia de los primer trimestres;

d) Asesorar en el envio de informacién solicitada por los Sefiores Diputados del
Congreso de la Republica y otras instituciones Gubernamentales;

e) Asesorar los procesos implementados en el drea Energética;

f) Asesorar en la elaboracion de la Planificacién Estratégica de la Direccién General de
Energia;

g) Asesorar en los planes de trabajo de la Direccion General de Energia que sean
asignadas por el Vicedespacho de Area Energética;

h) Asesorar a la Direccion General de Energia en reuniones con funcionarios de
Gobierno instituciones privadas y organismos internacionales asi mismo con
funcionarios del MEM;

i) Apoyar en tareas de similar naturaleza y complejidad que sean asignadas por la
Direccién General de Energia;

j) Otras actividades asignadas pg

las autoridades superiores.

Sin otro particulak, me e usted,
Atentamente,
Lic. Carlos éﬁn s
DPI-183571§84

Ministerio de Energia y Mina:



