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Guatemala. 31 de octubre de 2015

Lic- Marco Vinicio Chávez Vásquez '/
Director General de Energía

Estimado Licenciado Chávez:

Por este medio me d¡rijo a usá coó et prcpósito de dar cumplimiento a lo est¡pulado
con el Contrato Numero DGE.41-2015' celebrado entre m!7t'ersona y la Dirección
General de Energía para la prestación de Servicios Técnióos, bgjo el renglón 029,
por lo cual me permito presentarle el lnforme Mensyal de las actividades
correspondiente al periodo del 01 al 31 déoctubre del2015.'

Actividades realizadas

. Apoyar a los usuarios sobre la forma y el cumplimiento de requisitos para la
presentación de solicitudes, documentación legal y técn¡ca ante la Dirección
general de Energía, verificando el cumplimiento de los requisitos mínimos para
su tÉmite según su interés.

. Apoyo en brindar información a los usuarios personalmente y vía ielefónica,
con respecto a los requisitos para trámite de las sol¡c¡tudes que conespondan.

. Apoyar respecto de los aspectos legales de los exped¡entes adm¡nistrat¡vos
que se gestionan ante la Dirección General de Energía, su traslado a las
Unidades o Departamentos conespondientes, según el caso, apoyar en el
seguimiento a los expedientes asignados, y apoyar oportunamente en el
informe respect¡vo sobre los mismos.

. Apoyo en procesamiento de datos de la Dirección General de Energía.

Apoyar en otras actividades que en la Dirección General de Energía disponga
en función de sus objetivos y prioridades.

Revisión de expedientes de Energía y Protección Radiológico.
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