
Guatemala 31 de OCTUBRE de 2015

Lic. Marco Vinicio Chávez Vásquez
Director General de Energía

Estimado Licenciado Chávez:

Por este medio me dirijo a usted con 91, pr,opósiJo de dar cumplimiento a lo
estipulado con el Contrato Numelo DGE42 -2015 celebrado entre mi persona
y la Dirección General de Energría para la prestación de Servicios Técnidos,
bajo el renglón 029, por lo cual me permito presentarle el Informe Mensual de
las actividades corresoondiente al oeriodo del 02 al 3l de Octubre del 2015.

Actividades real¡zadas

a) Apoyo en el análisis de todas las solicitudes verif¡cando los requ¡s¡tos legales
a cumplir.

b) Apoyo en el traslado de expedientes y memoriales a los analistas.

c) Apoyo en informar vía telefónica a los usuarios sobre sus exped¡entes, o sobre
requisitos para presentar papelería de Energía y Protección y Seguridad
Radiológica

d) Apoyo en el traslado de expedientes a los departamentos ¡ntemos de la
Dirección, para que s€ emita opinión técnica.

e) Apoyo ingresando en la base de datos las solicitudes nuevas de Energía y
Protección y Seguridad Radiológica, asignándoles número de expediente.

f) Apoyo en la en la revisión de la foliac¡ón de cada documento que ingresa o
egresa del departamento.

g) Apoyo en la realización de informes gemanales, ménsuales y trimestrales de los
expedientes nuevos que ingresan del las aéreas protección y seguridad
radiológica, Energfa.
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