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Guatemala 31 de OCTUBRE de 2015

Lic. Marco Vinicio Chavez Vasquez /s
Director General de Energia

Estimado Licenciado Chavez:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a lo
estipulado con el Contrato Numero DGE-42 -2015 celebrado entre mi persona
y la Direccion General de Energ(é para la prestacion de Servicios Técnicos,
bajo el renglén 029, por lo cual me permito presentarle el Informe Mensual de
las actividades correspondiente al periodo del 02 al 31 de Octubre del 2015.
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Actividades realizadas

a) Apoyo en el andlisis de todas las solicitudes verificando los requisitos legales
a cumplir.

b) Apoyo en el traslado de expedientes y memoriales a los analistas.
c) Apoyo en informar via telefonica a los usuarios sobre sus expedientes, o sobre
requisitos para presentar papeleria de Energia y Proteccion y Seguridad

Radiolégica

d) Apoyo en el traslado de expedientes a los departamentos internos de la
Direccion, para que se emita opinién técnica.

e) Apoyo ingresando en la base de datos las solicitudes nuevas de Energia y
Proteccion y Seguridad Radiologica, asignandoles nimero de expediente.

f) Apoyo en la en la revision de la foliacion de cada documento que ingresa o
egresa del departamento.

g) Apoyo en la realizacion de informes semanales, mensuales y trimestrales de los
expedientes nuevos que ingresan del las aéreas proteccion y seguridad
radioldgica, Energia.
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