" Guatemala, septiembre 30 de 2016

Rodrigo Antonio Cifuentes Marckwordt il
Viceministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefor Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del
Contrato Numero AC-24-2016, celebrado entre el Despacho Superior y mi persona para la
prestacién de servicios TECNICOS bajo el renglon 029, me permito presentar eI informe mensual
de actividades desarrolladas en el periodo del 1 al 30 de septiembre de 2016.

Se detallan Actividades a continuacion:

Apoyo sobre la gestidn eficiente a las Direcciones en la ejecucién de metas fisicas.

Apoyo en el ingreso de la ejecucion fisica en sistema de contabilidad integrada —SIGES- y
control de las mismas en SICOIN.

Apoyo y participacién en la revision de la memoria de labores correspondiente al primer
semestre 2016.

Apoyo a las Direcciones para la reprogramacion del mes de Septiembre de metas fisicas
correspondiente al ejercicio fiscal 2016.

Apoyo al control en el sistema SIGES de cumplimiento de metas fisicas, por parte de las
Direcciones.

Apoyo a la programacién de metas fisicas de la Direcciones Generales, para la ejecucion del
3er cuatrimestre del 2016.

Apoyo en reuniones para la identificacién y planificacion de productos y subproductos a las
Direcciones del MEM, con forme a sus prioridades.

Apoyo en la elaboracién de informes de ejecucién fisica para su publicacién en el portal web
del Ministerio.

Apoyo en la realizacion del informe de Clasificadores Temdticos correspondiente al segundo
cuatrimestre de 2016.

Apoyo en la creacion y modificacion de centros de costos, solicitado por las Direcciones
Generales para el ejercicio fiscal 2016.

Apoyo al drea de Género y Multiculturalidad en materia de planificacién.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Vo.Bo.
Licenciada Milenae Leon de Guz
Jefe de la Unidad
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