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Guatemala 30 de Septiembre de 20_1/ 6

Ingeniero

Rodrigo Antonio Cifuentes Marckwordt <
Viceministro de energia y minas

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefior Viceministro:

Por este medlo me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Numero ACZ52-2016 Celebrado entre mi persona y el despacho superior, para la prestaciéon de servicios
técnicos bajo el renglén 029, Por lo cual me permito presentarle INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
correspondientes al periodo del 01 al 30 de Septiembre de 2016.

Se detallan Actividades a continuacién:

1. Apoyo en la recepcion y entrega de expedientes a:
La Secretaria General, para Analistas,
La seccion de Registro de la Secretaria General, para constatar algin dato del expediente en tramite, o
La Direccién General de Energia cuando requieren algin expediente,
La Direccién General de Hidrocarburos como los contratos petroleros, fianzas, etc.

La Unidad de Informacién Publica cuando se le requiere algtin expediente ya sea para consulta interna
o externa, u otro tramite administrativo.

2. Apoyo y asesoria en la Organizacién de expedientes antiguos y recientes en la seccién de archivo de
la Secretaria General.

3. Apoyo para el ingreso a la base de datos expedientes de:
Empresas de Grandes usuarios de Electricidad
Empresas transportistas de Energia Eléctrica, . e .
Empresas Generadores de Energia Eléctrica
Empresas Distribuidoras de energia eléctrica. Para su debido control.

4. Apoyo en el resguardo, acondicionamiento de expedientes y libros que contienen:
Acuerdos Ministeriales
Resoluciones
Providencias, dentro del archivo de la Secretaria General.

5. Apoyo en la realizaciéon ‘de actividades temporales cuando lo requieren los Jefes mediatos e
inmediatos de la Secretaria General del Despacho Superior como: Fotocopiar expedientes,
Certificacion de Expedientes, para ser enviados a la Corte de Constitucionalidad, por algtin amparo

interpuesto o Contencioso administrativo. Y demas expedientes a solicitud de los analistas de la

Secretaria Genera
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Aprobado,
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Viceministro de energia y minas
Ministerio de Energia y Minas




