Guatemala, Septiembre 3/0 del 2,016.

Licenciada:

Ida Elisabeth Keller Taylor P
Directora General de Mineria ~
Ministerio de Energia y Minas.

Sefnora Directora: ;
Por este medio y en forma respetuosa, informo a Usted lo siguiente:

De conformidad con la Cléusula Octava del Contrato NGmero DG/M-52-2016, celebrado entre la
DIRECCION GENERAL DE MINERIA y mi persona, en cuanto a la prestacion de servicios
PROFESIONA@S bajo el renglén 029, procedo a dar cumpllmlento a dicha disposicion y para ello
me permito remitir a su despacho el informe mensdal de actividades realizadas del 01 al 30 de
Septiembfe del afio 2016.

a. Asesore y apoye al Despacho de la Direccién General de Mineria en materia legal, en
relacién a los trdmites de los expedientes,

b. Emiti opinion en materia legal en los expedientes asignados y aporte las observaciones
que se estimaron convenientes,

c. Respondi consultas, requerimientos y analice los tramites referentes a los distintos
expedientes,

d. Revise y analicé en materia administrativa, actuaciones referentes a informes,
providencias, dictdmenes y resolciones, dentro de los expedientes que se tramitan,

e. Lleve a cabo consultas a las instancias administrativas relacionadas con los expedientes,
en materia administrativa y adjunte la informacién actualizada en los mismos,

f. Revise las distintas resoluciones correspondientes a los trdmites de los expedientes
diligenciados y procedi a hacer algunas observaciones, correcciones e indicaciones sobre la
redaccién y fundamento legal de los mismos,

g. Revise las respectivas foliaciones de los e etﬁ‘enfe‘S\e hice observaciones sobre el ordeny
conservacién de la misma, /

Atentamente,

sz

Aprobaho:

Licenciada: Ida Eli .
Directora Geheral
Direccién General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas



