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Guatemala 28': de Febrero de 2017

Ingeniero

Rodrigo Antonio Cifuentes Marckwordt
Viceministro de energia y minas i
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho,

Sefior Viceministro:

Por este medio m{ dirijo-a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contra,to/
Numere' AC-24-2017 Celebrado entre mi persona y el despacho superior, para la prestacion de servicios
técnicos bajo el renglén 029, Por Io/cual me perry’lo presen/tarle INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
correspondientes al periodo del 01-al 28 de Febrero de 2017.

SE DETALLAN ACTIVIDADES A CONTINUACION:

1. APOYO EN LA RECEPCION DE EXPEDIENTES DE REGISTRO DE LA SECRETARIA
GENERAL PARA SU ARCHIVO O RESGUARDO RESPECTIVO.
Se revisan si los expedientes son procedentes para su archivo o resguardo respectivo, de lo
contrario se devuelven.

TALES EXPEDIENTES SON: AGENTES DEL MERCADO MAYORISTA Y GRANDES
USUARIOS.

a) Expedientes de Entidades Grandes Usuarios de Energia Eléctrica,

b) Expedientes de Empresas Generadores de Energia Eléctrica,

c) Expedientes de Empresas Comercializadores de Energia Eléctrica,

d) Expedientes de Empresas Distribuidores de Energia Eléctrica,

e) Expedientes de Agentes Transportistas.

2. APOYO EN EL INGRESO A LA BASE DE DATOS, LOS EXPEDIENTES.
a) Grandes Usuarios de Electricidad,
b) Transportistas de Energia Eléctrica,
c) Generadores de Energia Eléctrica,
d) Distribuidores de energia eléctrica,

3. APOYO EN LA ENTREGA DE LOS SIGUIENTES EXPEDIENTES A SOLICITUD DE
SECRETARIA GENERAL DEL MEM O ANALISTAS PARA CONSULTAS O EMITIR
RESOLUCIONES DE TRAMITES O RESOLUCIONES FINALES.

a) Grandes Usuarios de Electricidad,
b) Transportistas de Energia Eléctrica,
c) Generadores de Energia Eléctrica,
d) Distribuidores de energia eléctrica,

4. APOYO EN LA CUSTODIA Y RESGUARDO DE CONTATOS PETROLEROS.

5. APOYO EN LA CUSTODIA Y RESGUARDO DE EMPASTADOS, LIBROS Y DOCUMENTOS
QUE CONTIENEN.
a) Acuerdos Ministeriales.
b) Resoluciones.
c) Providencias,
d) Acuerdos Gubernativos
e) Personerias
f) Acuerdos Gubernativos de nombramientos de Ministro y Viceministro



6. APOYO EN LA ENTREGA DE EXPEDIENTES A SOLICITUD DE:
Unidad de Informacién Publica a solicitud de algun usuario o interesado, para consulta o tramite
respectivo.
La Direcciéon General de Hidrocarburos
Direccion General de Energia
Despacho Superior

7. APOYO EN LA'REALIZACION DE ACTIVIDADES VARIAS A REQUERIMIENTO DEL JEFE DE
LA SECRETARIA GENERAL DEL DESPACHO SUPERIOR DEL MEM.

Fotocopia de expedientes para su certificacion respectiva y su envio a las distintas Salas del
Organismo Judicial, Corte de Constitucionalidad, por amparo interpuesto o Contencioso
administrativo tramitados por los analistas de la SecretarjayGeneral del MEM. Escaneo de
expedientes.
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