Guatemala, enero 31 de 2017 -~

Rodrigo Antonio Cifuentes Marckwordt ~
Viceministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho
Sefior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del
Contrato NUmero AC-29-2017, cﬂebrado entre el Despacho Superior y mi persona para la
prestacién de servicios TECNICOS bajo el renglén 029, me permito presentar el informe mensual
de actividades desarrolladas en el periodo del 3 al 31 de enero de 2017.

Se detallan Actividades a continuacion:

e Apoyo en la elaboracién de reporte de clasificadores teméticos de género, correspondiente al
tercer cuatrimestre del afio 2016.

e Apoyo en la generacién de reportes de la ejecucion de anual de metas 2016.

¢ Apoyo a las Direcciones Generales y Unidades de apoyo, en la actualizacion y elaboracién de
manuales de procedimientos. 5

e Apoyo al reporte en el sistema SIGES de cumplimiento de metas fisicas, por par‘ée de las

Direcciones Generales. '

e Apoyo en la elaboracidn de informes de ejecucidn fisica para su publicacién en el pdrtal web
del Ministerio.

e Apoyo en la elaboracién de la memoria de labores 2016.

e Apoyo en la actualizacién del Plan Operativo Anual 2017, segln presupuesto aprobado.

e Apoyo en la generacion de reportes sobre productos y sub productos relacionados a controles
de némina.

e Apoyo en cambios sugeridos por SEGEPLAN, al Resultado Estratégico de Gobierno 2017.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,
5 5o,
GACION
3 r%:"_
2%
£z
b 4
So
o SSeto, K
N WA O‘Vj- < N
‘S?ng‘* 4%'1- MMJ\A@
ot z%
2 JEFE 3Z
i?, 3o
% N
-

o
Licenciada Milengde Lep’ n de Guzman
Jefe de la Unid nificacién y Modernizacidn
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IngeRiero
Rodrigo Antonio Cifuentes
Marckwordt

—— _ iceministro de Energia y Mina



