
Guatemala,3l de Enero de 2or7

Ing. Rodrigo cifuentes
Viceministro de Energía y Minas
Su Despacho

Señor Viceministro:

Por este medío me diriio a usted con el propósito de dar cumplimiento a lo estipulado erit el

contrato número Ac'34-2o'17,.¿elebrado entre mi persona y la Dirección Superior, para la prestadión

de Servicios Técnicos, bajo el reglón o29, para lo cual me permito presentar el Informe Mensual de
actividades correspondientes al periodo del 03al 31 de Enero de2017. /'

Detalle de las actividades realizadas:

. Apoyo en el análisis técnico, recepción y escaneo de los documentos legales;

. Apoyo en la revisión de expedientes, con el fin de determinar su ingreso y consecución'del
trámite de los mismos;

Apoyo en el trámite de los expedientes;
Apoyo en brindar información sobre el estatus de los expedientes;
Apoyar en brindar información, tanto a las personas que lo requieran dentro del Ministeríq
como a los particulares con relación al estado en que se encuentran los expedientes

. Apoyar en ¡a reproducción de los documentos que se tramitan

. Brindar apoyo en todas las demás actividades asignadas por Autoridades Superiores.

Agradeciendo su amable atención me suscribo de usted,

Atentamente,

Méndez

Cifuentds

de Energía y Minas
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