Guatemala, 28 de Febrerb de 2017

Ing. Rodrigo Cifuentes /
Viceministro de Energia y Minas
Su Despacho

Sefor Viceministro:

. Por este medio me dirijo,a usted con el propdsito de dar cumplimiento a lo estipulado en el
contrato nimero AC34-2017,/celebrado entre mi persona y la Direccién Superior, para la prestagitn
de Servicios Técnicos, bajo el reglén 029, para lo cual me, permitg,-present}:/el Informe Mensual de
actividades correspondientes al periodo del 01 4128 de Febrero de 2017.

Detalle de las actividades realizadas:

* Apoyo en el andlisis técnico, recepcion y escaneo de los documentos legales;

¢ Apoyo en la revisién de expedientes, con el fin de determinar su ingreso y consecucién del
tramite de los mismos;

* Apoyo en el trdmite de los expedientes;

* Apoyo en brindar informacidn sobre el estatus de los expedientes;

® Apoyar en brindar informacidn, tanto a las personas que lo requieran dentro del Ministerio,
como a los particulares con relacién al estado en que se encuentran los expedientes

* Apoyar en la reproduccion de los documentos que se tramitan

. e Atencidn a visitantes
* Brindar apoyo en todas las demds actividades asignadas por Autoridades Superiores.

Agradeciendo su amable atencién me suscribo de usted,

Atentamente,
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Olga JeafnetehtSpez Méndez
DPI 2958467120101

Viceministro de Energia y Minas



