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Guatemala, 28 de febrero de 2017

Licenciado

César Roberto Veldsquez Barrera /
Viceministro de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato NUmero A{Z-ﬁ-
2017,/€e!ebrado entre el DESPACHO SUPERIOR del Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de
ervicios TECNICOS bajo el renglén 029, me permito presentar el Informe Mensual d/e actividades desarrolladas en el
periodo del 01 al 28 de febrero de 2017.
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Se detallan actividades a continuacidn:

a) Apoyo técnico en el desarrollo de las actividades que se requieren en el Vicedespacho de Desarrollo Sostenible;

b) Apoyo técnico en la organizacion de audiencias, reuniones de trabajo con personal del Ministerio, funcionarios e
instituciones de Gobierno, instituciones privadas y Organismos Internacionales, apoyando en el seguimiento de
los compromisos adquiridos;

c) Apoyo técnico en la digitalizacion de expedientes, resoluciones, dictamenes y documentos del Vicedespacho de
Desarrollo Sostenible;

d) Apoyo técnico en la atencidn a funcionarios que visitan el Vicedespacho de Desarrollo Sostenible;

e) Apoyo técnico en la logistica de la documentacién que ingresa y egresa al Vicedespacho de Desarrollo
Sostenible, apoyando en la verificacion de los requisitos formales y legales que para cada caso concreto estan
determinados;

f) Apoyo técnico para la gestidn y grabacion de informacidn de la visa canadiense para el representante del
Ministerio de Energia y Minas en el PDAC 2017;

. g) Apoyo técnico para gestionar y coordinar la agenda para la representacion del Ministerio de Energia y Minas en
el PDAC 2017;

h) Apoyo técnico para el seguimiento y entrega de la informacidn solicitada por Diputados y otras instituciones;

i) Apoyo técnico en la logistica de viaje para la visita a Santa Maria Nebaj, San Juan Cotzal y Chajul en el
Departamento de El Quiché; y

j)  Apoyo técnico en otras tareas de similar naturaleza y complejidad, que le son asignadas por el jefe inmediato.

Atentamente, P ra
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Silvid Lerena Sanche
DPI No. 1606 84889 01

Aprobado:




