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Guatemala, 28 de febrero de 2017

Ingen¡ero ,/
Rodrigo Antonio Cifuentes Marckwordt /
V¡ceministro de Energía y Minas
M¡n¡sterio de Energía y Minas
Su Despacho

Respetáble Señor V¡ceministro:

Por este medío me frly a usjed con el propósito de dar cumplímiento a la Cláusula Octava del
Contrato Número AC-ll'2017, celebrado entre el Min¡sterio de Energía y M¡nat y m¡ persona
para fa prestación de servicios fÉO'ttCOS /a¡o el rcrglón/}zg, me perr¡ro presentar el lnforme
Mensuaf de actividades desanolladas en el período del 8/al 28 de febrerc dez0t7

Se detallan actividades a continuac¡ón:

a) Apoyo técnico en en el desarrollo de las actividades que se requieren en el V¡cedespacho;

b) Apoyo técnico en la organización de audiencias, reuníones de trabajo aon personal del
Minísterío, funcionarios e institucíones de Gobiemq instituciones privadas y Organismos
Internacíonales, apoyando en el seguimiento de los compromisos adquiridos;

c) Apoyo técn¡co en la digitalización de expedientes, resoluciones, dictámenes y documentos del
Vicedespacho;

d) Apoyo técnico en la atención a funcíonaríos que visítan el Vicedespacho;

e) Apoyo técnico en la logística de la documentación que íngresa y egresa al Vicedespacho,
apoyando en la veríficación de los requ¡sitos formales y legales que para cada caso concreto están
determinados; y

f) Apoyo técnico eñ ót.ás tar€as de similar naturaleza y complejidad, que le son aeignadae por el
jefe inmediato.

Aprobado:


