
Guatemala, 28 de febreío de 2Ot7/

Ingeniero

Rodrigo Antonio C¡fuentes Marckwordt

Viceministro de Energía y M¡nas

Ministerio de Efrergía y Minas

Su Despacho 
I

Señor Viceminiitro:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la cláusul9 octava

del contrato qdl-Ol-iotl,/celebrado entre la Dirección General Admínistrátiva del

Ministerio de Ehergía y Minas.f mi persona para la prestación de servicios TECNEOS bajo

el reglón 029, r'jre permito presentar el informe r"nr,ál de actividades desarrolladas en

el periodo del 0(al 2&deteb¡e(ó de20/7'l

I

se detallan act¡fidades a continuación:
I

I

a) Apoyé efr el escaneo, fotocopiado y recepción de documentos que ingresan de

Garita di Seguridad.

e lontrol de novedades diarias

. dontrol de horario de llegada de los buses

. Control de edificios

. crbntrol del personal en horario extraordinario

. Cbntrol del personal en horario hábil

b) Apoyé eq la reproducción de documentos que a continuación describo:

. Pea¡{os de compra

. Pedilos de bodega

r Boletas de Salida

. Gráfifas de los buses

. Contlol de comisiones



c) Apoyé las demás actividades que me fueron asignadas por mijefe inmediato.

Atentamente,

y Seguridad

Viceministro de Energía y Minas

M¡nisterio de Energía y Minas

DP! No. (219907862 0101)

Rodllgo Antonio Cifu entes Marckwordt


