
Guatemala, 28 de febre¡o de 2OL7

Ingeniero
Rodrigo Antonio Cifuentes Marckwordt
Viceministro de Energía y Minas

Su Despacho

Señor Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar
cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número DGA-O5-2O17'
celebrado entre la Dirección Gie¡eral Adninlstrativa del Mtntsterio de
Energia y Miaas y mi persona para 1a prestación de servicios TÉCIIICOS
bajo el reng!ón O29, me permito presentar el informe me¡sual de
actividades desanolladas en el periodo del 01 al 28 de febrero de 2OL7.

Se detallan Activid¿des a contl¡uaclóa:

a) Apoyo Técnico en reuniones de trabajo realizadas por el
Departamento de Capacitación;

b) Apoyo Técnico en el ordenamiento y organjzación del material
utilizado dura¡rte el mes de febrero;

c) Apoyo Técnico en la elaboración, de oficios y providencias para
tramites de capacitación;

d) Apoyo Técnico en planifrcación y elaboración de cartelera informativa
de actividades de capacitación;

e) Apoyo Técnico en la entrega de Docr¡mento de Comité de Becas;

f) Apoyo Técnico en la planificación de programas del Departamento de
Capacitación;

g) Apoyo Técnico en la recepción y escaneo de docu.mentos;



h) Apoyé en brinda¡ información, tanto a las personas que lo requirierón
dentro del Ministerio-
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