
INFORME MENSUAL

,//
Guatemala,3l de enero de 2017

Licda.
Lucía fosé Estrada Barrientos
Directora General de Energía
Edificio

Licda Estrada Barrientos:

Por este medio me dirijo a/usted,con el propósito de dar cumplimiento a la Cláus¡la Octava del
Contrato Número DGE-O7:2O17 í celebrado¡ntre la Dirección General de Energíá y mi persqla
me permito presentar,el informe mensual de actiüdades desarrolladas en el período del 03 al
3!'de ene¡ó de 2OLl.

Se detallan Acüvidades a conünuación:

aJ Apoyo en el análisis respecto a los aspectos legales de los expedientes administrativos que se
gesüona ante la Dirección General de Energía, su haslado a las Unidades o Departamentos
correspondientes, segrin el caso dar seguimiento a los expedientes asignados y rendir
oportunamente el informe respectivo de los mismos.

bl Apoyo en la resolución de requerimientos administrativos.

c) Apoyar a los usuarios sobre la forma y cumplimiento de los requisitos para la presentación de
solicitudes, documentación legal y técnica ante la Dirección Gene¡al de Energía, verificando el
cumplimiento de los requisitos mínimos para su ffámite, según el tipo de solicitud.

d) Apoyo en la redacción de actas, providencias, oficios, resoluciones, cedulas de notificación,
remisiones, informes, reportes, relacionados con las solicitudes anteriormente indicadas.

e) Apoyar en todas aquellas actiüdades que la Dirección General de Energía, disponga en
funciones de sus obietivos y prioridades.
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Aprobado


