
Estimada L¡cenciada Estrada:

Por este medio me dirijo a usted con ol propósito de dar cumplimiento a lo-estip-ulado

con el Contrato Numero DGE-09-2017 celebrado entre ml persona y la urreuurur I

General de Energla p"o 
'" 

p-t".L.¡On de Cervicios Técnicos' baio el renglón.029'

oor lo cual me p€rmito iresentarle el lnforme Mensual de las actividades

ünespondiente al periodo del 01 al 28 de febrero de 2017 '

Actividades realizadas

. Apoyo en el análisis respecto a los aspectos .legales 
de los expedientes

administrativosquesegestionanante|aDirecciónGenera|deEnergla,su
traslado a las unidadei ó Departamentos correspondientes según el caso, dar

seguimiento a tos expeaientás asignados y rend¡r oportunamente el informe

resDectivo de los mismo.

. Apoyo en la resolución de requerimientos administrativos'

. Apoyar a los usuarios sobre la forma y cumplimiento de requisitos para. la

pi"í"nt".ion ¿e sol¡cituáéi, documentaóión legal y técnica .ante 
la.Direcc¡ó-n

beneral de Energía, verificando el cumplimiento de los requisitos mínimos para

su trámite, según el tipo de solicitud'

.Apoyoen|aredaccióndeactas,providencias,oficios,reso|uciones,cédu|asde
notificación, remis¡ones, ¡ntorm'es, reportes relacionados con las solicitudes

anter¡ormente indicadas.

. Apoyo para el traslado de expedientes e ingreso a la base electrónica de la

D¡rección General de Energla'

. Apoyar con todas aquellas act¡vidades que la. Dirección General de Energía

OLp'onga en funciones de sus objetivos y prioridades'

Licenciada
Lucía José Estrada Banientos
D¡rectora Goneral de Energía

Guatemala, 28 de febrero de2017

e

Y

Direc'tora General de Energía


