
Guatemala, 31 deene¡ode2017 /

Licenciada

Lucia José Estrada Banientos
Directora General de Energía
Ministerio de Energía y Minas
Su Desoacho

Respetable Dkectora:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contnto Número!GE-21-2017, /-
celebrado entre la DIRECCION GENEML DE ENERGiA y mi persona par¿¡ la prestación de servicios TÉCNtCOlbaio el renglón
029, me permito presentar el informe Mensual de actividades desanolladas en el período del 03 al 31 de enero de 2017. / -

A continuación se detallan las actividades relevantes:

a) Apyar en el escaneo de los documentos legales

b) Apyar en brindar información sobre el estatus de los exped¡entes

c) Apoyar en brindar información, tanto a las personas que lo requieran dentro del Ministerio, como a los Dart¡culares con relac¡ón
al estado en que se encuentran los expedientes

d) Apoyar en la reproducción de los documentos que se tramitan

e) Apoyar en el archivo de expedientes, organización de expedientes y traslado de exped¡entes

f) Brindar apoyo en todas las demás actividades asignadas por Autoridades Superiores.

]in otro particular me suscribo de uled,

Atentamente,

^,É¡¿ií'ffií&aa,(DPt26ñ 55124 22011

Aprobado

Licda,

DIRECTOM GENERAL DE ENERGÍA
MINISTERIO DE ENERGh Y MINAS


