
Guatemala, 28 de feb¡e¡o de2017

Licenciada

Lucía José Estrada Banientos
Direclora General de Energía
Ministedo de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Dhectora:

Por este medio me dhijo a usted c¡n el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número DGE-21-20|7,
celebrado entre la DIRECCIÓN GENEML DE ENERGfA y mi persona para la prestacón de servic¡os lÉcNtcos bajo el renglón
029, me permito presentar el informe Mensual de actividades desanolladas en el periodo del 01 al 28 de febrero de 2017.

A cont¡nuación le describo las actividades más relevantes:

a) Apoyar en el escaneo de los documentos legales

b) Apoyar en la reproducción de los documentos que se tramitan

c) Apoyar en el archivo de expedientes, organización de expedientes y tmslado de expedientes

d) Apoyar en brindar información sobre el estatus de los expedientes

e) Apoyar en brindar información, tanto a las personas que lo requieran dentro del Ministerio, como a los particulares
con relación al estado en qu6 se encuentran los expedientes
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Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamenle,
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