Guatemala, 28 de febrero de 2017

Licenciado

Orlando de Paz

Director General de Mineria
Direccidon General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Sefor Director:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato
Ndmero DGM-08-2017 celebrado entre la Direccién General de Mineria y mi persona para la prestacion de
servicios TECNICOS bajo el renglén 029, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas
en el periodo del 01 al 28 de febrero de 2017.

Se detallan Actividades a continuacién:

Manejo de agendas internas y externas de diversas autoridades de la Direccién General de Mineria, como parte
de las diversas actividades asignadas en materia de Relaciones Publicas. Unificar informacién semanal, sobre la
ejecucion de estrategias en el Vicedespacho, Direccién General de Mineria, y de otros funcionarios de esta
Direccién, para una mejor coordinacién interinstitucional que fortaleza la relacion con la iniciativa privada y/o
medios de comunicacion.

Apoyo y acompafiamiento a las diversas autoridades de las autoridades y funcionarios de esta Direccién, tanto
en reuniones de trabajo internas y externas para definir estrategias comunicacionales, reuniones con el sector
privado o citaciones en el Congreso de la Republica, para informar sobre avances de gestion o temas
coyunturales relacionadas a esta Direccion.

Asimismo, encargada del manejo de la agenda para entrevistas con diversos medios de comunicacion,
acompafando a las autoridades a cada una de ellas.

Encargada de recibir y gestionar los requerimientos de informacion de los periodistas y trasladando de las
mismas a las diversas autoridades de la Direcciéon General de Mineria; ya sea concretando entrevistas cara a
cara, via telefonica, elaborando Comunicados de Prensa y/o Boletines de Prensa con la postura oficial de esta
cartera, debidamente autorizadas.

Actualice archivos de monitoreos de medios fisicos y digitales, sobre diversas notas publicadas, ya sea
informativas, columnas de opinién, reportajes de semblanza, campos pagados, conflictividad social, entre otros
relacionadas a la Direccién de Mineria, MEM y otros 3 sionados a este campo que vinculen o refieran
a esta unidad.

Apoyo técnico en la organizacion de audiencia
instituciones de Gobierno y Organizaciones iftern 'onales entre/ptras gctividades que me han me designe esta

Atentamente,

Aprobado
Licenciado




