
Guatemala, 31 de enero de 2017
Lic. Orlando Rafael De Paz Cabrera
Director General de Minería
M¡nisterio de Energía y Minas

Su Despacho

Estimado Director:

Por este medio me d¡rijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la cláusura
octava del contrato Número DGM-10-2017, celebrado entre la Dirección General de
Minería y mi persona para la prestación de servicios técnicos bajo el renglón 029, me
perm¡to presentar el informe mensual de actividades desarrolladas en el período del 03 al
31 de enero 2017.

Se detallan Actividades a continuación:

Semana 1

. As¡stí en el escaneo de documentos em¡tidos por el Departamento de
Gestión Legal.

o Apoyé en el Arch¡vo de memoriales recib¡dos por el Departamento de
Gest¡ón Legal.

Semana 2

. Colaboré en la recepción de expedientes trasladados al Deoartamento de
Gest¡ón Legal.

o Auxilié en el traslado de exped¡entes a otros Departamentos o Unidades
de este M¡nisterio.

Semana 3

. Apoyé en eltraslado de expedientes a otros Departamentos o Un¡dades de
este M¡n¡ster¡o.

. As¡sti en elanál¡sis de exped¡entes de sol¡c¡tudes de año 2017.

Semana 4

. Colaboré en el escaneo de documentos emit¡dos por el Departamento de
Gest¡ón Legal.

o As¡stí en el traslado de exped¡entes a otros Oepartamentos o Unidades de
este Minister¡o.

. Aux¡l¡é en el análisis de expedientes de solicitudes de año 2017.
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