Guatemala, 31 de enero de 2017
Lic. Orlando Rafael De Paz Cabrera
Director General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho
Estimado Director:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula
Octava del Contrato Nimero DGM-10-2017, celebrado entre la Direccién General de
Mineria y mi persona para la prestacion de servicios técnicos bajo el renglén 029, me
permito presentar el informe mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 03 al
31 de enero 2017.

Se detallan Actividades a continuacion:

® Asisti en el escaneo de documentos emitidos por el Departamento de
Gestidn Legal.
* Apoyé en el Archivo de memoriales recibidos por el Departamento de
Semana 1l P V P P
Gestion Legal.
* Colaboré en la recepcién de expedientes trasladados al Departamento de
Gestion Legal.
Semana 2 =
¢ Auxilié en el traslado de expedientes a otros Departamentos o Unidades
de este Ministerio.
* Apoyé en el traslado de expedientes a otros Departamentos o Unidades de
este Ministerio.
*  Asisti en el analisis de expedientes de solicitudes de afio 2017.
Semana 3
* Colaboré en el escaneo de documentos emitidos por el Departamento de
Gestion Legal.
* Asisti en el traslado de expedientes a otros Departamentos o Unidades de
Semana 4 o ‘ 43
este Ministerio.
* Auxilié en el anlisis de expedientes de solicitudes de afio 2017.
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