Licda. Maria Antonieta de Lourdes Quinteros de Sandoval
Colegiada Activa No. 1,078
Correo Electrénico: madelg@gmail.com

Guatemala, B{de marzo de 2017

Sefior

Rodrigo Antonio Cifuentes Marckwordt /
Viceministro de Energia y Minas

Ministerio de Energia y Minas (MEM).

Sefior Viceministro:

Por este medio me dll’le a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del
Contrato Namero A/C-12-2017 celebrado/entre el Despacho Superior y mi persona para la
prestacion de servicios PROFESIONALES bajo el renglén 029, me permito presentar el informe

mensyal de actividades desarrolladas en el periodo del {]/1- al 31 de marzo de 2017.
o -

Se detallan Actividades a continuacion:

* Apoyé la actualizacién de los Manuales de Procedimientos del Ministerio de Energia y
Minas:

o Enmiendas al Manual de Procedimientos de la Comisién Nacional Petrolera.

0 Actualizacién del Manual de Procedimientos de la Direccién General de Mineria,
en la parte descriptiva y los diagramas de flujo.

O Actualizacién de la parte descriptiva de los Procedimientos del Manual del
Departamento de Estadistica de la Direccion General de Energia.

o Actualizacion del Manual de Procedimientos de la Unidad de Cooperacion
Internacional del Ministerio de Energia y Minas.

* Participacién en la reunién referente al Cambio Climatico realizada en el Instituto de
Sismologia, Vulcanologia, Meteorologia e Hidrologia (INSIVUMEH) como apoyo a la
elaboracion del documento que sustenta el Resultado Estratégico de Gobierno.

* Participacion en la actividad convocada por la Secretaria de Planificacién y Programacion
de la Presidencia, denominada “Proceso de transferencia de informacién normativa Y
lineamientos para el proceso de planificacién para el ejercicio fiscal 2018 y multianual
2018-20122.

* Apoyé en la redaccién del Convenio de Corresponsabilidad Interna para contribuir a
alcanzar el Resultado Estratégico de Pais, correspondiente al Ministerio de Energia y
Minas.
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Participé en reuniones de trabajo relacionadas con la Matriz de indicadores para el
Seguimiento de la Politica General de Gobierno, afio 2017.

Sin otro particular suscribo, Atentamente,
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