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Guatemala 31 de Mazo de 2017

Ingeniero
Rodrigo Anton¡o Cifuentes Marckwordt /
Vicom¡nistro de energía y minas
M¡nisterio de Energfa y M¡nas

Su Despacho,

Señor Viceministro:

Por este meg¡o mvdiüo a usted con el propósito de dar cumplim¡ento aJa Cláusula Octava del Conlraro
Número¡C-24-2017 - 

Celebrado entre m¡ persona y el despacho superiór, para la prestación de servic¡os
técn¡cos bajo el renglón 029, Por lo cual merermitorresentarte tNFoRME ÍvlENsuALoE AcnvlDADEs
conespondientes al periodo del 01,a1 31 d{Ma¡zo 6e 201y'

SE DETALLAN ACTIVIDADES A CONTINUACIóN:

l. ¡povo EN LA REcEpctóN DE EXpEDIENTES DE REGtsrRo DE LA sEcRETARíA
GENERAL PARA SU ARCHTVO O RESGUARDO RESPECTIVO.
Se rev¡san si los expedientes son procedentes pa[a su archivo o resguardo respect¡vo, de lo
contrado se devuelven.

TALES EXPEDIENTES SON: AGENTES DEL MERCADO MAYORISTA Y GRANDES
USUARIOS.
a) Expedientes de Entidades Grandes Usuarios de Energía Eléctnca,
b) Exped¡entes de Empresas Generadores de Energía Elécirica,
c) Expedientes de Empresas Comercializadores de Energía Eléctrica,
d) Expedientes de Empresas Distribuidores de Energía Eléctrica,
e) Exped¡entes de Agentes Transportistas.

2. tpovo el EL r{cREso A LA BASE DE DATos, Los ExpEDrENTEs.
a) Grandes Usuarios de Electricidad,
b) Transportistas de Energía Eléctrica,
c) Generadores de Energía Eléctrica,
d) Distribuidores de energla eléctrica,

3. ¡poyo EN LA ENTREGA DE Los stcutErTEs ExpEDtENTEs A soLtctruD DE
SECRETARIA GENERAL DEL MEM O ANALISTAS PARA CONSULTAS O EMITTR
RESOLUCIONES DE TRÁMITES O RESOLUCIONES FINALES-
a) Grandes Usuários de Electr¡cidad,
b) Transportistas de Energía Eléctrica,
c) Generadores de Energía Eléclrica,
d) Distribuidores de energía eléctrica,

4. tpoyo EN LA cusroDtA y REsGuARDo DE coNTATos pETRoLERos.

5. apovo EN LA cusroDtA y REscuARDo DE EMpAsrADos, LtBRos y DocuMENTos
QUE CONTIENEN.
a) Acuerdos Min¡ster¡ales.
b) Resoluciones.
c) Providenc¡as.
d) Acuerdos Gubernat¡vos
e) Personeríes
f) Acuerdos Gubernat¡vos de nombramientos de M¡nistro v V¡cemint$ro



6.

7.

APOYO EI{ LA ENTREGA DE EXPEDIENTES A SOLICITUD DE:
Unidad de Información Pública a solicitud de algún usuario o interesado, para consulta o trámite
resoecl¡vo.
La D¡rección General de Hidrocarburos
D¡rección General de Energía
Despacho Superior

APOYO EN LA REALIZACIóN DE ACTIVIDADES VARIAS A REQUERIMIENTO DEL JEFE DE
LA SECRETARíA GENERAL DEL DESPACHO SUPERIOR DEL MEM.

Fotocopia de exped¡entes para su certificación respectiva y su envío a las distintas Salas del
Organismo Jud¡c¡al, Corte de Constitucionalidad, por amparo interpuesto o Contencioso
admin¡strativo tramitados por los anal¡stas de la General del MEM. Escaneo de
exped¡entes.
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