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Guatemala, 3í de Marzo de zorT

fng. Rodrigo cífuentes /
V¡ceministro de Energía y Minas
Su Despacho

Señor Vicem¡nistro:

Por este medio meldiriig a.usted con el propósito de dar cumplimiento a 19 estipulado en el
contrato número AC-j4-2oVl celebrado entre mi persona y la Direccíón Superilr, para la prest4cióncontrato ñúmero AC-34-2o17;

actividades correspondientes al periodo del 01 al 31?e MaÉo de 2o"7.

Detalle de las actividades realizadas:

a

Apoyo en el análisis técnico, recepción y escaneo de los documentos legales;
Apoyo en la revísión de expedíentes, con el fin de determinar su ingreso y consecución del
trámite de los m¡smos:

Apoyo en el trámíte de los expedientes;
Apoyo en brindar información sobre el estatus de los expedientes;
Apoyar en brindar información, tanto a las personas que Io requieran dentro del Ministerio,
como a los partículares con relación al estado en que se encuentran los expedientes
Apoyar en la reproducción de los documentos que se tramitan
Atención a vis¡tantes
Br¡ndar apoyo en todas las demás actividades asignadas por Autorídades Superiores.

Agradeciendo su amable atención me suscribo de usted,

Atentamente,
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olga Jeafnéfeh López Méndez

Ing. Rodrígo
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Vicemin istro de Energía y


