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Guatemala, 31 de marzo de 2017

Ingeniero

Rodrigo Antonio Cifuentes Marckwordt
Viceministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho
Sefior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento afa Clausula Octava del
Contrato Ndmero AC-392017, celebrado entre la DESPACHO SUPERIOR DEL MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS y mi persona para la prestacién de servicios TECNICO ajo el renglép 029, me
permifo presentar el informe mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de
marzo de 2017.

. Se detallan las actividades a continuacién:

a) Modulo de Creaci6n de Contratos.
i. Se apoy6 en la creacién de las plantillas para los contratos y documentos que se imprimen
desde el sistema (Términos, Fianza, Finiquito, Resolucién de aprobacién ).
ii. Se apoy6 realizando pruebas de impresién y en los posibles cambios en las plantillas.
iii. Ingreso al sistema de personal de nuevo ingreso.
iv. Actualizacion de los nuevos contratos al sistema.
V. Ingreso de informacién de nuevo personal al sistema.
vi. Capacitacién a personal de recursos humanos que tendrén a cargo el sistema.

b) Documentacién de manual de usuario.
i. Se apoy6 en la generacién de informacion para el manual de usuario para la generacion de

contratos.

Atentamente,
. \ Fé
\Daa‘% ﬁxander Garcia Garcia
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