
Ingen¡ero
Rodr¡go Anton¡o Cifuentes Marckwordt
Vicemínistro de Energía y Minas
Ministerio de Energía y Minas
Su Despacho

Respetable Señor Viceministro:

/
Por este medío me dy'ila usted con el propósito de dar cumplimiento a lr.dáusula Octava del
Contrato Número A€-5G20!7,/celebrado grítre el Ministerio de Energía y Minas, y mi persona
para fa prgdtación de servicíos TÉO||COS bajo el renglón 029, ,{e pe¡IrFitto presentar el lnforme
Mensual de actividades desarrolladas en el período del 1al !10 de abril de ml7(

Se detallan actividades a continuación:

a) Apoyo técnico en en el desarrollo de las actividades que se requieren en el Vicedespacho;

b) Apoyo técnico en la organizacíón de audiencías, reuniones de trabajo con personal del
Min¡steriq funcíonarios e ínstituciones de Gobíemq instítuciones privadas y Organismos
Internacionales, apoyando en el segu¡m¡ento de los compromisos adquíridos;

c) Apoyo técnico en la digitalización de exped¡entes, resoluciones, dictámenes y documentos del
Vicedespacho;

d) Apoyo técnico en la atención a funcionarios que visitan el Vicedespacho;

e) Apoyo técnico en la logística de la documentación que ingresa y egresa al Vícedespacho,
apoyando en la verificacíón de los requisitos formales y l(€ales que pañ¡ cada caso concreto están
determinados; y

/
Guatemaf a, 30 de ab¡il d{ZOn .,'

que le son asignadas por elf) Apoyo técnico en otras tareas de similar ñáturale2a y complej¡dad,
jefe inmediato.

*.Pu
Antorfo Cil

Aprobado:

nistro de Energía y Minas


