
Licenciado

Edy Giovanni Rosales Ayala

Director General Administrat¡vo

Dirección General Administrativa

Min¡ster¡o de Energía y Minas

Su despacho

Señor Director:

Por este medio me dirijo a usted

del contrato odt-os-zotí, ca
Ministerio de Energía y

ef regfón 029, me permito

el periodo del 01 al 30 de á

Se detallan act¡vidades a

a) Apoyé en el escaneo,

Garita de Seguridad.

¡ Control de

Control de horario

b) Apoyé en la reproducción

Pedidos de compra

Pedidos de bodega

Gráficas de los buses

a

a

a

a

a

a

Control de edificios

Control del personal

Control del personal

Guatemala, 30 de abrif de 2017

el propóslto de dar cumplimiento a la cláusula octava

o entre la Dirección General Administrativa del
ym persona para la prestación de servicios TECNICoS bajo

r,el ¡nforme mensua/de actividades desarrolladas en

y recepción de documentos que ingresan de

llegada de los buses

horario extraordinario

horario hábil

documentos oue a continuac¡ón describo:



Apoyé en archivar los sigu

. Boletas de salida

o Reportes de Garita

¡ Correspondencia

d) Apoyé en las demás

DPI No.2199 07862 0101
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documentos:

Control

y rec¡bida

que me fueron asignadas por mi jefe ¡nmed¡ato'

Aprobado
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