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Guatemala, maizo 3L de 2017

Licenciado
Edy Giovanni Rosales Ayala ,/
Director General Admini strativo
Dirección General Admini strativa
Ministerio de Energía y Minas

Su Despacho

Por este medio me dirijo a usted con elpropósi.to de dar cumpümiento a la
Cláusula Octava del Contrato Número DGA-O5-2O17, celeprado entre la Dlrección
General Adr¡inistrativa del Mi¡isterio de Energía y Minas y mi persona para la
prestación de servicios TEC¡IICOy bajo el renglón O29, me permito pre.sentar el
informe mensud de actividades desarrolladas en el período del Olal 3(de múLo
de 2or7/

$6 def,qllqn Activldades a continuación:

b)

a) Apoyo Técnico en reuniones de trabajo re¡li-adas por el Departamento de
Capacitación;

Apoyo Técnico en el ordenamiento y organiz,aciítn del material utilizado
dura¡rte el mes de marzo;

Apoyo Técnico en planificación y elaboración de cartelera;

Apoyo Técnico en planificación y elaboración de cuadros de programas
Capacitación

Apoyo Técnico en la elaboración, de ofrcios y Providencias para tramites
capacitación;

Apoyo Técnico en la entrega de Documento de Comité de Becas;

de

d)

e)

g) Apoyo Técnico en la recepción y escaneo de documentos;



h) Apoyé en brinda¡ información, tanto a Las personas que lo requirieron
dentro del Ministerio;
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