
Guatemala, 3l de agosto de 2020

Liaenciadá
Diana Waled€ Florentl¡o Cuevas de Maza.iegog
D¡rector¿ Gen€iá¡
Dir€cciiin General Admln¡6tratlva
Mln¡sterlo de Cn€rgh y M¡nas
Su Desoacho

Señora Directora:

Confoime los Decretos Guberñativos No. 5-2020, 6 -2020,7 -2020,8-2020 9-2020 y 12-2020 del pres¡dente de la
Repúbf¡ca y Decretos 8-2O2O,9-2O2O, 12 2O2O , aprobados y reformados por los Decretos No- &2OZO,}-2O20,
2l-2O2O, 22-2020 y 27-2020 del Congreso de la Repúbli€a que r¿t¡fican, reforman y prorrogan el Estado de
Glemidad Pública en todo el tenitor¡o nac¡onal como consecuenciá del pronunc¡¿m¡€nto de la Organ¡¿eción
Mundial de la Salud de Ia ep¡demia de coronavirus COVID-l9 como emergencia de salud pública de importancia
interñacional y del Plan para la Prevención, Contención y Respuesta a casos de coronavirus (COVID-19) en
Guatemala del Ministerio de Salud Pública yAs¡stencia Social.

De conformidad €on las dispos¡ciones presidenciales en caso de cálamidad pública y órdenes para el estficto
cumpjlm¡ento, sús mod¡flcaclones y ampliac¡ones de fecha 03, 10, de mayó, 5, 14, 28 de junio, 13; 31 lulio del
2020. Se establecen prohib¡ciones eñtre ellas:

1. Se suspenden lar labores y act¡v¡dades en bs d¡5t¡ntai dependenc¡as del Estado, así como en el Sector
P¡iyddo por el t¡empo establec¡do y señalado anteriormente.

Se exceptúan de la presente suspeñsióñ:
a. Presidencia de la Repúbl¡ca y Gab¡nete de cobleho, asf como el peGonal que determinen cada una dé

las autoridades superiores de las entidádes públicas

Conforme a los Memorándum DS-MEM-APM{05-2020, DS-MEM-APM-0O7-2020, Os-tvtEtVt-APM-009-2020, DS-

MEM-APM-019-2020, DS-MEM-ApM'021,2020, el lvlinistro de Energía y M¡nas y CTRCULAR 016-2020, de la
Un¡dad de Recursos Humenos; en atenc¡ón a las disposiciones pfes¡denciales emite ¡as d¡sposic¡ones ¡nternas
que debeÉn ser acatadas por todo el peronal que ¡ntegra esta Institución.

En los numerales 4,5, y 6 s€ establece que se debe reduc¡ral máx¡mo la asistencia de person¿|, que se informe
¿t personal que debe estar d¡spon¡ble en sus hogare5 para atender c¡ralquier eventualidad, y perm¡t¡r el trabajo
desde cesa facilitando los insumos necesádos, Así como les Normativas lnternas mlnimas para la ut¡lización de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestación de Servicios porTeletrabaio deforma Remota,

Las dispos¡ciones antefiores afectan la prestación de servjc¡os técnicos y profesionales con cargo al renglón
pr€supuestar¡o 029 "otras remuneracíones de personal temporal", pactedas entre los d¡stintos contratistas y el
Ministerio de Energía y Minas.

Por lo que las ad¡v¡dades re4¡zadas conforme a lo estipulado en e¡ Contrato Número AC-13&2020 de
prestación de sewicíor t¿cn @j, fueron re¿lizadas conforme las d¡sposic¡ones antetiores, por lo que las mismas
se reali¡arcn tanto en las ¡nstalaciones del M inisterio de Energía y Minas, así como fuera de e¡tas.

i{'



Por este rnÉd¡o¡e lirio a usted con el propósito de dar clTpl¡miento a la Cláusula octava del Contrato
Número AC-138-2020, celebrado entre ¡e DtR[cCtót{ GEI{ERAI ADM|N|STRAT|VA det Minasterio de Energía y
M¡nas y mi persona para lá prestación de SEnVTIOS TÉCNICOS bijo el rengtón 029, me permito preseñtar el
lnforme Mensual de ad¡vidades desarolladas en el período del 01 al31de agosto de 2020.

Se detallan act¡vid¡des ¿ continuác¡én:

TDR a)Apoyo técn¡coen eldesarrollo de conten¡do yanimación d¡gital;
. CAfulPAÑA DE CONSIENTIZACIÓN CONTRA EL CORONAVIRUS PARA LA POSIACIóN Y PERSONAL DET

MlNlsftRlO DE ENERGIA Y MlNAs.

TDR b) Apoyotécnicoen el diseño gráfico de produdos €omun¡cacionales con enfoque didáctico e inforrnativo;
. CREACIÓN DE SIICKERs Y OTROS CON LA FINALIDAD DT INFORMAR AL PERSONAL DEt MEI\¡ ACERCA DE

tA PREVENCIÓN, FORMAS YCUIDADOS CONTRA EI- CORONAVISUS.

TDR c) Apoyo técnico en la rea¡¡zación de mater¡ales de comunicación visual, web y mult¡media coñ diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompañen el proceso de información y formaclón de la Unidad de
Releciones Púb¡icas y Comuñicación Socialdel lüinisterio de Energía y Minas;

. CRTACIÓN DE AR1ES Y DISEÑOS RETACIONADOS A LOS ACUERDOS GUBERNATIVOS DICTADOS POR EL

SEÑOR PRESIDTNIE D[ GUATEMATA CON INTERES PARTICULAR A T5TE MINISTERIO COMO LA L¡8RE

LOCOMOOÓN Y tA DISTRIBUCIÓN DE COLORES DE LOS MUNICIPTOS DEL GUATEMALA Y IAS
RESTRICCIONES ÉN VIGOR.

TRD d) Apoyo técnico en la generación, proceso gráfico, adaptación üsual y de contenido en materiales
¡mpresos y en la página web inst¡tucional, controlando la corr€cta ut¡lización de le ¡deñtidad inst¡tucional en los
diferentes compone¡tes {togotipo y sus complementos de identidad);

. DISEÑO DE COI\4UNICADOS OFICIALE5 DE IAS ACTIV¡DAOES DE LAs AUTORIDADES OEL MINISTERIO
PARA DARSE A CONOCER A TRAVES D€ LAS DISTINTAS PLATAÍORMAS Y CANATES COMUNICACIONALES
DEL MINISTERIO U OTROS MEDIOS DE COMUNICACIÓN.

. DISEÑO DE CAMPAÑA INSTITUCIONAL CONTRA EI-CORONAVIRUS PON PARTE DEL MINISTERIO

TDR e)Apoyo téanlco en ¡a conceptualiu ación y elabor¡c¡ón de material€s gráficos de comuñicación yeducaclón
según demanda de las diferentes direccion€s generales presentadas ante la Unidad de Relac¡ones públicas y
Comunicación Soc¡a¡, para próyectos institu.ionáles o ¡ñterinstitu.¡ónálé<;

. CREACIÓN DE MATERIAT PARA OAN INTORMAR DE LOS PROCESOS DE OESINTECCION Y IIMPIEZA
DENTRO OELMINISTERIO CON TAFIIIAIIDAD DT CONVATIR FLCOVID.

TDR f) Apoyo técn¡co en el d¡seño y d¡agramac¡ón de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
discos compectos, videos y avisos public¡tarios;

. ELABORACIÓN DE ARIES Y DISEÑOs DE PROGRAMA DE ACTIVIDADES DE LAs AUÍOR¡DADES DET

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS RESPECTO A CONVENIOS, ÍNAUGURACIONES Y OTRAS ACTIVIDADES

COMPETENTES AL MEM ,

TOR g) Apoyo té.nico en los procedimientos de diseño y elaboración de los mater¡ales gdficos, audiovisua¡es y

de publicación elaborados porelM¡nitter¡o de Energla y Mlnas;
. CREACIÓN OE MATERIAL AUDIO VISUAL QUT PROMUIVA LA IIVAGEN INSTITUCIONAL DEL N4TM Y LA

CONCIENTIZACIÓN A IA POEIACIÓN AcERCA DE LAS MEDIoAS Y coNsEjos DE PREVENcIÓN ANIÉ EL

CORONAVIRUS.



tDR h) Apoyo témico en el c1¡¡dado de la coherenda comun¡cac¡o¡al en los d¡stimos produ.tos;
. APOYO Et{ LA EI.ABORACIOI{ DT DIfERENIES MATERIAI¡S ITMATICOS DET MINIsIIRIO OE ENIRGíA Y

MINAS QUE AYUDEN A LA INSTIfUCIOiIAI.IOAD.
IDR i) Otras actiüdades que se le as¡gnen; y

. OSEÑO Y ETABORACIÓN DE GATETES DE IDENIIFICACÍÓN DEL PERsO'.IAT OEI. MÍNISÍ€RIO DE ENSRGíA Y
MINASAFIN OEIENÉR IDENTIFICAOO AL PERSONAI. DE TA INSTITUCIÓN.

. APOYO CON RFTOQUE DE FOTOGRAFfAS PARA APOYO DE TA UNIDAD.

. ETABORACION DE ESQUETAS.

. TOMA DE FOTOGRAFIAS EN I"AS ACTIVIDAOES OEL IUINISTERIO DE ENERGíA Y M¡NAS.

. APOYO EN LACOVERTURA DE EVENTOS AI. MINISTRO YVICTI\4INIESTROS DET MINISTER|o DE ENERGÍA Y
MINAS.

. APOYO TECNICO EN LA INSTAI.ACION OE EQUIPO AUDIO VISUAL PARA TA REALIZACIÓN DE VIDEOS,
CONFERENCIAS Y OfRAS ACTIVIDADES DENTRO DEI, MINISÍERIO.

k) Él cont¡atista para él cumplim¡ento de los térmlnos de ref€rencla, deberá ut¡l¡zar todas las heÍamientas
informáticas necesarias implementadas en elte Mln¡ster¡o, para los procedim¡eÍtos de co¡trol iñterno.

Atentamente,

Aprobado
f-fcenciádq , .lr,:.,,,. .t ¿¿,: -,.. . ).
L¡cda. D¡dná Wafeska tlóretino Cuqvas d€ Ma¡a
DlrectoÉ Generál Administf aliva
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