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Guatemala, 31 de jul¡o de 2020

ticenciad/
Diana WaFska ;lorent¡no Cuevas de Marariegos
Directora General
Dirección General Administr¿t¡va
Min¡ctedo de Eneryla y M¡nas
5u Despacho

Señora Dhectorar i

Conforme fos oecretos Gubernat¡vos No. 5-2020, 6-2020, 7 2020, 8-2020 y 9-2020 del presidente de la
República y Decretos 8-2020,9'2020, 21 2020 y 22-2020 del Congreso de la República que rátif¡can, reforman y
prorrogan el Estado de Calam¡dad Pública en todo el territorio nacional como consecue¡cia del
pronunc¡am¡ento de la Organización Mundial de la Salud de la epidemia de €oronavirus COVID-l9 como
emergenc¡a de salud pública de importancia internacioñal y del Plan para la Prevención, Contención y Respues¡a
a casos de coronavirus (COVID-19)en Guatemala del M¡nisterio de Salud Públ¡ca y Asistencia social.

De conformided con las d¡sposic¡oñes pres¡denciales en caso de c¿lamidad pública y órdénes para el estricto
cumplírDiento, sus modificaciones y ¡mpliaciones de fecha 03, 10, 14, 18,25,31de mayo,'5,14 y 28 de junio del
2020. Sé establecen prohibiciones entre ellas:

1. Se suspenden las laboresy activ¡dades en las distintas dependenciás de¡ Estado, asi como en elSector privado

por el tiempo establecidoy señalado anteriormente.

Se exceptúan de la presente suspens¡ón:

a. Pres¡denc¡a de la República y Gabinete de Gob¡erno, así como e¡ personal que determ¡nen cada una de
las áutoridades superiores de las entidades públicas

Conforme a los Memorándum DS-N4EM-APM-005-2020, DS-l\4EM-APVI-007-2020 y OS-MElvl-APM-009-2020, el
Min¡stro de Energía y Minas en atención a ¡as d¡sposiciones presidenciales eñ¡te las d¡spos¡ciones internas que
deberán ser ac¿tadas por todo el personalque integra esta Instituc¡ón.

Eñ ¡os numeraies 4, 5, y 6 se establece que se debe reducir al máximo Ia asistenc¡a de personel, que se informe
al personal que debe estar disponible en sus hogares pára atender cualquier eventualidad, y permitir el trabajo
desde cása facilitando los insumos necesarios.

las disposiciones anteriores afectan la prestac¡ón de servic¡os técn¡cos y profes¡onales con cargo al renglón
paesupuestar¡o 029 'otras remunerac¡ones de persoñal temporal", pactadas entre los dist¡ntos contratistas y ei
M¡nisterio de Energia y Minas.

Por Io que las act¡vidades ree,,/zadas conforme a lo estipulado en el contrato Número ÁC-l3g-ZOzo A"
prestación de seavi.ios técrícos, fu€ron realizadas conforme las d¡spos¡ciones anteriores, por lo que las mismas
se real¡2aron tanto en las ¡nstaláciones del Ministerjo de Energía y Miñas, as¡ como fuera de e¡¡as.



Por este mefo n)é diijo a usted con el propósito d€ dar cumplim¡ento a la Cláusula Octava del Contrato
Número AC:138-2020, celebrado entre la DtREccÉN GE¡tERAL ADMtNtSnATtVA del tvtinisterio de €nergía y
M¡nas y m¡ personafera la p.estación de SERV|CIOS TÉCN¡COS bajo e¡ reñglón O29, me permito presentar et
Info.me Mensr¡al dé acttvidades des¿rroll¿d¿s en el perfodo del Ol ál 31 de Julio de 2OZO.

Se detallan act¡vidades a cont¡nuaa¡óni

TDR ¿)Apoyo técnico en eldesarrollo de contenido y an¡m¿ción d¡gital;
. CAMPAÑA DE CONSIENTIZACIÓN CONTRA TL CORONAVIRUS PARA TA POBLACIÓN Y PERSONAL DEL

I\4INISTERIO DE ENERGíA Y [¡INAs.

TDR b) Apoyo técnico en el diseño gráfico de productos comun¡cacionales con enfoque didáctico e iñformat¡vo;
. CREACIÓN OE AFICH6, FTYERS Y O]ROS CON LA FINALIDAD DE INFORMAR AT PERSONAT DEI MÉM

ACERCA DE TA PREVENCION, FORMAS Y CUIDADOS ACERCA DET CORONAVIRUS.

TDR t) Apoyo técnico en la real¡¿ación de materiales de comunicac¡ón vjsual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios¡ que ácompañen el procéso de informacióñ y formación de la Unidad de
Releciones Públ¡cas yComunicación soc¡al del M¡nister¡o de Energía y M¡nas;

. CREACIOI¡ DE ARÍES Y DISEÑOs RELACIONADOS A LOS ACUERDOS GUBERNATIVOS DICTADOS POR ET

SEÑOR PRESIDENTE DE GUATEI\4ALA CON INÍERES PARTICULAR A ESÍE MTNISTERIO COMO IA LIBRE

LOCOMOCIÓN DE VEHICULOS QUE TENGAN QUE VER CON TRASPORTE DE ENERGÍA Y GAS PROPANO
DENTRO DELTERITORIO NACIONAI DE TA REPÚBUCA.

TRD d) Apoyo técn¡co en le geneGción, proceso gráfico, adaptación v¡sual y de contenjdo en materi¿¡es
inpresos y en la página web institucioñal. controlando ¡a correcta ut¡lización de la ident¡dad institucional en los
diferentescomponentes (Logot¡poysusaomplementosdeidentidad);

. DISEÑO DE COMUNICADOS OFICIALES DE LAS ACTIVIDADES DT TAS AUTORIDADES DEL MINISTER¡O
PARA DARSE A CONOCER A ÍRAVTS DE IA5 D¡STINTAS PLATAFORIV]As Y CANAL€S COMUNICACIONALES
DTL MINISTERIO U OTROS MEDIOS DI COMUNICACIÓN.

. DISEÑO DE CA¡/PAÑA INSTITUCIONAT CONTRA ETCORONAVIRUS POR PARTF DEL MINISTERIO

TDR e)apoyo técñ¡co en la conceptualizac¡ón y elaboráción de materiales gráficos de comunicación y eduaación
según demanda de las d¡ferentes dhecciones generales presentadas ante la Unidad de Re¡acioñes públ¡cas y
Comun¡cación Social, para proyectos ¡nstituc¡onales o inter¡ñstitr¡cionáles;

. CREACION DE MATTRIAL PARA DAR INFORMAR DT LOS PROCESOS DE DESINFECCIÓN Y TII\4PIEZA
DENTRO DELMINISTERIO CON LA FINALIDAD DE CONVATIR ELCOVID.

TDR fl Apoyo técni€o en el diseño y dfagramac¡ón de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
discos compactos, videos y ¡visos publicitarios,

. ETABORACÚN DE ARTES Y DISEÑOS DE PTAN DE CONTINGENCIA CONTRA EL POSIEIE CONTAGIO DT
COVID DENTRO DELMINISÍERIO DE TNERG'AY MINAS.

. APOYO EN LA EIABORACIÓN DE DISEÑOS PARA LA UNIDAD DE RRHH DE MINIsTERIO

TDR glApoyo técnico en los proced¡m¡eñtos de diseño y elaboración de los materiales gráficos, audiovisuales y
de publ¡cacjón elaborados por el M inister¡o de Ener8ía y M¡nas;

. CREACION DE MATERIAI AUDIO VISUAL COTOCADO EN TAS REOES SOC¡ATEs DEI, MINISTERIO.

. EDICTÓN DE VIDEO QUEDATE EN CASA PARA INSENTIVAR A LA POBLACIÓN A SEGUIR LAS

INSTRUCCIONES PRÉSIDENCIALES.



TDR h)Apoyo técnico en €lcuidado de la coherenc¡a com unicac¡ona I en los dist¡ñtos produdos;
. CORRECIÓN, DIAGRAMACIÓN Y APOYO EN IA CREACIÓN DE PIAN DE PREVENCION CONTRA EL COVID

OENTRO DT FSTE MINF'rtRIO.
. APOYO EN LA TTABORACIÓN DE DIAPOS]TIVAS PARA PRESENTACIONES DEI. DESPACHO DEL MINISfRO

DE ENERGÍAY N4INAS

TDR i)Otrás ¿ctiv¡dades que se le asignen; y
. DEEÑo Y ETABoRACIÓN DE GAFFT€S DE IDENTFICACÚN DEI- P€RSoNAL D€L MINISITRIo DE ENERGíA Y

MINAS A FIN DE TENER IDTMNFICADO AI PERSONAL DE TA INSTTTUCIÓN.

. APOYO CON RETOOUE DE FOTOGRAFÍAs PARAAPOYO DE tA UNIDAD.

. ETABORACIÓN DE ÉSQUEIAs,

. TOMA OE FOTOGRAFIAS EN TAS ACTIVIDADIS DE OESINFECCIÓN DEL MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

. APOYO EN TA COVERTURA DE EVENTOS AL MINISIRO Y V'CEMINIESIROS DET MINISTERIO DE ENERGíA Y

MINAS.

. APOYO IÉCNICO EN LA INSTALACIÓN DE ÉQUIPO PARA REALIZAR VIDEO CONFERENCIAS DENTRO DEL

MINISTÉRIO.

k) El contrat¡sta par¿ el cumpl¡miento de los térm¡nos de referenc¡a, deberá lt¡l¡z¿r todas las hefiamientas
informáticas necesarias ¡mplementadasen este Ministerio, para los procedim¡entos de controttnterno,

Atentamente,

/')'ro"#((
lorg€ Equardo Cruz Pére¿

DPI K. (2399 469s7 o1o1)

Aprobado ,,"'
Licnnciaaa*-)/-7aa-41ía,
licda. Diana Waleska rlorelino Cueval
Directora General Adñin
Ministerio de Energía y Minas


