Guatemala, 31 de agosto de 2020 <

Ingeniero ~ '
Edward Enrique Fuentes Lopez ~
Director General -

Direccién General de Energia -
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Sefior Director: ~

Conforme los Decretos Gubernativos No. 5-2020, 6-2020, 7-2020, 8-2020 9-2020 y 12-2020 del
Presidente de la Repdblica y Decretos 8-2020, 9-2020, 12-2020, aprobados y reformados por los
Decretos No. 8-2020, 9-2020, 21-2020, 22-2020 y 27-2020 del Congreso de la Republica de
Guatemala, que ratifican, reforman y prorrogan el Estado de Calamidad Publica en todo el territorio
" nacional como consecuencia del pronunciamiento dela Organizacion Mundial de la Salud de la
epidemia de coronavirus COVID-19 como emergencia de salud publica de importancia internacional
v d=! P para la Prevencion, Contencidn y Respuesta a casos de coronavirus (COVID-19) en
Guatemala del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

De conformidad con las disposiciones presidenciales en caso de calamidad pubiica y 6rdenes para
el estricto cumplimiento, sus modificaciones y ampliaciones de fecha 03, 10, de mayg, 5, 14, 28 de
junio, 13, 31 Julio del 2020. Se establecen prohibiciones entre ellas:

1. Se suspenden las labores y actividades en las distintas dependencias del Estado, asi como en el
Sector Privado por el tiempo establecido y sefalado anteriormente.

Se exceptlan de la presente suspensién:

a. Presidencia de la Republica y Gabinete de Gabierno, asi como el personal que determinen
cada una de las autoridades superiores de las entidades publicas

Conforme a los Memorandum DS-MEM-APM-005-2020, DS-MEM-APM-007-2020, DS-MEM-APM-
009-2020, DS-MEM-APM-019-2020, DS-MEM-APM-021-2020, e! Ministro de Energia y Minas y
CIRCULAR 016-2020, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencién a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que
integra esta Institucion.

En los numerales 4, 5, y 6 se establece que se debe reducir al maximo la asistencia de personal,
que se informe al personal que debe estar disponible en sus hogares para atender cualquier
eventualidad, y permitir el trabajo desde casa facilitando los insumos necesarios. Asi como las
Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de
Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al
renglon presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero DGE-69-2020 ~

de prestacion de servicios técnicos, fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo
que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como
fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del
Contrato Numero DGE-69-2020, celebrado entre la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA del Ministerio



’ . . . 4 - . - - - rs ' r
de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de servicios tecmcos/bajo el rengldn 029;1me "
permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de
agosto de 2020.

Se detallan Actividades a continuacion:

TDR 1: Apoyo técnico en el registro y control de expedientes remitidos al archivo de la Direccion

General de Energia

e Actividad realizada No. 1: Expedientes de nuevo ingreso a Archivo DGE

_ EXPEDIENTES NUEVO INGRESOS
" OFICIODE : ; e
NO:| AUTORIZACION OE  |No, De Expediente| = Nombre: del expediente 'FOLIOS | TOMOS
'5 INGRESC :
1 |DE-DGE-386-2020 DGE-103-2018 MATERIALES Y SUMINISTROS BANANERCS, S.A, 169 1
2 |DE-DGE-388-2020 DGE-12-2018 VASICA 5.A 65 1
3 |DE-DGE-387-2020 DGE-64-2018 GRUPO CAMPEON, S.A. 115 1
4 |DE-DGE-423-2020 DGE-181-2013 C5.A. GUATEMALA 67 1
5 |DE-DGE-422-2020 DGE-187-2017 AGUAS CRISTALINAS DE GUATEMALA, S.A. 106 1
6 |DE-DGE-424-2020 DGE-221-2018 GLOBALLIED INTERNATIONAL S.A. 69 3
7 |DE-DGE-425 DGE-191-2008 POLLO CAMPERQ, 5.A. 126 1
8 |DE-DGE-449-2020 DGE-162-2005 OPERADORES DE TIENDAS, 5.A. 104 1
9 |DE-DGE-443-2020 DGE-035-2020 PROYECTO DE DERROGATORIA DEL ACUERDO GUBERNATIVO 244-2003 29 1
e Actividad realizada No. 2: Expedientes prestados para tramites varios
EXPEDIENTESPRESTADOS PARA TRAMITES

No. UNIDAD NO. EXPEDIENTE ENTIDAD Tomos

1 |Gestionlegal  [S/N DEORSA Y DEOCSA 1

2 |Gestion legal  [S/N DEORDA 1

3 |Gestion Legal S/N REGION ORIENTE 1

4 |Gestion Legal DGE-228-2015-T-FM-5-LOT-D-2018 TRELEC FM 1

S5 |Gestion Llegal  |DGE-228-2015-T-FM-8-LOT-D-2018 TRELEC FM 1

6 |Gestion Legal  |DGE-228-2015-T-FM-7-LOT-D-2018 TRELEC FM 1

7 |Gestion Legal DGE-228-2015-FM-LOT-D- TRELEC FM 1

8 |Gestion Legal DGE-228-2015-T-FM-6-LOT-D-2018 TRELEC FM 1

9 |Gestion Legal DGE-126-2016 CUESTAMORA 1

TDR 2: Apoyo técnico en la digitalizacién de expedientes remitidos al archivo de la Direccién

General de Energia

e Actividad realizada No. 1: Expedientes de Archivo DGE digitalizados




¢ Actividad realizada No. 2: Expedientes varios digitalizados para diferentes

tramites requeridos

Expedientes y/o Documentos Escaneados varios
No. - No. Expediente : Tema i i Tomos
1 |DGE-157-2011 PROYECTO CERRQ BLANCO GEQTERMICA ORIENTAL DE GUATEMALA 2
2 _|EXPEDIENTE GTM-237-2018 COMISION NACIONAL DE ENERGIA 1
3 |DGE-227-2012 ACUERDOS Y ESCRITURAS POIOM
4 |EVALUACIONES DEL INDE ELECTRIFICACION RURAL | DGE-|ES-039-2008 1
5 |EVALUACIONES DEL INDE ELECTRIFICACION RURAL | DGE-|ES-023-2010 1
6 |EVALUACIONES DEL INDE ELECTRIFICACION RURAL  |OFICIO DGE-DER-438-2004 1
7 |DGE-227-2012 ACUERDOS Y ESCRITURAS SAN ANDRES 1
8 |DGE-30-2020 SAN ISIDRO 1
9 |DGE-041-2020 INMOBILIARLA VISTARES, S.A. 1
10 [DGE-02-1998 EMPRESA ELECTRICA FOUIO 787 AL 806 1
11 |DGE-176-2009 U.S GEOTHERMAL GUATEMALA, S.A. / GEOTERMICA EL CEIBILLO 6

DR 3: Apoyo en la elaboracién de los mecanismos de organizacion, resguardo y proteccion de los
expedientes remitidos al archivo de |a Direccion General de Energia.

e Actividad realizada No. 1: Restauracion de exbedientes dafados y asignacion de
portadas que le corresponden a los expedientes que no tengan identificacion

correspondiente.

e Actividad realizada No. 2: Control de inventario de expedientes de nuevo ingreso,
expedientes prestados para tramites o andlisis y expedientes ya resguardados en el

archivo.

e Actividad realizada No. 3: Actualizacidn de registros de la base de datos generada

en archivo.

TDR 4: Apoyo en |a elaboracion de informes técnicos y reportes de los expedientes de archivo de

Ia Direccion General de Energia

e Actividad realizada No. 1: Apoyo en informacion de existencia y monitoreo de

expedientes.

® Actividad realizada No. 2: Apoyo en proporcionar copias digitales de expedientes
requeridos al archivo.

SOLICITUD DE COPIAS DIGITALES

NO. EXP. REQUERIDO NOMBRE
1 |DGE-157-2011 PROYECTO CERRO BLANCO GEOTERMICA ORIENTAL DE GUATEMALA
2 |EXPEDIENTE GTM-237-2018 COMISION NACIONAL DE ENERGIA
3 |DGE-227-2012 ACUERDOS Y ESCRITURAS POJOM
4 |DGE-86-2007 Laguna Del Sur S.A.
5 |DGE-019-2004 Recreacion E Inversiones S.A,
6 |DGE-296-2008/108-2010 IBEX S.A.
7 |DGE-56-2008 Administradora de Inversiones Mercantiles Centroamericanas, S.A.
8 |DGE-71-2011 Inmobiliaria los Agapantos S.A. /Centro Comercial Portales
9 [DGE-02-1998 EMPRESA ELECTRICA FOLIO 787 AL 806
10 |DGE-205-2012 HIDROELECTRICA RAAXHA
11 |DGE-176-2009 U.S GEOTHERMAL GUATEMALA, S.A. / GEOTERMICA EL CEIBILLO




TDR 5: Apoyar en otras actividades que la Direccién General de Energia disponga en funcion de. ..,
sus objetivos y prioridades.

e Actividad realizada No.1: Apoyo en la digitalizacion de toda la
correspondencia de la Direccién General de Energia.

RESUMEN DE DOCUMENTOS DIGITALIZADOS
No. | Temas _ | Cantidad

1 |OFICIOS DE DIRECCION 56
2 |CORRESPONDENCIA RECIBIDA 62
3 |HOJA DE TRAMITES 48
4  |ACUERDOS Y RESOLUCIONES 0
5 |MEMORANDUM 0
6 |CIRCULARES 1

e Actividad realizada No.2: Apoyo administrativo y secretarial en el
departamento de Gestién Legal.

TDR 6: El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberad utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos

de control interno.

Atentamente,

Ministefio de Energia y Minas.

Vo.Bo. ' %W&/\Q :

Ing. Edward Enrique Fuentes Lopez
Director General de Energia
Ministerio de Energia y Minas

P




