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Diréctora General

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefiora Directora/

Conforme al Decreto Gubernativo No. 15/0-2020,“’dgl Congreso de la Reptiblica que indica las
Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica Derivado de la Pandemia
COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para
prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso.de desescalada
o en el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el/organo rector de
salud. Asi mismo se establece ée las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el
Acuerdo Gubernativo No 79-2020 y los/Acue dos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
ASIStenc1a Social No. 146 -2020'y No. 229- 20/

De conformidad con las disposiciones presidenciales segiin el Articulo 4 Horario dé actividades en el
sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacién del servicio personal, en los cuales se
establece lo siguiente:

¢ La autoridad superior de cada entidad piblica, o el funcionario publico que designe, debera
velar por el cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la

. naturaleza del puesto y la situacién lo justifique, permitird alternancia en la locomocién y
c1rcu1ac1on del personal a su cargo con relacidn a su jornada de trabajo, en especial para
evxta’r la concentracmn de personas, previo dictamen de la direccion, departamento o unidad
de recursos humanos.

e En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el
teletrabajo o trabajo desde casa, proporcionando los elementos necesarios ‘para su
desarrollo. En el caso de la administracidn ptblica las autoridades responsables y de recursos
humanos deberan contar con circulares, instrucciones, manuales de procedimientos o
informes, que determinen el cuamplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacién de
los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-26-2020, el Ministro de Energia y Minas y Circular 016-
2020, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencién a las disposiciones presidenciales émite las
disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion. Asi
como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién

_de Servicios por Teletrabajb de forma Remota.







Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al
rengléon presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”’, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas. E / / /
Por lo que las actividades realizadgs’conforme a lo estipulado en el Contrato Ntimero AC-131-2020 de
prestacién de Servicios Técnicziron realizadas conformes las disposiciones anteriores, por lo
que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como
fuera de ellas.

Por este medio me di.rijo/ A u;teﬁ con el propdsito de dar cumplir,r}iento ala /(;léusula Octava d/el”"
Contrato Ntimero AC-131-2020 celebrado entre la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA del
Ministerio de Energl'a y Minas y mi persona para la prestacion de S’é;;ricios TECNICOS bajo el renglén

presupuest}mo 029 me permlto presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el

1
perfodo del 01 al 31de Octubre de 2020.

Se detallan Actividades a continuacién:

TDR 1:
D EALIZAD 1:
APOYO TECNICO EN: LA ORGANIZACION DE EXPEDIENTES ANTIGUOS, ANALISIS EN LA CREACION DE
INVENTARIO DE EXPEDIENTES Y LIBROS A CARGO DE SECRETARIA GENERAL COMO LAS DEMAS
DIRECCIONES DENTRO DEL ARCHIVO DE. Secretarfa General. Registro de la Secretaria General y Expedientes
en tramites dentro de la misma. ‘

ACTIVIDAD REALIZADA No, 2;
APOYO TECNICO EN: EL INGRESO A LA BASE DE DATOS EXPEDIENTES DE.

Grandes usuarios de Electricidad, Transportistas de Energia Eléctrica, Generadores de Energia Eléctrica,
Distribuidoras de energia eléctrica.

IDR 2:
ACTIVIDAD REALIZADA NO. 1
APOYO EN EL RESGUARDO, ACONDICIONAMIENTO DE EXPEDIENTES Y LIBROS QUE CONTIENEN:
Acuerdos Ministeriales, Resoluciones, Providencias, Contratos Petroleros, Convenios Firmados por el
1

Ministerio de Energia y Minas y otras personas jurfdicas, todos dentro del archivo de la Secretarfa General.

IVIDAD REALIZAD
APOYO TECNICO EN LA REALIZACION DE OTRAS ACTIVIDADES REQUERIDAS POR LAS AUTORIDADES

SUPERIORES, SIENDO ESTAS:

EXPEDIENTES ESCANEADOS, RELACIONADOS CON PROCESO CONTENCIOSO ADMISTRATIVO

No. EXPEDIENTE NO. FOLIOS SITUACION

1 DF(CC-18-208 DEORSA 98 Folios Entregado

2 DFCC-18-385 DEOCSA 92 Folios Entregado !
3 | DFCC-256-2018 DEORSA 101 Folios Entregado

4 DGH-56-19 CITY 1-2006 61 Folios Entregado

5 DGH-60-17 GAS ZETA, S.A 150 Folios Entregado

6 DGH-132-2003 PERENCO 2-85 378 Folios Entregado

7 DGH-154-17 GAS ZETA, S.A 38 Folios ° Entregado

8 DGH-385-2016 CITY 1-2011 121 Folios Entregado

9 DGH-612-99 GASZETA, S.A 63 Folios Entregado




10, | DGH-1105-17 GAS ZETA, S.A 59 Folios Entregado
11 | DGH-1139-2018 GAS ZETA 50 Folios Entregado
12 | DGH-1662-2018 CITY PETEN S. DERL | 61 Folios Entregado
13 - i\DGH-1860-2018 CITY PETEN S R.L. 58 Folios Entregado
14 | DRCS-16-65 DEOCSA 234 Folios Entregado
15 | DRCS-16-66 DEORSA, S.A 256 Folios Entregado
16 | GAJ-9-2004 DEORSA,S.A. 73 Folios Entregado
17 | GFN-18-148 DEOCSA, S.A. 128 Folios Entregado
18 | GFN-93-2018 DEORSA 96 Folios Entregado
19 | GJ-18-23 RENACE, S.A 318 Folios Entregado
20 | GRC-16-178 DEORSA 70 Folios Entregado
21 | GRC-17-25 DEORSA 107 Folios .| Entregado
22 |: IS)iE-BB-ZOZO VITOL ELECTRICIDAD DE GUATEMALA, | 54 Folios Entregado
23 | DCS-40-2007 DEORSA 61 Folios Entregado
24 | DFCC-18-260 DEORSA | 97 folios Entregado
25 | DGH-10-2018 CITY PETEN S. D RL 63 Folios Entregado
26 | DGH-62-17 GAS ZETA, S.A 67 Folios Entregado
27 | DGH-99-2017 GAS ZETA, S.A 59 Folios Entregado
28 | DGH-146-17 GAS ZETA, S.A 49 Folios Entregado
29 | DGH-433-17-GASZETA, S.A 45 Folios Entregado
30 | DGH-857-GAS ZETA,S.A 44 Folios Entregado
31 | DGH-1139-2018 GAS ZETA, S.A 50 Folios Entregado
32 | DGH-1331-8 GAS ZETA, S.A 44 Folios Entregado
33 | DGH-1703-2018 GAS ZETA, S.A 44 Folios Entregado
34 i DRCI-27-2016-DEORSA 346 Folios Entregado
35 | DRCS-132-2017 DEOCSA 74 Folios Entregado
36 | GJ-72-2017 EMPRESA ELECTRICA MUNICIPAL DE 51 Folios Entregado
GUALAN
TOTAL DE FOLIOS ESCANEADOS | 3,760 FOLIOS

TDR 3:
ACTIVIDAD REALIZADA NO.1

COPIA DE ACUERDOS MINISTERIALES SOLICITADOS POR EL CONGRESO
DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA A LA SECRETAARIA GENERAL
EMITIDOS POR EL MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

ENERO A SEPTIEMBRE DEL 2020

1 35 69 103 137 171
2 36 70 104 138 172
3 37 71 105 139 173
4 38 72 106 140 174
5 39 73 107 141 175
6 40 74 108 142 176
7 41 75 109 143 177
8 42 76 110 144 178
9 43 77 111 145 179
10 44 78 112 146 180
11 45 79 113 147 181
12 46 80 114 148 1182




13 47 81 115 149 183
14 48 82 116 150 184
15 49 83 117 151 185
16 50 84 118 , 152 186
17 51 85 119 153 187
18 52 86 120 154 188
19 : 53 87 121 155 189
20 54 88 122 156 190
21 | 55 89 123 157 191
22 56 90 124 158 192
23 ’ 57 91 25 159 193
24 58 92 126 160 194
25 59 93 127 161 195
26 60 94 128 162 196
27 61 95 129 - 163 ‘ 197
28 62 96 130 164 198
29 63 97 131 165 199
30 64 98 132 166 1 200
o~ 31 65 : 99 133 167 201
32 66 100 134 168 ‘
33 67 101 135 169
34 68 102 136 170

ACTIVIDAD REALIZADO NO. 2
APOYO TECNICO EN LA ENTREGA DE COPIAS DE DOCUMENTOS SOLICITADOS POR LOS
ANALISTAS DE SECRETARiA GENERAL

ACUERDOS MINISTERIALES » RESOLUCIONES 1
A. Ministerial 178-2006 RESOLUCIONES 185 Perenco Guatemala Limited
A. Ministerial 195-2013 RESOLUCIONES MEM-RESOL-1822-2019
A. Ministerial 111-2018 RESOLUCIONES MEM-RESOL-1926-2019
A. Ministerial 177-2020 RESOLUCIONES MEM-RESOL-539-2018
A. Ministerial 173-2020 :
A. Ministerial 168-2020 OFICIOS DE INFORMES CIRCUNSTANCIADOS
N A. Ministerial 179-2020 2018
Expediente OFI-SG-C-414-2018 DEL 21,/09/2018
EXPEDIENTE DGE-88-2020 VITOL OF1-SG-C-435-2018 DEL 25/09/2018
ELECTRICIDAD DE GUATEMALA, OFI-SG-C-438-2018 DEL 25/09/2018 :
SA OFI-SG-C-407-2018 DEL 21/09/2018
OFI-SG-C-443-2018 DEL 25/09/2018

ACTIVIDAD REALIZADO NO. 3 )
APOYO TECNICO EN LA RECEPCI()N DE EXPEDIENTES DEL REGISTRO DE SECRETARIA
GENERAL.
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EXPEDIENTES RECIBIDOS DE REGISTRO, PARA SU ARCHIVO RESPECTIVO

| REGISTRO | No. | ENTIDAD | FoLlos |







EXPEDIENTE

1417

DGE-14-2019 | Alfa Plastic, S.A. 42
1468 DGE-28-2020 Roltec, S.A. 36
1467 DGE-21-2020 Dusolid, S.A. 56
1466 DGE-16-2020 | Inmobiliaria e Inversiones Dos Mil, S.A. 44
1465 DGE-153-2019 | Albrook, S.A. 40
1415 DGE-11-2019 | Operadores Logisticos Ransa, S.A. ' 86
1463 DGE-14-2020 Zigatex, S.A. 50
684 | DGE-25-2020 | Comunicaciones Celulares, S.A. 79
1471 DGE-22-2020 | Marmoles Velazco de Guatemala, S.A. 36
1410 DGE-01-2019 | Distribuidora de Hielo San José, S.A. 56 -
1276 DGE-144-2019 | Amadeo Export, S.A. 73
348 DGE-43-2019 Pricesmart, S.A. 82
328 . DGE-36-2020 | Tubex, S.A. 70
328 S/N Tubac, S.A. 133
926 DGE-23-2020 High Q International, S.A. 43
1405 DGE-160-2018 | Lago Administracion, S.A. 70
1469 DGE-156-2019 | Industria Técnica Farmaceutica, S.A. 49
1470 DGE-135-2019 | Shuntai Industry, S.A. 59
1390 DGE-28-2018 | Inversiones Signes, S.A. 77
43 DGE-85-2015 | Cuestamoras Comercializadora Eléctrica, S.A. 183
1393 DGE-117-2018 | Tecnolac, S.A. . 141
1472 DGE-17-2020 | Aliados en Construccidn, S.A. 44
1464 DGE-27-2020 | Mar Adentro (José Inés Castillo Martinez) 23

Agradeciendo su amable atencidén me suscribo,

Atentamente,

Aprobado,

de usted, Copdialmente,

Bad‘Herrera 110] 7
Xo. (1641 878040919)
o ,

Licda. I}Cr'/éna ales}ﬁor{ evas de

Directora General Administrati
Ministerio de Energia y Minas




