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Guatemala, 30 de Noviembre de 2020

Licenciada

Diana.WaIeska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General

Direccién General Administrativa.

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho -

Sefiora Directora:

Conforme al Acuerdo/Gubernativo No. 150-(2020, emitido por el Presidente de la Rept]blica/de Guatemala,
que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Plblica derivado de la
Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procédimientos
para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada
o en el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el drgano rector de salud.
As{ mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberdn cumplir conforme el Acuerdo
Gubernativo No779-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social
No. 146-2020% No. 229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segin el Articulo 4 Horario de actividades en el
sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacidn del servicio personal, en los cuales se establece
fo siguiente: !

» la autoridad superior de cada entidad ptblica, o el funcionario publico que designe, debera velar
por el cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del
puesto y la situacidn lo justifique, permitird alternancia en la locomocién y/c}’nculacién del
personal a su cargo con relacién a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracién
de personas, previo dictamen de la Direccién, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

e Entodos los casos del sector pablico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o
trabajo desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el;caso de la
administracién publica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con
circulares, instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el
cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacion de los servicios por via telematica o

L remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memordandum DS-MEM-APM-26-2020, del Ministro de Energia y Minas y Circular/016-/2020,
de la Unidad de Recursos Humanos; en atencion a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones
internas que deberdn ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucién. Asi como las
Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacidén de Servicios
por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al
renglon presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos
contratistas y el Ministerio de Energia y Minas. ' -

o - /
Por lo que las activida}de”s realizad-aéonforme a lo estipulado en el Contrato Numero AC-131-2020 de
prestacion de Servicios Técnicos, fueron realizadas conformes las disposiciones anteriores, por lo que las

mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.
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Por este medio me d|rljo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Namero AC-131-2020  celebrado entre la DlRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA del Ministerio de Energia y
Minas y mi persona para la prestacién de Servicios TECNICOS bajo el renglén presupuestario 029, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de Noviembre de 2020.

Se detailan Actividades a continuacion:

TDR 1:

ACTIVIDAD REALIZADA No. 1:
APOYO TECNICO EN: ORGANIZACION DE EXPEDIENTES, INVENTARIO DE EXPEDIENTES Y LIBROS A CARGO DE
SECRETARIA GENERAL DENTRO DEL ARCHIVO DE SECRETARIA GENERAL.

ACTIVIDAD REALIZADA No. 2; i
APOYO TECNICO EN: EL INGRESO A LA BASE DE DATOS EXPEDIENTES DE: Grandes usuarios de Electricidad,
Transportistas de Energfa Eléctrica, Generadores de Energfa Eléctrica, Distribuidoras de energia eléctrica.

) TDR 2:

ACTIVIDAD REALIZADA NO. 1
APOYO EN RESGUARDO, DE EXPEDIENTES Y LIBROS QUE CONTIENEN: Acuerdos Ministeriales, Resoluciones,
Providencias, Contratos Petroleros, Convenios Firmados por el Ministerio de Energia y Minas y otras personas
juridicas, todos dentro del archivo de la Secretaria General.

ACTIVIDAD REALIZADA NO. 2
APOYO TECNICO EN LA REALIZACION DE OTRAS ACTIVIDADES REQUERIDAS POR LAS AUTORIDADES SUPERIORES
SIENDOQ ESTAS:

EXPEDIENTES ESCANEADOS RELACIONADOS CON PROCESO CONTENCIOSO ADMISTRATIVO

| No. EXPEDIENTE NO. FOLIOS
1 2 Tomos CITY PETEN S DE R.L. 1-2006 01-1323
DGH-1170-17 GAS ZETA, S.A 1-48
EPI, S.A. 2-2009 1-49
TOTAL DE FOLIOS ESCANEADOS | 1,420 FOLIOS

TDR 3:
ACTIVIDAD REALIZADA NO. 1
APOLYO EN LA REMISION DE COPIAS Y FORMATO DIGITAL DE CONTRATOS PETROLEROS Y DEMAS ACTUACIONES DE
CONTRATOS PETROLEROS A LA DGH A SOLICITUD DE CONTRALOR[A GENERAL DE CUENTAS

Contrato 1-91 Petro Energy, S.A. / Compafiia General de Combustibles
Madificacién, ampliacidn, prérroga del contrato 1-91

Capacidad Técnica y Financiera

Publicaciones

Contrato 2-85 Basic Resources International Bahamas Limited/Perenco, S.A.
Modificacidn, prérroga del contrato 2-85

No obra Capacidad Técnica y Financiera dentro del expediente
*Publicaciones

Contrato 7-98 Compafiia Petrolera del Atléntico, S.A.

Acuerdo Ministerial 285-2001

No obra Capacidad Técnica y Financiera dentro del expediente
Publicaciones

Contrato 1-2015 Island Oil Exploratién Services, S.A.
Acuerdo Ministerial 121-2015
/x\ /No obra Capacidad Técnica y Financiera dentro del expediente
Publicaciones




Contrato 1-2006 City Petén, S.A.
Resolucién 3558

Capacidad Técnica y Financiera
Publicaciones

Contrato 2-2009 Empresa Petrolera del ltsmo, S.A.
L Acuerdo Ministerial 205-2009
No obra Capacidad Técnica y Financiera
Publicacién (No obran otras Publicaciones de mayor circulacion) 1

Contrato 1-2011 City Petén de Responsabilidad Limitada

Modificacion de Contrato

Acuerdo Ministerial 342-2013

Capacidad Técnica y Financiera ;

Publicaciones "

Contrato 2-2014 Greenfields Petréleum Gutemala Limited

Acuerdo Ministerial 418-2014
*No obra Capacidad Técnica y Financiera

Publicacion (No obran otras Publicaciones de mavyor circulacion) \

Contrato 1-2005 Petro Laatina Corporation
" Acuerdo Ministerial 149-2006
Capacidad Técnica y Financiera
Publicacién (No obran otras Publicaciones de mavyor circulacion)

Contrato 1-2019 SETH Perenco Guatemala Limited

Acuerdo Ministerial 131-2019

iCapacidad Técnica y Financiera

Publicacién {No obran otras Publicaciones de mayor circulacion)

Contrato MINIREFINERIA AREA XAN
Acuerdo Ministerial 215-2010
Capacidad Técnica y Financiera
Publicaciones

ACTIVIDAD REALIZADO NO. 2
APOYO TECNICO EN LA ENTREGA DE COPIAS DE DOCUMENTOS SOLICITADOS POR LOS ANALISTAS DE SECRETAR{A
o : GENERAL
COPIA DE OFICIOS
OFI-5G-C-408-2018 DEL 21/09/2018
SG-PROVI-1177-2019
COPIA DE EXPEDIENTES
Copia del expediente DFCC-18-319 DEORSA. 89 Folios
Copia del expediente DGH-822-2018. 145 Folios
Copia del expediente DGH-816-2018. 106 Folios
Copia del expediente DGH-594-2016. 85 Folios
Copia del expediente DRCC-167-2013. 89 Folios ,
TELEFOLNICA MOVILES GUATEMALA, S.A. DGE-44-2010 No. Folios: 46
EXPEDIENTE SEXR-037-09 FOLIOS 1 AL 545 Sellado para certificar
TELEFONICA CENTROAMERICANA, GUATEMALA, S.A. Folios: 66 1
ACUAMAYA, S.A. DGE-144-2018 37 Folios
Copia del contrato 1-2006 y copia de la Declaracién de Comercialidad del contrato 1-2006 de la empresa City Petén S.
de R.L.
COPIA DE ACUERDOS GUBERNATIVOS Y MINISTERIALES
ACUERDOS GUBERNATIVOS No. 13 Carlos Ivan Meanny Valerio
- ACUERDOS GUBERNATIVOS No. 125-2013
{ / ACUERDOS GUBERNATIVOS No. 49 Romeo Augusto Rodriguez Menéndez
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ACUERDOS GUBERNATIVOS No. 15 Alfredo Américo Pokus Yaquidn

ACUERDOS GUBERNATIVOS No. 11 Erick Estuardo Archila Dehesa

ACUERDOS GUBERNATIVOS No. 29 Edwin Ramdn Rodas Solares

ACUERDOS GUBERNATIVOS No. 45 José Miguel de la Vega lzeppi

ACUERDOS GUBERNATIVOS No. 95 Juan Pablo Ligorria Arroyo

ACUERDOS Ministerial No. 31-2009 César Augusto Corado Elias )
ACUERDOS Ministerial No. 54-2012 Luis Aroldo Ayala Vargas '
ACUERDOS Ministerial No. 57-2012 Luis Fernando Veldsquez Pottier

ACUERDOS Ministerial No. 55-2012 Mario René Godinez Ortiz

ACUERDOS Ministerial No. 243-2015 Reforma de Articulo 1 del Acuerdo Ministerial 64-2014

ACUERDOS Ministerial No. 66-2017 Reforma de Articulo 1 del Acuerdo Ministerial 64-2014

ACUERDOS Ministerial No. 71-2020

ACUERDOS Ministerial No. 214-2020

ACUERDOS Ministerial No. 172-2020

ACUERDOS Ministerial No. 172-2020

ACUERDOS Ministerial No. 84-2007

ACUERDOS Ministerial No. 172-2007 1
ACUERDOS Ministerial No. 194-2009

ACUERDOQS Ministerial No. 197-2020

ACUERDOS Ministerial No. 195-2013

ACUERDQS Ministerial No. 105-2020

ACTIVIDAD REALIZADO NO. 3
APQOYO TECNICO EN LA RECEPCION DE EXPEDIENTES DEL REGISTRO DE SECRETARIA GENERAL.

REGISTRO No. ENTIDAD FOLIOS
EXPEDIENTE

1473 DGE-32-2020 FRUTIAGRO, S.A. 38

1474 DGE-145-2020 | LOGISTICA DE CONTENEDORES, S.A. 50

Agradeciendo su amable atencidn, me suscribo de usted, Cordialmente,

Atentamente,
|
P | n/()( |
Baudilio FK%OJ )
Y No. (1641 8
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