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Guatemnala, 31 de Diciernbre de 2020

Licenciada

Diana Waleska Florentine Cuevas de Mazariegos
Directora Ceneral

Direccion CGeneral Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefiora Directora
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Conforrme al Acuerdo Gubernativo Na. 150-2020, emitido por el Presidente de la Repdblica
de Guatermala, gue indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar |a
Salud Publica derivado de la Pandemnia COVID-19, con el obieta de confirmar, continuar
implermentar las narmas y precedimientos para prevenir, contralar y mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalgga a en el caso necesario
implementar |as regulaciones de escalada, fortaleciendo el érganc rector de salud As|
mismo se estabiece due las madidas sanitarias descritas se aeberan cumplit conforme &l
Acuerdo Gupernativo No. 79-2020-y los Acuerdos Ministeriales ael Ministerio de Salud
Publica y Asistencia Sacial No 146-2020 y No. 229-2020

De conformidad con as disposiciones presidenciales segun el Articule 4 Horaria de
actividades en el sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio
personal, en los cuales se establece lo siguiente:

s |aadtoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que desiane,
debera velar por el cumplimiento de las medidas sanitarias En case de ser
necesario, cuando la naturaleza del puesto y la situacion lo justifique, permitira
alternancia en 1a locarnocidn vy circulacion del persenal @ su carge can relaclan d su
jornada de trabajo, en especial para evital la concentracion de personas, previo
dictamen de la Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Hurmanos.

» Entodos |os casos del sector publico v privadoe se recomienda permitir y propiciar e
teletrabajo o trabajo desde casa, proporcionanda los elementos necesarios para su
desarrolio £ el casode la admiristracion publica las autoridades responsables y de
Recursos Humanos deberan contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos ¢ informes, que determinen &l cumplimento de los defechos vy
obligaciones en la prestacion de |os servicios por via telematica o remota de esta
mogalidad labaral,




Conforme al Memprandum DS-MEM-APM-26-2020, del Ministroc de Energia y Minas y
Circular 016-2020, de la Unidad de Recursos Humanos, en atencion a las disposiciones
presigenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo e
personal gue integra esta Institucion Asi camo las Normativas Internas minimas para la
utilizacion de teletrabajo/ trabajo remote, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma
Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnices y profesionales con
cargo al renglon presupuestario 029 "otras remuneraciohes de personal temporal’,
pactadas eritre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas

Por lo que las-activdades realizadas conforme 3 lo estipulado en el Contrato Ndrnero
Ag~139'52020 de prestacion de servicios técnicos” fueron realizadas conforme las
gisposicianas anteriores, por lo que {as mismas se realizaron tante en (as instalaciones del
Ministetio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirjjo a Jsted con el propésito de dar cumplimiento a g Clausula
Octava del Contrata Namero AC-139-2020, celebrado entre 1a DIRECCION GENERAL
ADMINISTRATIVA del Ministeric de Energla y Minas y mj persona para |a prestacion de
servicios técnicos bajo gl renglon 029, mg.-ﬁermi;o presentar el Informe Mensual de
actividades desarrolladas en el parfada del 0 al 31 de Diciembre de 2020,

A continuacion se detallan las actividades relevantes:

ap - Apoyo teciicor comao enlace entre los Despachos del Sefior Ministro, con Despachos de oz
Joesmimisiros, Dieclares, Jefes de Departarnentos y Asesores;

1. Convocar alos Viceministros, Directares, Jefes de Departamento y Asesores para
lievar a cabo reunicnes de seguimiento de prepuesto, planificacién, de seguimiento
con el senor Ministro.

2 Apayo en el seguimiento del proyecto de Movilidad Verde.

3. Apoyo en el seguimiento del proyecto de GLP,

L) Apoye teenico al Senor Minebro en reumanes can Funcionarios y Entidades Gubernarmenlales,
» Agendar y coordinar las reuniones que realiza el seflor Ministro o en su ausencia designar
a un Viceministro, para gue atienda convocatorias de;
I. Consejo Director del Instituto Nacional de Electrificacion del INDE. (lunesy jueves)
ii, Consejode Ministros y Gabinete de Ministros (semanal)
jii. Gabinete Reunion de Gabinete Especifico de Desarrollo Econdmico (mensual)
iv. Presidente de la Comision Macional Petrolera (mensual)
v. Reuniones con Diputados del Congreso de la Republica

vi. CONAPEX
vii, ANADIE
viii. INE

X, Atencion a citaciones de la diferentes Comisiones del Congreso de la Republica




o) Apoyotecmca en las actvidades del Despacha Superior;
s Apovar en el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar [a prestacion logistica que
requlere el Despacho Supetior para optimizar sus funcicnes ejecutivas.
Brindar la debida atencion a los funcionarios o ejecutivos gue visitan | Despacho Superior.
*  Apoye en el manejo de documentos gue ingresan Despacho Superior gue son emitidos
por éste, verificando que los mismos cumplan los requisitos formales y legales que para
cada casao concreto estan determinados.
» Apoyar en otras tareas de similar naturaleza y complejidad, que le son asignadas por el
sefior Ministro o Viceministros.
« Parz atender reunion virtual el 10 de diciembre 2020 en |a LXXV Reunion del COMER.
» Coordinar la respuesta a los requerimientos de los sefores Diputados de las Diferentes
Comisiones del Congreso de |a Republica.
s Darseguimientoa reunion en el interior por termas de Electrificacian Rural y reuniones
de trabajo Acuerdo San Matea |xtatan.
» Xl Consgjo de Ministros de Energia SICA del 04 de diciembre 2020,

Gl Apoya comio enkice con entidades de Goblerne, entldsdes Internacionales v entdadss

IR ATIST £2 30

s Apoyal en temas internos relacionados a la pandemia epidemia de coronavirus COVID-19
y Brigadistas def Ministerio,

o} Apoyn fecnico en & seguiiniento del plan de trabajo del Ministerio de Enargia y Minas,

« Apoyar en el cumplimiento del reporte mensual a la Unidad de Planificacian de las
actividades del sefior Ministto.

» Remitir al Presidente del Congreso de fa Republica dentro del plazo establecido el informe
de ingresos generados por las industrias extractivas de la Direccion General de
Hidrocarburos y Mineria.

* Remitir semanalmente al sefior Ministro informe de citaciones o invitaciones recibidas en
el Despacho Superior y Despachos de Viceministros.

1 Apoyo en los archivos Nsicos y digitales del Despacho Supeatior,
*» Apoyar en el debido proceso de resguardo de documentos del Despacho Superior en
fisico y copia digital,
g Apoye tecno al Despacho Suganor para lagestion ytramites de documentaos felacionados cori
I Necailznconas cue rodlizn la Contraloria General de Cuentas,
« Drindar seguirmlento a los distintes informes de la Auditoria interna del MEM.,
Agradeciendo su amalg atencion me suscribo de Usted,

Atentarmente,

Ernmie Okl Grarnai
DR 2273 53560 0101 _/‘
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