Guatemala, 31 de diciembre de 2020

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefiora Directora:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Numero DGA-14-2020, celebrado entre |a DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA del Ministerio de Energia y
Minas y mi persona para la prestacion de servicios TECNICOS bajo el renglon 029, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 07 al 31 de diciembre de 2020,

Se detalian Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en revision de documentos legales verificando la exactitud de la informacion; b) Apoyar en la
elaboracion de listado de liquidacion de fondo rotativo institucional; c) Apoyo técnico en el control del fondo
rotativo institucional y para la integracién del mismo; d) Apoyo en la verificacion de documentos que ingresa 'y
egresa del departamento administrativo; e} Apoyo técnico en la elaboracién y pago de cheques; f) Apoyo
técnico en la revision de solicitudes de pago de vidticos al interior y exterior de |a republica del personal que sea
nombrado por la autoridad superior y g) El contratista para el cumplimiente de los términos de referencia,

debera utilizar todas las herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los
procedimientos de control interno.

Atentamente,

Argentina Elizabeth Ruano Franco
DPI No. (2418 59093 0601)
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