Guatemala, 31 de diciembre de 2020

Ingenierp

Edward Enrique Fuentes Lopez
Director General

Direccién General de Energia
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Sefior Director:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 150-2020, emitido por el Presidente de la Republica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud
Publica derivado de la Pandemia COVID-18, con el objeto de confirmar, continuar e implementar
las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar v
consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud, Asl mismo se establece gue las medidas
sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los
Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Piblica v Asistencia Soclal No, 146-2020 y Np. 2289-
2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segan el Articulo 4 Horario de actividades en
el sector publico, y Articulo 5 Modalidades de |a prestacion del servicio personal, en los cuales se
establece lo siguiente:

= |3 autoridad superior de cada entidad piblica, o el funcionario publice que designe,
deberd velar por el cumplimiento de las medidas sanitarias., En caso de ser necesario,
cuando la naturaleza del puesto y la situacién lo justifique, permitira alternancia en la
locomocidn y circulacion del personal a su cargo con relacién a su jornada de trabajo, en
especial para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de la Direccion,
Departamento o Unidad de Recursos Humanaos,

* [En todos los casos del sector publico vy privado se recomienda permitir v propiciar el
teletrabajo o trabajo desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su
desarrollo. En el caso de la administracién publica las autorldades responsables y de
Recursos Humanos deberdn contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimientc de los derechos y
obligaciones er |a prestacion de los servicios por viz telematica o remota de esta
modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-26-2020, del Ministro de Energia y Minas y Circular
016-2020, de |a Unidad de Recursos Humanos; en atencion a las disposiciones presidenciales
emite las disposiciones Internas que deberan ser acatadas por todo el personal que Integra esta
Institucion. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo
remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.




Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al
renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulade en el Contrato Numero DGE-53-2020
de prestacion de servicios TECNICOS, fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por
lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi
como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del
Contrato Niumero DGE-53-2020, celebrado entre |a DIRECCION GENERAL DE ENERGIA del
Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de servicios TECNICOS bajo el
renglon 029, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo
del 01 al 31 de Diciembre de 2020.

Se detallan actividades correspondientes al mes de diciembre a continuacion:
E) Apoyo técnico en informética.

Actividad realizada No. 1: Revision del software y hardware de todos los equipos de
computo en el departamento de Financiero.
Actividad realizada No.2: Verificacion del estado actual de los puntos de red en el
departamento de Financiero.
Actividad realizada No.3: Apoyo al departamento de financiero en [a solucion de
problemas en los programas de Microsoft office.

b) Apoyo técnico en diligenciamiento de procesos v procedimientos relacionados a |a
regularizacion y liquidacion de los proyectos;
Actividad realizada No.l: Apoyo en el registro de los diferenciales cambiarios en el
sistema =SIGES-, los cuales no pudieron llevarse 3 cabo por fzlta de roles en el perfil.

C) Apoyo técnico en verificacion de procesos de regularizacion relacionados a construccion
de |a obra del proyecto de donacion;
Actividad realizada No.1: Recopilacidn de informacion para conformar posteriormente los
expedientes gue servirén de respaldo para |a legalizacion de las tierras en los municipios
de Jolom [jix, Seasir y Las Conchas.
Actividad realizada No.2: Ubicacidn de |a escritura publica de la Microcentral Jolom ljix.
Actividad realizada No.3: Se gestiond las consultas necesarias para obtener el estado
actual de las fingas.




d) Apoyo técnico en la gestién de regularizacién de saldos de la donacién para el Proyecto
Euro- Solar, Aldea el Triunfo, Municipio San Mateo Ixtatan, Departamento de
Huehuetenango. Codigo de donacion 6104090028;

Actividad realizada No. 1: Apoyo en el resguardo correcto de documentos que se
encontraban traspapelados en cajas ajenas al Proyecto de Donacién Euro-Solar.
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