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Sefior Director: /'

Conforme al Acuerdo Gubernativo No, 150-2020, emitido por el Presidente de la Replblica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Pablica
derivado de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las
normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y
consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias
descritas se deberdn cumplir conforme el Acuerdo Guberpativo No. 79-2020 v los Acuerdos
Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segtn el Articulo 4 Horario de actividades en
el sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se
establece lo siguiente:

» |aautoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, debera
velar por el cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la
naturaleza del puesto y la situacion lo justifique, permitird alternancia en la locomocion y
circulacian de! personal a su cargo con relacidn @ su jornada de trabajo, en especial para
evitar la concentracion de personas, previo dictamen de I2 Direccion, Departamento o
Unidad de Recursos Humanos.

» En todos los casos del sector publico vy privado se recomienda permitir y propiciar el
teletrabajo o trabajo desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su
desarrollo. En el caso de la administracion publica las autoridades responsables y de
Recursos Humanos deberan contar con circulares, Instrucciones, manuales de
procedimientos o infarmes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones
en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-26-2020, del Ministro de Energia y Minas y Circular 016-
2020, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencién a las disposiciones presidenciales emite las
disposiciones internas que deberdn ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion.
Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto,
Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al
renglén presupuestaric 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas.




Por lo que las actividac}eg realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero DGE-85-2020
de prestacion de servicies técnicosfueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo
que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como
fuera de ellas.

Por este medio me digfjo a usted con el propdsito de dar ¢

plimiento a la Cldusula Octava del

Contrato Numero DGE-BS-ZOZO,f:elebrado entre la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA del Ministerio
de Energia y Minas y mi persoqa para la prestacion de servicios téchicos bajo el reng@n 02\3, me
permi’tq presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de
Diciembre de 2020. -

Se detallan Actividades a continuacion

TDR 1: Apoyo técnico en el registro y control de expedientes remitidos al archivo de la Direccién
General de Energia

s Actividad realizada No. 1: Expedientes de nuevo ingreso a Archivo DGE

EXPEDIENTES NUEVO INGRESOS

OFICIO DE
NG| AUTORIZACION DE No, De Expediente Nombre del expediente FOLIOS | TOMOS
INGRESO
1 |DE-DGE-251-2020 |DGE-304-2008 INDE 331 1
2 |DE-DGE-B07-2020 |DGE-197-2015-F-FM-LOTE-A FERSA, S.A. 162 1
3 |DE-DGE-804-2020 |DGE-100-2017 EBB INGENERIA ¥ SERVICIOS 188 1
4 |DE-DGE-B0S-2020 [DGE-64-2011-FM-F-161 TRECSA 113 1
5 |DE-DGE-806-2020 |DGE-197-2015-FM-LOTE-A FERSA 225 1
6 |DE-DGE-754-2020 |DGE-204-2015-F-IM-LOT-B-JUL-2018 FERSA 19 1
7 |DE-DGE-785-2020 |DGE-187-2015-F-IM-LOT-A-JUL-2019 __|FERSA 16 1
8 |DE-DGE-813-2020 |DGE-15-2020 ZACAPA SOLAR 5.4, 279 X
9 [DE-DGE-811-2020 |DGE-B4-2011-FM-8-156 TRECSA 171 1
10 |DE-DGE-814-2020 |DGE-134-2018 INDUSTRIA ALIMENTICIA SAN ANTONIC S.A, 63 i
11 [DE-DGE-815-2020 |DGE-14-2014 TUBAC, S.A. 120 1
12 |DE-DGE-816-2020 |DGE-228-2017 INCUBADORA REGIONAL 5.4, 112 1
13 |DE-DGE-808-2020 |DGE-228-2015-FM TRELEC 297 1
14 DE—DGEG_B-ZOZD DGE-ZZB-ZGlS-T-iM-LOT-D-DIIC-ZQI._Q_ TRELEC 78 i
15 |DE-DGE-810-2020 |DGE-228-2015-T-|M-LOT-D-NOV-2018 | TRELEC b4 1
16 |DGE-DER-D12-2020 |DGE-D36-2013 LT, OUDADES INTERMEDIAS, S.A. 347 1
17 |DE-DGE-896-2020 |DGE-177-2008 CONDOMINIO GEMINIS 10 550 1
18 |[DE-DGE-834-2020 |DGE-132-2018 JOSE [NES CASTILLO / MAR ADENTRD 47 1
18 |DE-DGE-788-2020 |DGE-204-2015-FM-LOT-B FERSA, 5.A. 108 1
20 |DE-DGE-87)-2020 |DGE-204-2015-F~IM-LOT-B-NOV-2018 | FERSA, S.A. 19 1
21 |DE-DGE-867-2020 |DGE-204-2015-F-FM-LOTE-B FERSA, 5.A 169 1
22 |DE-DGE-B68-2020 | DGE-228-2015-T-IM-LOT-D-OCT-2019 | TRELEG, SIA. 73 1
23 |DE-DGE-869-2020 | DGE-187-2015-F4M-LOT-A-MAR-2018__|FERSA, S.A. 20 1
24 |DE-DGE- 870-2020 |DGE-3§-2020-TN-1M-LOT-E-FEB-2020 TRANSNCORTE S.A. 18 1
25 |DE-DGE-874-2020 |DGE-203-2015-F-FM-LOTE-E FERSA, S A, 168 1
26 |DE-OGE-287-2020 |DGE-207-2013 GENEPAL 5.4. 2158 B ]
s Actividad realizada No. 2: Expedientes prestados para tramites varios
EXPEDIENTESPRESTADOS PARA TRAMITES
No UNIDAD NO. EXPEDIENTE ENTIDAD Tomos
DESARROLLO ENERGETICO |84-2018 HIDROELECTRICA COVADOGA 1
GESTION LEGAL 146-2007 RENACE FASE1Y 2 5




TDR 2: Apoyo técnico en la digitalizacion de expedientes remitidos al archivo de la Direccidn
General de Energia.

= Actividad realizada No. 1: Expedientes de Archivo DGE actualizados e inventariados

Expedientes Actualizados en base de Archivo DGE
No. |Expediente No. Entidad Folios Tomos
1 |DGE-103-2018 | MATERIARES Y SUMINISTROS BANANERDS, 5.A, 168 1
2 |DBE4-2018 GRUPO CAMPEON S.A. 115 1
3 |DGE-12-2018 VASICA, 5A. ZONA 14 &5 1
4  |DGE14-2018 NOVEX, .4, &9 1
5 |oGE-s/N TRANSGRAFIC, §.A, [ 6 1
6 |DGE-260-2016 |FORMULARIOS STANDARD, 5.A. 141 1
7 |DGE-142-2019  |REFRESCOS INDIA QUICHE, 5.4, 54 1
§  |DGE-56-2007 ECOPLAST 104 1
9 |DGE116-2012  |GRUPO DENVER, S.A./ PLAZAOBELISCO 72 1
10  |DGE099-2019  |POLLOCAMPERD, 5.4, 112 1
11  |DGE-133-2018  |REFRESCOSINDIA QUICHE, 5.4, 45 1
17 |DGE-230-2015  |INDUSTRIAS PLASTICAS D&R 23 1
13 |DGE72:2017 HEXA, 5.A. 87 1
14  |DGE-146-2017  |SERPAGUA, 5.A. 72 1
15  |DGE144-2017  |PALOBLANCO, S.A. i 128 1
16 |DGE107-2018  |FERRETERIAERA, 5.4, 108 1
17  |DGE-1062016  |EMPRESASTANDY, S.A, 59 1
18  |DGE90-2008 BRIGADA MILITAR MARISCAL ZAVALA 50 1
19 |DGE-232-2017  |SISTEMAS EDUCATIVOS CENTRO AMERICANGS, S.A. i 53 1
20 |DGEP9Y-2005  |HOTELDELLAGO, S.A 116 1
21 |DGE-28-2017 GRUPO ALIMENTICIO, 5.4, 58 1
22 |DGE-156-2018  |MUNICIPALIDAD DE SAN JOSE ELIDOLD 25 1
23 |DGE-157-2018  |MUNICIPALIDAD DE SAN JOSE ELIDOLO 23 1
24 |DGE-71-2017 TECNIESCAN DE GUATENIALA, S.A. 77 1
25  |DGE-13-2018 VASICA, S.A, 59 1
26 |DGE220-2016  |INDUSTRIA ALTERNATIVA PLASTICAS, S.A, 155 1
27 |DGE120-2010  |COGLOSA,S.A 54 1
28 |DGE-433-2008  |AGENCIAPARAEL DESARROLLO INTERNACIONAL 56 1
29 |DGE212-2016  |VASICA, 5.4, 54 1
30 |DGE-233-2010  |MINISTERIO DE LA DEFENSANACIONAL 42 1
31 |DGE1222017  |ALFAPLASTIC, S.A. 123 1
32 DGE46-201%5 AGRO-PACIFICA; 5.4 ! 126 i
33 DzE-194-2016 CORPORACION INMOBILIARIA SOL-EST, 5.A. 123 1
34 DGE-49-2008 DORIPLAST 38 1
35 |DGE-216-2016  |INGENIOLAUNIONS.A. 102 1
36 |DGE-257-2016  |BIDCAPS, 5.4, 22 1
a7 |pGE75-2017 INGENIO LA UNION S.A, 80 L
38 |DGE95-2018 SERVICIOS MEDICOS Y HOSPITALARIOS NOVICENTRG 40 1
39 |DGE-218-2014  |CINEMARK GUATEMALA LIMITADA 103 1
40 |DGE-173-2016  |RECEPTORINDUSTRIAL, 5.2, 120 1
41  |DGE176-2016  |PHARMAPRINT, S.A 178 1
47 |DGE-188-2004  |HIDROELECTRICA CANDELARIA 85 1
43 |DGEa15-2017 EMPRESA AGRICOLAEL PACAYAL, 5.4 95 1
44  |DGE-133-2014  |AMERICA CENTRAL THREAD, S.A, 54 1
45  |DGE20-2018  |TERMINAL DE CONTENEDORES QUETZAL, 5.A. 118 1
46  |DGE-17-2017 HIGH QJNTERNATIONAL, S.4. 95 1
47 |DGE-214-2016  [INGENIOLAUNIONS.A i 76 1
48 |DGE-74-2017 INGENIO LA UNION 5.4 80 2
49 |DGE-52-2018 NJOFRASELL, S.A, 50 1
50 |DGE76-2017 INGENIO LA UNION S.A. 80 1




Expedientes Actualizados en base de Archivo DGE

No, |Expediente No. Entidad Folios Tomos
51  |DGE21B2016  |INGENIOLAUNIONS.A, 86 1
52 |DGE10-2017 WELLTEX GLOBAL S.A, 77 1
53 |DGE-24B-2016  |COMPARIADESERVICIOS ¥ COMBUSTION INDUSTRIAL, S.A. | NEBAI - BIOMASA 562 1
54 |DGE-131-2011  |HIDROELECTRICA SAN LUIS, 5.4, 243 1
55  |DGE-259-2017  |ENERGIARENOVABLE SANTA TERESA, 5.A 286 1
56  |DGE40-2016 IMPLILSO INVERSIONISTA DE GUATEMALA, S-A./ HIDROELECTRICAEL BING 404 1
57  |DGE24-2008 BALSEIRO CORDOBA LIMITADA 18 1
58 |DGES/N BANCC DE DCCIDENTE, S.A. 129 1
59 |DGE-108-2004  |BANCO DEEXPORTACION S.A. 113 1
60 |DGES/N BANCO DE COMERCIO 5.A, 44 1
61 |DGES/N BODEGAS DEL ATLANTICO 43 1
62 |DGE-180-2003  |BRASA. 72 1
63  |oGEs/N BRAS.A. 9 1
64  |DGES/N BRASA, g 1
65 |DGE-135-2004  |BRAS.A. 50 1
66  |DGE-23-2005 BENZFICIO DE CAFE LAESPERANZA, S.A. 37 1
67 |DGED8-2010 BRITISH AMERICAN TOBACCO C.A 37 1
68  [DGES/N BRITISH AMERICAN TOBACCO C.A. 37 1
65  |DGES/N BRAS.A, 57 1
70  |DGE-154-2005  |BROADCLOTH,S.A. 47 1
71 |DGES/N BANCO DE OCCIDENTE, S.A. S/F 1
72 |DGE65-2010 BRAS.A 39 1
73 |DGES0S-2003  [BANCODECOMERCIOS.A, 35 1
74 |DGE-613-2004  |BANCODECOMERCIOS.A, 52 1
75  |DGE-122-2006  |BENEFICIOEL TORREON, 5.4, 53 1
76 |DGES/N BODEGAS DEL NORTE, 5.4, a4 1
77 |pGes10-2008  [BlENND,S.A 23 1
78 |DGE233.2010  |COMBEX-IM 99 1
79  |DGE40-2011 BELTLAN, 5.A, 23 1
80 |DGE-140-2006  |BANCODEANTIGUAS.A, 79 1

= Actividad realizada No.2: Expedientes varios digitalizados para diferentes tramites
requeridos
Expedientes y/o Documentos Escaneados varios
No. No. Expediente Tema
1 GTTE-18-65
2 002-1999 ACTUACI ONES SEP-OCT
3 GTTE-15-66
4 DGE-5-N DEORSA COD.2154519
5 CONTRATOS Y ACUERDOS UBDP EMPRESA ELECTRICA MUNICIPAL
6 |EXP. DGE-064-2011-MT-2 TRECSA
7 |DGE-64-2011-MT-2 TRECSA
8 |DGE-64-2011-MT-2 1-10-2020 |TRECSA
9 |DGE-64-2011-MT-2 8-10-2020 _ [TRECSA
10 LEITZ ORDENES DE COMPRA DIC. 2019 ENERO A MARZO 2020
11 LEITZ ORDENES DE COMPRA ABRIL, MAYQ Y JUNIQ
12 LEITZ ORDENDES DE COMPRA JULIO Y AGOSTO 2020
13 LEITZ ORDENES DE COMPRA SEPTIEMBRE ¥ OCTURBRE 2020
14 |DGE-192-2005 HIDRO XACBAL, S.A
15 |DGE-146-2007 RENACE FASE | ¥ I




DR 3: Apoyo en la elaboracion de los mecanismos de organizacion, resguardo y proteccion de los
expedientes remitidos al archivo de la Direccion General de Energia.

» Actividad realizada No. 1: Restauracion de expedientes dafiados y asignacion de portadas
que le corresponden a los expedientes que no tengan identificacion correspondiente.

e Actividad realizada No.2: Control de inventario de expedientes de nuevo ingreso,
expedientes prestados para tramites o analisis y expedientes ya resguardados en el archivo.

e Actividad realizada No.3: Actualizacion de registros de la base de datocs generada en
archiva.

TDR 4: Apoyo en la elaboracién de informes técnicos y reportes de los expedientes de archivo de
la Direccién General de Energia.

* Actividad realizada No.1: Apoyo en informacion de existencia y monitoreo de expedientes.

* Actividad realizada No.2: Apoyo en proporcionar copias digitales de expedientes
requeridos al archivo,

SOLICITUD DE COPIAS DIGITALES

=
o

EXP. REQUERIDO

GTTE-19-65
002-1999 ACTUACIONES SEP-QCT
GTTE-19-66
DGE-5-N DEORSA COD.2154519
CONTRATOS Y ACUERDOS UBDP EMPRESA ELECTRICA MUNICIPAL
EXP, DGE-064-2011-MT-2
DGE-54-2011-MT-2
DGE-64-2011-MT-2 1-10-2020
DGE-64-2011-MT-2 8-10-2020
HIDRO XACBAL, 5.A

RENACE FASE | ¥ 11
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TDR 5: Apoyar en otras actividades que |la Direccion General de Energia disponga en funcion de
sus objetivos y prioridades.

* Actividad realizada No.1: Apoyo en la digitalizacion de toda Iz correspondencia de la
Direccion General de Energia y Vice Despacho de Energia.

RESUMEN DE DOCUMENTOS DIGITALIZADOS

No, Temas Cantidad
.1 OFICIOSDEDIRECCION 42
Z CORRESPONDENCIA RECIBIDA ] &0

3 HOJA DE TRAMITES Y
CUERDOS Y RESOLUCIO
5 _ MEMORANDUM L

5 CIRCULARES 1
7  CONTROLY SEGUIMIENTO UIPMEM 11
8 (CONTROLYSEGUIMIENTO MP 22




* Actividad realizada No.2: Apoyo técnico en el departamento de Gestion Legal.

» Actividad realizada No.3: Apoyo en creacion de nimeros de expedientes de nuevo ingreso,
informacion de procesos de expedientes a los usuarios, atencién al usuario, traslado de
documentos a las analistas del Departamento.

e Actividad realizada No.4: Apoyo en control y seguimiento de requerimientos del Ministerio
Publico e Informacidn Publica.

TDR 6: El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos
de control interno.

Atentamente,

Aprobado:
Lic. Jorge losé Daniel Soto Xiloj
Jefe del Departamento de Gestion Legal
Direccion General de Energia

Vao.Bo. e
Ing. Edwatd Enrique Fuentes Ldpez
Director General de Energia P
Ministerio de Energia y Minas




