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Guatemala, 31 de diciembre de 2020,

Licda. lda Elizabeth Keller Taylor
Directora General de Mineria
Ministerio de Fnergia y Minas
Despacho.

Respetable Directora:

Conforme al Acuerdo Gubernativo Ne. 150-2020 emitide por el Presidente de
2 Republica que Indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para
garantizar la Salud Publica Derivado de la Pandemia COVID-19, con el objeta de
confisrnar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir,
controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y aseqgurar y consolidad el proceso de
desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de escalada,
fortaleciendo el arganao rector de salud. Asi mismo se establece gue las medidas
sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernative No.
792020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia
Sacial No. 146-2020 y 229-2020.

De conforrmidad con las disposiciones presidenciales segln el articulo 4 Horario
de actividades en el sector publico y Articulo 5 Modalidades de la prestacion del
serviclo persanal, en los cuales se ostablece lo siguiente:

« La autoridad supernor de cada entidad publica, o el funcionario puklico
que designe, debera velar por el cumplimiento de las medidas sanitarias.
[ caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la situacian lo
justifique, permitira alternancia en la locomocion y circulacion del
personal a su cargo con relacion a su Jernada de trabajo, en especial pata
evitar [a concentracion de personas, previo dictamen de la direccion,
departamento o unidad de Recursos Humanos,

» En todos los casos del sector pablico y privado se recomiienda permilit y
propiciar el teletrabajo o trabajo desde casa, proporcionando los
clementos necesanos para su desarrollo. En el caso de la administracion
publica las auteridides responsables y deo Recursos Humanoes deberan
contar con circulares | Instrucclones, manuales de procedimientos o
informes, que detarrminen el cumplimiento de  los derechos vy
cbhigaciones en la prestacion de los servicios por via telematica o remdaold
de esta modalidad laboral.
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Conlorme al Memarandum DS-MEM-APM-26-2020, el Ministro de Energia y
Minas y circular 016-2020, de |3 Unidad de Recurses Humanos; en atencion a las
disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que debetan ser
acatadas par todo el personal que integra esta Institucion. Asi como las
Narmativas Internas minimas para la utilizacion del teletrabajo/trabajo remota,
prestacion de servicios por teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y
profesionales con cargo al renglon presupuestario 029 “otras remuneraciones
de personal temporal”, pactadas entre los distintes contratistas y el Ministeno
de Energia y Minas.

Por lo gue |as actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato
Nurmero DGM-53-2020 de prestacion de Servicios Técnicos, fueron realizadas
conforme las disposiciones anteriores, por lo gue las mismas se realizaran tanto
en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el proposito.de dar cumplimiento a la
Clausula Oclava del Contrato Numero DGM-53-2020, celebrado entre la
DIRECCION GENERAL DE MINERIA y mi persona para la prestacion de
Servicios Teécnicos, bajo el renglon 029, me permito presentar €l Informe
Mensual de actividades desarralladas en el periodo del 01 al 31 de diciembre
de 2020

Se detallan las actividades a continuacion:

TDR.1. a) “Apoyar en la elaboracion de providencias, dictamenes y
resoluciones de proyectos”.
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TDR #2 h) APOYO EN OTRAS ACTIVIDADES QUE LE SEAN
ASIGNADAS.

1. Apoyo en la elaboracion de 20 remisiones de cédula de los
expedientes administrativos.

2. Apoyo en la elaboracion de certificacion de expediente de Cantera
Corona, por requerimiento de Informacion Publica.

Apoyo en la reproduccion de copias de los expedientes
administrativos.

o

4. Apoyo en la elaboracion de hojas de infoarmacion publica.

Apoyo en brindar informacion a los usuarios de los diferentes
tramites administrativos.
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