Guatemala, 31 de Diciembre de 2020

Licenciada

Ida Elizabeth Keller Taylor
Directora General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Sefora Directora:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 150-2020, emitido por el Presidente de la Republica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud
Pablica derivado de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar
las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y
consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el drgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas
sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 v los
Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Pablica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-
2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segtn el Articulo 4 Horario de actividades en
el sectar pablico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se
establece lo siguiente:;

* |a autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe,
debera velar por el cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario,
cuando la naturaleza del puesto y la situacién lo justifique, permitird alternancia en la
locomocion y circulacion del personal a su cargo con relacion a su jornada de trabajo, en
especial para evitar la concentracién de personas, previo dictamen de la Direccion,
Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

= En todos los casos del sector piblico y privado se recomienda permitir y propiciar g}
teletrabajo o trabajo desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su
desarrollo, En el caso de la administracion publica las autoridades responsables y de
Recursos Humanos deberdn contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, gue determinen el cumplimiento de los derechos y
obligaciones en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta
modalidad labaral.

Conforme al Memordandum DS-MEM-APM-26-2020, del Ministro de Energia y Minas y Circular
016-2020, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencién a las disposiciones presidenciales
emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta
Institucidn, Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo
remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.




Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al
renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero DGM-66-
2020 de prestacion de servicios técnicos, fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores,
por lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi
como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propasito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del
Contrato NGmero DGM-66-2020, celebrado entre |a DIRECCION GENERAL DE MINERIA del
Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de servicios técnicos bajo el rengldn
029, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01
al 31 de Diciembre de 2020,

Se detallan Actividades a continuacion:
TDR 1:

1) Ingreso y control de las distintas bases de datos del Departamento Administrativo
Financiero de la Direccion General de Mineria.

]
Se apoyo en la alimentacion de base de datos por medio de la digitalizacion de las
boletas de control de vehiculos, siendo los siguientes:

No ET;: Ticket Final | Cantidad Descripcion Placa

1 | 11290774 | 11290775 200 Abastecimiento | P-397DJF
2 | 11290776 | 11290777 200 Comisién Trabajo | O-024BBS
3 | 11290778 | 11290778 100 Abastecimiento | M-002CTH
4 | 11290789 | 11290790 200 Abastecimiento | P-832FSZ
5 | 11290779 | 11290779 100 Comision Trabajo | P-832F5Z
6 | 11250791 | 11290795 500 Comision Trabajo | P-832FSZ
7 | 11290796 | 11290797 200 Comisién Trabajo | 0-104BBS
8 | 11290798 | 11290799 200 Comisidn Trabajo | 0-022BBS
9 | 11290800 | 11230803 400 Abastecimiento | P-829FSZ
10| 11290804 | 11290804 100 Abastecimiento | P-009CIN
11| 11250805 | 11250806 200 Abastecimiento | P-337CVK
12| 11930256 | 11930257 200 Comisién Trabajo | 0-103BBS
13| 11930258 | 11930263 600 Comisién Trabajo | O-103BBS
14| 11930264 | 11530265 200 Abastecimiento | P-414CBF
15| 11930266 | 11930266 100 Comision Trabajo | P-830FSZ
16 | 11930267 | 11930276 1000 Comision Trabajo | O-104B8S
17 | 11930277 | 11930286 1000 Comision Trabajo | 0-022BBS




18 | 11930287 | 11930291 500 Comision Trabajo | 0-103BBS
19| 11930292 | 11930292 100 Abastecimiento | P-829FSZ
20| 11930293 | 11930294 200 Abastecimiento | P-337CVK
21| 11930295 | 11930285 100 Abastecimiento | P-414CBF
22| 11930296 | 11930297 200 Abastecimiento | P-832FS7
23| 11930298 | 11930299 200 Comisién Trabajo | 0-103BBS
24| 11930285 | 11930286 200 Comisién Trabajo | 0-022BBS
25| 11930286 | 11930286 100 Comision Trabajo | O-103BBS
26| 11930285 | 11930285 100 Abastecimiento | P-397DIF
27| 11930300 | 11930310 1100 Comisién Trabajo | 0-104BBS
28| 11930311 | 11930313 300 Comision Trabajo | O-103BBS
29| 11930314 | 119303215 200 Abastecimiento | P-832FSZ
30 | 11560316 | 11930324 800 Comision Trabajo | P-B29FSZ
31| 11930325 | 11530329 500 Comision Trabajo | 0-022BBS

Se apoyo en la alimentacion de base de datos por medio de la digitalizacion de las
tarjetas de responsabilidad, etiquetar e identificar cada uno de los equipos

fisicamente, siendo los siguientes:
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19 | FWWRQ53 | CNONH7I1FCCO005LDBCUADL CNOJSKSFLO3000BEKOKQADY | CNOISKSFLO3000EEMOKQAO
20 | FWXNQ53 CNONH7J1FCCO005LD6AUADL CNOISKOFLO3000BEKOKPADT | CNOISKSFLO3000BEMOKPADL
21 | FXOMAQ53 CNONH7IIFCCO005LDESUADL CNOJSKSFLO30008EKOKOADL | CNDJSKIFLOZ000BEMOKOAOL
22 | FWZKQ53 CNONH7J1FCCO005LD70UAQL CNOJSKIFLO3000BEKOKNADL | CNDISKSFLO3000BEMOKNAGL
23 | FWYSQ53 CNONH7I1FCCO005LD71UAQL CNOJ5SKIFLO30008EKOKLAQL | CNOISKSFLO3000BEMOKLADL
24 | FXONQS3 CNONH7J1FCCOO05LAOTUADL CNOJSKSFLO3000BEKOKMAQL | CNOJSKIFLO3000BEMOKMAQ1L
25 | FWZPQs3 CNONH7J1FCCO005LDEKUAOL CNOJSKIFLO3D00BEKOLZAOL | CNOJSKIFLO3D008EMOLZAOL
26 | FWZRO53 CNONH7I1FCCO005LDEUUADL CNQJSKSFLO30008EKOMOADY | CNCISKSFLO3000BEMOMOADL
27 | FWXMQ53 | CNONH7JIFCCO00SLDEVUAQL CNOJSKOFLO30008EKOMIACL | CNOJSKSFLOZD00BEMOMIADL
28 | FWZMQ53 CNONH7J1FCCO005LDERUADL CNOJSKIFLO30008EKOM2A0L | CNOJSKOFLO30008EMOM2A0L
29 | FW25Q53 CNONH7JIFCCO00SLDELLIADL CNOJSKIFLOZ000BEKOM3ADL | CNOISKSFLO30008EMOM3A0L
30 [ FWWLQS53 CNONH7J1FCCO005LD78UAQL CNOJSKSFLO30008EKOMAADL | CNOJSKSFLO3000BEMOMAADL
31 | FWZTQ53 CNONHZJ1FCCO00SLD79UADL CNOJSKBFLO30008EKOMSADL .CNUJSKQFL03DUUSEMOMSADI.
32 | FX0Q053 CNONH7J1FCCO005LD74UADL CNOJSKIFLO30008EKOMBADL | CNOJSKSFLO30D0SEMOMBADL
33 | FWXTQ53 CNONH7J1FCCO005LD72UA0L CNOJSKSFLO30DOSEKOM7ADL | CNOJSKOFLO3000BEMOMT7ADL
34 | FWZNQS3 CNONH7JIFCCO005LD75UA0L CNOJSKIFLO30008EKDMBAOL | CNOJSKSFLO30008EMOMBADL
35 | FWYTQ53 CNONH7JIFCCO00SLDEHUADL CNOJSK9FLO3000BEKOLRADI | CNOJSKOFLO30DGBEMOLRADL
36 | FWYLQ53 CNONH7J1FCCO0D5LDEWUADRL CNOJSKSFLO3000BEKOLQADL | CNOISKSFLO3000BEMDLQAD]
37 | FWXLQs3 CNONH7J1FCCO005LDEYUADL CNOJSKSFLO30008EKOLPADL | CNOJSKIFLO3D00BEMOLPADL
38 | FwyYaaQas3 CNONH7J1FCCO005LDETUADL CNOJSKSFLO30D08EKOLTAOL | CNOISKOFLO30008EMOLTADL
39 | FXOLO53 CNONH7J1FCCO005LDEMUAOL CNOJSKIFLO3000BEKOLSAQL | CNOISKIFLO30D08EMOLSACL
40 | Fwaigs3 CNONH711FCCO00SLD7DUADL CNOJSKIFLO300DBEKOLXADL | CNOJSKOFLO3D008EMOLXADL
41 | FWYRQS53 CNONH7JAFCCO005LD7CUAOL CNOISKSFLO3000BEKOLWAOL | CNOJSKOFLO30008EMOLWADL
42 | FWXKQ53 CNONH7J1FCCO005LD7AUADL CNOJSKOFLOZ0N08EKOLVADL | CNOJSKSFLO30008EMOLVADL
43 | FWZLO53 CNONH7J1FCCO005LD76UADT CNQJ5KSFLO3D0DBEKOLUADL | CNOJSKSFLOZ000BEMOLUAD]
44 | FX0KQ53 CNONHZJIFCCO005LD77UANT CNOJSKSFLOZ0008EKOLYADL | CNOJSK9FLO30D0BEMOLYAD]
TDR 2:

K) Se brindo apoyo técnico en otras actividades requeridas por la Direccion General

de Mineria y Autoridades Superiores.

o Se realizo varios traslados de documentos a diferentes lugares por requerimiento
del Departamento Administrativo Financiero y Direccion General de Mineria
siendo los siguientes lugares:

No.

Direccion

Destino

Zona 12

Direccion General de Energia




2 | Zonall Pago facturas TIGO

3 | Zonail Banco G&T

4 | Zonal3 Contraloria General de Cuentas

5 Zona 1 Ministerio de Finanzas Publicas

6 | Zona 13 Traslado de personal

7 Zonal Ministerio Publico

8 Zona 9 Banco de Crédito Hipotecario Nacional

9 | Zonals Traslado de personal

10 | Zonall COFINO STAHL

11 | Zonal | Congreso de la Republica de Guatemala
Atentamente,

Cristian Alexander Sandoval Ixpec
1776 58398 0114
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Pablo Enrique Yaquian Rodas NGy,

Jefe Departamento Administrativo Financiero MITemaih.,

Direccién General de Mineria Aprobado -

Ministerio de Energia y Minas Licenciada

Ida Elizabeth Keller Taylor
Directora General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas




