Guatemala, 31 de enero de 2021
Licenciada
Ida Elizabeth Keller Taylor
Directora General de Mineria
Direccion General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Sefora directora:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 258-2020 de fecha 30 de diciembre del 2020 y el cual
reforma al Acuerdo Gubernativa No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el
Presidente de la Republica de Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas
para garantizar la Salud Pdblica derivado de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar,
continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las
regulaciones de escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asi mismo se establece que las
medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y
los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No.
225-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales seglin el Articulo 4 Horario de actividades en
el sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se
establece lo siguiente:

* Laautoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario plblico que designe, debera
velar por el cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la
naturaleza del puesto y la situacion lo justifique, permitira alternancia en la locomocion y
circulacion del personal a su cargo con relacion a su jornada de trabajo, en especial para
evitar la concentracién de personas, previc dictamen de la Direccién, Departamento o
Unidad de Recursos Humanos.

* En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el
teletrabajo o trabajo desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su
desarrallo. En el caso de la administracion publica las autoridades responsables y de
Recursos Humanos deberan contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones
en la prestacidn de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Canforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021, del Ministra de Energia y Minas y Circular 016-
2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencion a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que
integra esta Institucién, Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/
trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.



Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al
renglon presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero MEM-127-
2021 de prestacion de servicios técnicos, fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores,
por lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi
tomo fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del
Contrato Nomero MEM-127-2021, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona
para la prestacion de servicios técnicos bajo el renglon 029, en la DIRECCON GENERAL DE MINERIA
me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 04 al 31
de enero de 2021.

Se detallan Actividades a continuacion:
TDR 1:

J) Ingreso y control de las distintas bases de datos del Departamento Administrativo
Financiero de la Direccion General de Mineria.

.

Se apoyd en la alimentacion de base de datos por medio de la digitalizacion de las

boletas de control de vehiculos, siendo los siguientes:
No Ti.Ck.Et Ticket Final | Cantidad Descripcion Placa

Inicial
1 | 11930295 | 11930295 100 Abastecimiento | P-414CBF
2 | 11930296 | 11930297 200 Abastecimiento | P-832FSZ
3 | 11930298 | 11930299 200 Comisién Trabajo | 0-103BBS
4 | 11930285 | 11930286 200 Abastecimiento | 0-022BBS
5 | 11930286 | 11930286 100 Comision Trabajo | O-103BBS
6 | 11530285 | 11930285 | 100 Abastecimiento P-397DJF
7 | 11930300 | 11930310 | 1100 Comision Trabajo | O-104BBS
8 | 11930311 | 11930313 300 Comision Trabajo | O-103BBS
9 | 11930314 | 119303215 200 Abastecimiento | P-832FSZ
10| 11960316 | 11530324 900 Comision Trabajo | P-829FSZ
11| 11930325 | 11930329 500 Comision Trabajo | 0-022BBS
12| 11930330 | 11530331 200 Abastecimiento | O-0248BS
13| 11930300 | 11930305 600 Abastecimiento | O-104BBS
14 | 11930322 | 11930324 300 Abastecimiento | P-829FSZ
15| 11930329 | 11930329 100 Abastecimiento | 0-022BBS
16 | 11930329 | 11930329 100 Comision Trabajo | O-104BBS
17 | 11930300 | 11930305 600 Comisién Trabajo | O-104BBS

e



18 | 11930322 | 11530323 200 Abastecimiento | P-387DJF
19| 11930324 | 11930324 100 Abastecimiento | P-337CVK
20| 11930332 | 11930333 200 Abastecimiento | P-832FSZ
21| 11930334 | 11930335 200 Abastecimiento | P-414CBF
22| 11930336 | 11930336 100 Abastecimiento | P-832FSZ
23| 11930339 | 11930339 100 Abastecimiento P-832FSZ
24| 13381050 | 13381052 200 Abastecimiento | P-B32FSZ
25| 13381053 | 13381056 400 Comision Trabajo | O-103BBS
26| 13381057 | 13381058 200 Comision Trabajo | 0-022BBS
27 | 13381059 | 13381059 100 Abastecimiento P-829FSZ
.
Se apoyo en la alimentacion de base de datos por medio de la digitalizacion de las
larjetas de responsabilidad, etiquetar e identificar cada uno de los equipos
fisicamente, siendo los siguientes:
NO CPU Monitor Teclado Mouse
1 |FWXJQ53 | CNONH7)1FCCO005LDETUAOT CNOJSKIFLO3000BEK15KAD1 | CNOJSKIFLO30008EM15KADL
2 | FWWsQs3 | CNONH7J1FCCO005LCIFUADL CNOJ5KIFLO3000BEKISNAOL | CNDISKIFLO300DBEM1SNAOL
3 | FWXRQ53 | CNONH7J1FCCOO05LCVPUADL CNOJSKSFLO300DBEKISMADL | CNOJSKSFLOZ00D8EM15MAO1
4 |FWYPQ53 | CNONH7J1FCCO005LDEMUADL CNOJSKOFLO30008EKISLAGL | CNOJSKIFLO30ODREM1SLADL
5|FwzQQas3 | CNONH7j1FCCO00SLDBLUADL CNOJSKSFLO3000BEK189A01 | CNOJSKSFLO3000BEM189A01
6| FWXPQS3 | CNONH7J1FCCO005LDENUAQI CNOJ5KSFLO3000BEK18AADL | CNOJSKIFLO3000BEM18AADT
7 | FWWNQS3 | CNONH7J1FCCO00SLDBKUAOL CNOJSKIFLO3000BEK1BBADL | CNOJSKIFLOIODDBEM18BAD1
8 [ FWWTQ53 | CNONH7J1FCCODOSLDAPUAQT CNOJSKIFLO3000BEK18CADL | CNOJSKSFLO30008EM18CADL
9 | FWWPQS3 | CNONH7J1FCCOD05LDBRUAOL CNOJ5KSFLO3000BEKIBEAOL | CNOJSKOFLO30DOBEM1BEADL
10 | FWWMQS3 | CNONH7J1FCCOD05LA02UAOL CNOJSKIFLO30008EKIBDADL | CNOJSK9FLO3000BEM18DAOL
11 | FWYMQ53 | CNONH7J1FCCO00SLCECUAD] CNOJSKSFLO3000BEK1BGADL | CNOSSKSFLO3D008EM1BGADL
12 | FWWQQ53 | CNONH731FCCO00SLAD3UAO1 CNOJSKSFLO30008EKIBFAOL | CNOJSKIFLOIDOOBEM1BFAOL
13 |FWYKQS3 | CNONH7J1FCCODOSLCWRUAD1 CNOJSKSFLO30008EK188A01 | CNOJSKSFLO3DODBEM188A01
14 | FXoPQS3 CNONH7J1FCCO00SLDSIUADT CNOJSKSFLO3000BEK187A01 | CNOISKIFLO3DOOBEM187A01
15 | FWYNQ53 | CNONH7J1FCCO005LDEGUADT CNOJSKIFLO3000BEKOKUADL | CNOISKSFLO3000BEMOKUADT
16 | FWvJQs53 CNONH7J1FCCOD05LDGFUAOL CNOJ5KSFLO3000BEKOKTADL | CNOJSKIFLO30008EMOKTADL
17 | FWXSQ53 | CNONH7/1FCCODOSLDEEUAOL CNOJSKOFLO3000BEKOKSADL | CNOJSKIFLO3D0DSEMOKSADL
18 | FWXQQ53 | CNONH7J1FCCOD0SLDEDUADL CNOJSK9FLO3000SEKOKRAOT | CNOISK9FLO30008EMOKRADL
19 | FWWRQ53 | CNONH7J1FCCO005LDECUAOL CNOJSKSFLO30008EKOKQAOL | CNOISKSFLO30008EMOKQACT
20 | FWXNQ53 | CNONH7J1FCCODDSLDBALADL CNOJSKSFLO30008EKOKPADL | CNOISKIFLO3I0008EMOKPADL
21 |FXOMQ53 | CNONH7J1FCCODO5LDE9UAQL CNOJ5KSFLO3DDDBEKOKOAOL | CNOISK9FLO3DO0BEMOKOAOL




CNDISKSFLO3000BEKOKNADL

CNOJSKOFLO3000BEMOKNAQDL

CNOJ5KSFLO30008EKOKLAOL

CNOJSKQFLO30008EMOKLADL

CNOJSKOFLO30008EKOKMAD

CNOJ5KSFLO30008EMOKMAD1

CNOJSKSFLO30008EKOLZADL

CNOJ5KSFLO30008EMOLZADL

CNOJSKSFLO3000BEKOMOADL

CNOJSKSFLO300D0BEMOMOAOT

CNOJSKOFLO30008EKOM1AD]

CNOJ5K9FLO30008EMOM1AQL

CNOJ5KSFLO30008EKOMZAD

CNOJSK9FLO30008EMOM2AC1

CNOJ5K9FLOZ0008EKOM3ADL

CNOI5KIFLO30008EMOM3ADL

CNOISKSFLO3000BEKOMAADL

CNOJ5KSFLO3000BEMOMAAQL

CNOJSKSFLO30008EKOMS5ADL

CNOJSKSFLO3000BEMOMSA0L

CNDJSKIFLD3000BEKOMBAOL

CNOJSKSFLO3000BEMOMEADL

CNOJSKSFLO30008EKOM7ADL

CNOJSKSFLO30D0BEMOM7AOL

CNOJSKSFLO30008EKOMBAOL

CNOJSKSFLO30008EMOMBAOL

CNOJSKOFLO3000BEKOLRADL

CNOJSKSFLO30008EMOLRAOL

CNOJ5KSFLO2000BEKOLQADL

CNOJ5K9FLO3000BEMOLOADL

CNOJSKSFLO30008BEKOLPADL

CNOJSK9FLO30008EMOLPADT

CNOJSKSFLO30008EKOLTADL

CNOJSKSFLO30008EMOLTAO1

CNOJSK9FLO30008EKDLSADT

CNOJSKSFLO30008EMOLSAOL

CNOJSKOFLO30008EKOLXAOQL

CNOJSK9FLO30008EMOLXADT

CNQJSKSFLO30008EKOLWADT

CNOJ5K9FLO3000BEMOLWADL

CNOJSK9FLO3000BEKOLVADT

CNOJ5K9FLO30008EMOLVAD]

CNOJ5K9FLO3000BEKOLUADT

CNOISK9FLO30008EMOLUADL

CNDJSK9FLO3000BEKOLYADL

CNOJSK9FLO30008EMOLYAOL

22 | FWZKQ53 | CNONH7JIFCCO005LD70UAOL
23 | FWYSQS3 | CNONH7JIFCCO00SLD71UAOL
24 | FXONQS53 | CNONH7J1FCCOO05LAO1UADL
25 | FWZPQ53 | CNONH7J1FCCO00SLDEKUADL
26 | FWZRQS3 | CNONH7J1FCCO00SLD6UUAOL
27| FWXMQ53 | CNONH7J1FCCO00SLDEVUADL
28 | FWZMQ53 | CNONH7J1FCCO005LDERUADT
20| FWZ5Q53 | CNONH7J1FCCO005LD6LUADL
30 | FWWLQ53 | CNONH7JIFCCO005LD78UACL
31|FWZTQS3 | CNONHZI1FCCO00SLD79UACL
32 |FX0QQS3 | CNONH7i1FCCO005LD74UAC
33 |FWXTQ53 | CNONHZJIFCCO005LD72UAOL
34 | FWZNQS3 | CNONH7J1FCCO005LD75UA0L
35 | FWYTQ53 | CNONH7J1FCCO005LDEHUADL
36 | FWYLQ53 | CNONH7J1FCCO0D5LD6WUAOL
37 | FWXLO53 | CNONH7J1FCCOD05LDBYUADT
38 | FWYQQ53 | CNONH7J1FCCO00SLDETUADL
39 | FxoLas3 CNONH7/1FCCO005LD6MUADL
40| FWZIQ53 | CNONH7I1FCCO00SLD7DUAOL
41| FWYRQ53 | CNONH7J1FCCO005LD7CUAOL
42 | FWXKQS3 | CNONH7J1FCCO005LD7AUAOT
43 | FWZLQ53 | CNONH7I1ECCODOSLD76UAOL
44 | Fxokas3 CNONH7J1ECCO005LD77UA0L
TDR 2:

K) Se brindo apoyo técnico en otras actividades requeridas por la Direccion General

de Mineria y Autoridades Superiores.

* Se realizo varios traslados de documentos a diferentes lugares por requerimiento
del Departamento Administrativo Financiero y Direccién General de Mineria
siendo los siguientes lugares:

No. Direccion Destino
1 Zonal Ministerio de Finanzas Publicas
2 Zona 11 COFINO STAHL
3 Zona 1 Ministerio Publico
4 Zona 9 Banco de Crédito Hipotecario Nacional
5 Zona 9 Banco central de GYT
6 Zona 13 Traslado de personal




7 zona 1 Traslado de personal

8 Zona 13 Contraloria General de Cuentas

9 Zona l Banco de Guatemala

10 Zona 12 Direccion General de Energfa

11 Zona 11 Banco GYT

12 Zonal Contraloria General de Cuentas
Atentamente,
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\Cﬁtlan Alexander Sandoval Ixpec
1776 58398 0114

Licenciada

Ida Elizabeth Keller Taylor
Directora General de Mineria
Direccion General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas



