


Guatemala, 28 de Febrero de 2021

Ingeniero

Mario Alfonso Pérez

Viceministro de Energia y Minas
Viceministerio de Mineria e Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Su despacho.

Respetable Viceministro:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 258-2020 de fecha 30 de diciembre del 2020y el cual
reforma al Acuerdo Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos
por el Presidente de la Republica de Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias
y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el objeto
de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir,
controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada
o en el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano
rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberdn
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del
Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segun el Articulo 4 Horario de
actividades en el sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio
personal, en los cuales se establece lo siguiente:

e |a autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe,
debera velar por el cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario,
cuando la naturaleza del puesto y la situacién lo justifique, permitira alternancia en
la locomocidn vy circulacién del personal a su cargo con relacion a su jornada de
trabajo, en especial para evitar la concentracién de personas, previo dictamen de la
Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

e En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el
teletrabajo o trabajo desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su
desarrollo. En el caso de la administracién publica las autoridades responsables y de
Recursos Humanos deberan contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
obligaciones en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta
modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021, del Ministro de Energia y Minas y
Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencion
a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas
por todo el personal que integra esta Institucion. Asi como las Normativas Internas minimas



para la utilizacion de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de
forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestaciéon de servicios técnicos y profesionales con
cargo al renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas
entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero MEM-
126-2021 de prestacion de servicios técnicos, fueron realizadas conforme las disposiciones
anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de
Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a(usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava
del Contrato Nimero MEM-126-2021, celebrado entre el Ministerio de Energiay Minasy mi
persona para la prestacion de servicios técnicos, bajo el renglén 029, en el VICEMINISTERIO
DE ENERG[A Y MINAS del Ministerio de Energia y Minas me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de Febrero de 2021. "

Se detallan Actividades a continuacion:
Se detallan Actividades a continuacion:

a.) Apoyar en el desarrollo de las actividades requeridas en el Vicedespacho;

Realizar llamadas requeridas.

Contestar llamadas ingresadas para darles su seguimiento correspondiente.
Recepcion de Documentacion para el Vicedespacho.

Envio de oficios, Memos, Hojas de tramite etc. a donde corresponde.

b.) Apoyar en la organizacion de audiencias, reuniones de trabajo con personal del
Ministerio, funcionarios e instituciones de Gobierno, Instituciones privadas y
Organismos Internaciones y dar seguimiento a los compromisos adquiridos;

Inversion Infraestructura / Movilidad Verde
Reunion Diputado Lic. Carlos Barreda

INDE

INE

Readecuacion por Aumento de Presupuesto
Ministerio Nacional de la Defensa

Reunidn Diputado Francisco Zamora

Reunidén Servidumbres

Reunidn Presentaciones situacion en Estaciones de Servicio
CNP

Validacion de Comentarios de Politica Energética
Reunidn Diputado Edwin Lux y Asesores
Reuniones varias personal DGH



c.) Apoyar en la digitalizacién de expedientes, resoluciones, dictdmenes y documentos del
Vicedespacho;

VMH-MEM-001-2021
VMH-MEM-002-2021
VMH-MEM-003-2021
VMH-MEM-004-2021
VMH-MEM-005-2021
VMH-MEM-006-2021
VMH-MEM-007-2021
OFI-MAP-001-2021
OFI-MAP-002-2021
OFI-MAP-003-2021
OFI-MAP-004-2021
OFI-MAP-005-2021
OFI-MAP-006-2021
OFI-MAP-007-2021
OFI-MAP-008-2021
OFI-MAP-009-2021
OFI-MAP-010-2021

a.
el

Apoyar en la atencion a funcionarios que visitan el Vicedespacho;

Diputado Lic. Carlos Barreda
Diputado Francisco Zamora
Diputado Edwin Lux
Diputada Leslie Valenzuela
Diputado Carlos Rodas
Diputado Mario Galvez
Diputada Lucrecia Samayoa

e.) Apoyar en la logistica de la documentacién que ingresa y egresa al Vicedespacho;

Fecha de Ingreso No. Documento ASUNTO Archivado en:
4/01/2021 OFI-UF-001-2021 C.c. Vicedespacho CGC
4/01/2021 OF"MEZ"&;TA"OM' C.c. Vicedespacho CGC, 5G

Lic. Ana Dilia Palma
Palma Contraloria
4/01/2021 DGH-OFI-001-2021 Génatsl de Chentas Ce. CGC
Vicedespacho

Lic. Mario Rene Alvarez
4/01/2021 DGH-OFI-003-2021 | Galan, Auditoria Interna
C.c. Vicedespacho

Varios (Auditoria
Interna)




Fecha de Ingreso

No. Documento

ASUNTO

Archivado en:

Lic. Mario Rene Alvarez

Varios (Auditoria

4/01/2021 DGH-OFI-004-2021 | Galan, Auditoria Interna
. Interna)
C.c. Vicedespacho
4/01/2021 DGH-OFI-006-2021 Vicedespacho DGH, FONPETROL
4/01/2021 | Circular 002-2020 AR
Circulares
5/01/2021 OFI-UDAF-014-2021 | Documento para Vo. Bo. UDAF
Lic. Ana Dilia Palma
Palma Contraloria
5/01/2021 DGH-OFI-039-2021 o e e CGC
Vicedespacho
Lic. Ana Dilia Palma
Palma Contraloria
5/01/2021 DGH-OFI-002-2021 GanEE i T k OB CGC
Vicedespacho
Lic. Rita Maria Bueso
OFI-MEM-UDAI-011-| Castafieda, Secretaria
6/01/2021 2021 o CGC, SG
C.c. Vicedespacho
Lic. Mario Rene
OFI-MEM-UDAI-010- Solorzano Tello,
6/01/2021 2021 Recursos Humanos. COL, Al
C.c. Vicedespacho
Lic. Ana Elizabeth
Velasquez Rodriguez, CGC, Unidad de
OFI-MEM-UDAI-007- | Unidad de Planificacion y Planificacion y
60172021 2021 Modernizacién Modernizacion
Institucional. Institucional
C.c. Vicedespacho
Lic. Marcos Estuardo
6/01/2021 OFI-MEM-UDAI-009- | Ordoifiez Garcia, Unidad CGC, Unidad de
2021 de Asesoria Juridica Asesoria Juridica
C.c. Vicedespacho
Lic. Alberto Pimentel,
6/01/2021 DGH-OFI-007-2021 Sefior Ministro DS

C.c. Vicedespacho




Fecha de Ingreso No. Documento ASUNTO Archivado en:
MEMORANDUM DS- . Reuniones 2021,
6/01/2021 | \gm-APM-01-2021 Viggigao Circulares
7/01/2021 OFI-UDAF-021-2021 | Documento para Vo. Bo. UDAF
7/01/2021 OFI-UDAF-022-2021 | Documento para Vo. Bo. UDAF
o MEMORANDUM L'C'S':'gs:t&g?tfgte" Reuniones 2021,
DGA No. 02-2021 Ak Circulares
C.c. Vicedespacho
2/01/2021 MEMORANDUM DS- | Lic. Alberto Pimentel, Reuniones 2021,
MEM-APM-02-2021 Sefior Ministro Circulares
Lic. Ana Dilia Palma
Palma Contraloria
8/01/2021 OFI-UF-002-2021 Genaral 45 Cuaniss C. CGC
Vicedespacho
MEMORANDUM Lic. AIE)erto f’|rnentel, Varios (r'nemos),
11/01/2021 Sefior Ministro Memorandum y
UDAF No. 01-2021 - ;
C.c. Vicedespacho Circulares
Licda. Elizabeth
Velasquez, Jefe de e
11/01/2021 DGH-OFI-52-2021 uriidad deBlaniflcacian, Planificacion
C.c. Vicedespacho
11/01/2021 DGH-OFI-55-2021 Sefior Viceministro DGH/FONPETROL
11/01/2021 OFI-DGM-033-2021 lng_. Mario Perez, DGM, Auditoria
Vicedespacho Interna
Lic. Alberto Pimentel,
11/01/2021 LAB-OF-004-2021 Sefior Ministro Laboratorio
C.c. Vicedespacho
Ing. Arita, Ing. Oscar
12/01/2021 DS-MEM-012-2021 | Perez, Ing. Mario Pérez, DS
Ing. Fuentes
Acta de la Sesion No. o .
12/01/2021 21-2020 Sefor Viceministro CNP
Lic. Hector Galileo Leiva
12/01/2021 QERMEM BSOS Guzman, UDAF CGC, UDAF

2021

C.c. Vicedespacho




Fecha de Ingreso

No. Documento

ASUNTO

Archivado en:

13/01/2021

OFI-MEM-UDAI-017-

Lic. Hector Galileo Leiva
Guzman, UDAF

CGC, UDAF

el C.c. Vicedespacho
Lic. Hector Galileo Leiva
FI-MEM- - -
13/01/2021 2 SWPLORIOLE Guzman, UDAF CGC, UDAF
2021 -
C.c. Vicedespacho
Lic. Mario Rene
OFI-MEM-UDAI-019- Solorzano Tello,
13/01/2021 2021 Recursos Humanos. Clak, Rl
C.c. Vicedespacho
Lic. Ana Dilia Palma
OFI-MEM-UDAI-020- Palma Contraloria
13/01/2021 2021 General de Cuentas C.c. et
Vicedespacho
14/01/2021 OFI-UPMI-012-2021 Finanzas Publicas DGA (Planificacion)
Ing. Ricardo Rosales,
Subdirector
Hidrocarburos; Ing. s
14/01/2021 DGH-0OFI-063-2021 Gefsoti Didier s Lebi; DGH, Oficios
Subdirector de
Comercializacion;
Lic. Otto Sandoval
Guerra, Jefe del
14/01/2021 | DGH-OFI-065-2021 | ~ DePartamento de DGH, Oficios
Gestion Legal,
Hidrocarburos.
C.c.Viceministro
15/01/2021 DGH-OFI-78-2021 Lic. Marvin Solérzano
Lic. Mario Rene Galan, )
15/01/2021 DGH-OFI-71-2021 Auditoria Interna. CGC, Aucio
. - Interna
C.c. Viceministro
Lic. Alberto Pimentel,
15/01/2021 DGH-0OFI-72-2021 Seflor Ministro DGH
C.c. Vicedespacho
Sra. Laura Leticia
18/01/2021 | DGH-OFi-77-2021 | . Parrientos Oiva, DGH, Gas Zeta
Gerente Especial. Zeta
Gas
Ing. Hugo Israel Guerra
taidi ey | OF-MEM-A/DARI2] Escobar, DGH. CGC, DGH

2021

C.c.Viceministro




Fecha de Ingreso No. Documento ASUNTO Archivado en:
&g : Reuniones 2021,
18/01/2021 | Acuerdo Ministerjal Vicedespacho Acuerdos
002-2021 b o
Ministeriales
Lic. Alberto Pimentel,
18/01/2021 DGH-OFI-16-2021 Senor Ministro DGH
C.c. Vicedespacho
19/01/2021 DGH-0OFI-81-2021 Vicedespacho Vicedespacho
Lic. Jorfe Luis Garcia
Solares, Director General
19/01/2021 OFI-UDAF-063-2021 de Adquisiciones del UDAF
Estado, Finanzas
Publicas
OFI-MEM-UDAI-023- | Lic. Ana Dalina Palma
19/01/2021 2021 Palra CGC
Ing. Hugo Israel Guerra e
21/01/2021 OFI-MEM-UDAI-024 Escobar. DGH. CGC, Auditoria
2021 - o Interna
C.c.Viceministro
Lic. Hector Galileo Leiva
21/01/2021 OR-MEM RS- Guzman, UDAF CGC, UDAF
2021 s
C.c. Vicedespacho
Ing. Hugo Israel Guerra
21/01/2021 CREMEN inieG Escobar, DGH. CGC, DGH
2021 » .
C.c.Viceministro
25/01/2021 DS-MEM-037/2021 Lic. Bernardo Lopez EITI
22/01/2021 DGH-OFI-109-2021 Sefior Viceministro
Ingeniero Armando
Damian Castillo
23/01/2021 D5 MG Ry Alvarado, Tercer Congreso
2021 . ;
Vicepresidente Congreso
de la Republica
Lic. Alberto Pimentel,
25/01/2021 DGH-OFI-114-2021 Sefior Ministro DGH
C.c. Vicedespacho
Viceministros, Directores
CIRCULAR No.008- Generales y Jefes de Memorandum y
£3{0L/2021 2021-URH Unidades de Apoyo del Circulares

Despacho Superior




Fecha de Ingreso

No. Documento

ASUNTO

Archivado en:

Ing. Mario Perez,

Congreso,

26/01/2021 Ol RS P0% Vicedespacho Correlativo Oficios
Lic. Hector Galileo Leiva
26/01/2021 QR-MEEDAT0E- Guzman, UDAF CGC, UDAF
2021 ¥
C.c. Vicedespacho
Lic. Hector Galileo Leiva
i iy 1-028-
26/01/2021 CF-MIENI o020 Guzman, UDAF CGC, UDAF
2021 .
C.c. Vicedespacho
Requerimientos y
Termings op Documentos para Vo
27/01/2021 referencia para i 'p‘ ) Electronico RRHH
2 Bo. Viceministro
Contratacion de
Servicios
c :
27/01/2021 (DGA-C-001-2,021) ontr.ato para Firma Carpeta Contratos,
Viceministro Columbus
ic. Eli 3 Varios 2021
spfonfiops || oFkDeMegR-20py, | No-ElEERRvEEue: | REROERLL
Rodriguez, Planificacion Planificacion
i Eli . Vari 1
27/01/2021 | OFI-DGM-67-2021 | Ui Elizabeth Velasquez arige R,
Rodriguez, Planificacion Planificacion
27j01/2021 | MEMORANDUM L'C':;;z:t&;s”lfgte" Reuniones 2021,
DGA No. 04-2021 ; Circulares
C.c. Vicedespacho
sy e MEMORANDUM L'C‘S":;sr”&gir:tfgte" Reuniones 2021,
DGA No. 05-2021 : Circulares
C.c. Vicedespacho
Viceministros, Directores
CIRCULAR UDAF No. Generales y lefes de Reuniones 2021,
2781021 01-2021 Unidades de Apoyo del Circulares
Despacho Superior
S | neramientui0]- Viceministro DGH

001-0001




f.) Apoyar en la verificacion de los requisitos formales y legales determinados
concretamente para cada caso;

g.) : Otras actividades que se le asignen;

v" Oficios EITI

h.) Brindar apoyo en la actualizaciéon de los archivos fisicos y digitales del Despacho
Superior;

e Se escaneo y precedid a archivar en electronico y fisico toda la documentacién
correspondiente al mes.

Sin otro particular, y agradeciendo su atencion.

Atentamente,

el s
Myling Amira Betzabé Aguirre Chacon
DPI No. 2766 08305 0101

) Ing. Mario Alfopso
—— ’ 7 /" Viceministro de Ene
Viceministerio de Mineria€ Hidrocarburos

Ministerig’de Energia y Minas




