Guatemala, 31 de marzo de 2021

Ingeniero

Mario Alfonso Pérez

Viceministro de Energia y Minas
Viceministerio de Mineria e Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Su despacho.

Respetable Viceministro:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 258-2020 de fecha 30 de diciembre del 2020 y el cual
reforma al Acuerdo Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el
Presidente de la Reptblica de Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas
para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar,
continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las
regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo se establece que las
medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y
los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Pablica y Asistencia Social No. 146-2020 y No.
229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segin el Articulo 4 Horario de actividades en
el sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se
establece lo siguiente:

e laautoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario pablico que designe, deberd
velar por el cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la
naturaleza del puesto y la situacién lo justifique, permitird alternancia en la locomocién y
circulacién del personal a su cargo con relacién a su jornada de trabajo, en especial para
evitar la concentracién de personas, previo dictamen de la Direccidén, Departamento o
Unidad de Recursos Humanos.

e En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el
teletrabajo o trabajo desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su
desarrollo. En el caso de la administracion publica las autoridades responsables y de
Recursos Humanos deberan contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones
en la prestacién de los servicios por via telemética o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021, del Ministro de Energiay Minas y Circular 016-
2020y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencion a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que
integra esta Institucién. Asf como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/
trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota,

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al
renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas.




Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-126-
2021 de prestacion de servicios técnicos, fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores,
por lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi
como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del
Contrato Nimero MEM-126-2021, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona
para la prestacién de servicios técnicos bajo el renglén 029, en el VICEMINISTERIO DE ENERGIA Y
MINAS del Ministerio de Energia y Minas me permito presentar el informe Mensual de actividades
desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de Marzo de 2021.

Se detallan Actividades a continuacion: (debe detallar las actividades realizadas, siempre
relacionadas con los términos de referencia establecidos en su contrato)

Se detallan Actividades a continuacion:

a.) Apovar en el desarrollo de las actividades requeridas en el Vicedespacho;

Atencidn de personal interno y externo

Recepcion de correspondencia y seguimiento de la misma
Organizacién de reuniones

Recepcidn de llamadas con su seguimiento correspondiente
Elaboracién y envio de oficios, Hojas de tramite, etc.

b.) Apoyar en la organizacién de audiencias, reuniones de trabajo con personal del
Ministerio, funcionarios e instituciones de Gobierno, Instituciones privadas y
Organismos Internaciones y dar seguimiento a los compromisos adquiridos;

Reuniones Presupuesto

Reuniones CNP

Reuniones INE

Reunién Tropigas

Reunién Chevron

Reunién Informe Minero

Reunion Readecuacién por aumento del Presupuesto
Reunidn Ministerio de la Defensa Nacional

Reunidn Presencial de Conapex

Reunién Foto Presidencial

Reunidn Ciclo de Gestion PEI

Reunién Lanzamiento Alianza CTi

Reunion Politica Minera

Reunidn Lineamientos de Politica General para el ejercicio Fiscal
Reunidn Proceso Anual de Formulacidn Plan Presupuesto 2022-2026

e Reunion Viceministros, Directores, Jefes Unidades




c.) Apoyar en la digitalizacion de expedientes, resoluciones, dictdmenes y documentos del
Vicedespacho;

VMH-MEM-008-2021
VMH-MEM-009-2021
OFI-MAP-011-2021
OFI-MAP-012-2021
OFI-MAP-013-2021
OFI-MAP-014-2021
OFI-MAP-015-2021
OFI-MAP-016-2021
OFI-MAP-017-2021
OFI-MAP-018-2021
OFI-MAP-019-2021
OFI-MAP-020-2021
OFI-MAP-021-2021
OFI-MAP-022-2021
OFI-MAP-023-2021
OFI-MAP-024-2021
OFI-MAP-025-2021

e © ® ¢ © e e © @ © © © © o © o o

d.) Apoyar en la atencién a funcionarios que visitan el Vicedespacho;

Lic. Santiago Machado
Licda. Velveth Paz

Lic. Jorge Luis Arenales
Licda. Lucrecia de Mejicanos
Lic. Agusto Estrada

Lic. Guillermo Gonzélez

Lic. Erick Cabrera

Personal Asazgua

e.) Apoyar en la logistica de la documentacion que ingresa y egresa al Vicedespacho;

Fecha de Ingreso | No. Documento ASUNTO Archivado en:

Lic. Ana Dilia Palma
28/02/2021 OFI-DGH-144-2021 Contraloria General de Cuentas C.c. CGC
Vicedespacho

Lic. Ana Dilia Palma Palma

28/02/2021 OFi-DGH-141-2021 Contraloria General de Cuentas C.c. CGC
Vicedespacho

Lic. Jose Hugo Valle Alegria,
Director Técnico del
1/02/2021 OFi-UDAF-092-2021 Presupuesto, Ministerio de UDAF

Finanzas Publicas




Fecha de Ingreso

No. Documento

ASUNTO

Archivado en:

CIRCULAR UDAF-02-

Directores Generales, Jefes de

Reuniones 2021,

1/02/2021 2021 Departame;ntc? y Personal Circulares
Técnico
Sefiores Viceministros, Direccion
2/02/2021 MEMORANDUM DS- | General Administrativa, Jefe de Reuniones 2021,
MEM-APM-07-2021 la Unidad Administrativa Circulares
Financiera
OFI-MEM-UDAI-031- | Lic. Mario René Soldrzano Tello,
2/02/2021 2021 RRHH CGC, RRHH
Lic. Jose Hugo Valle Alegria,
Director Técnico del
2/02/2021 OFI-UDAI-0114-2021 Presupuesto, Ministerio de UDAF
Finanzas Publicas
2/02/2021 DGH-OFI-159-2021 Regalias DGH, Regalfas
OFI-MEM-UDAI-032- Lic. Hector Galileo Leiva
3/02/2021 2021 Guzman, UDAF CGC, UDAF
OFI-MEM-UDAI-033- Lic. Elizabeth Veldsquez s
3/02/2021 2021 Rodriguez, Planificacién CGC, Planificacion
OFI-MEM-UDAI-034- Lic. Elizabeth Velasquez r s
3/02/2021 2021 Rodriguez, Planificacién CGC, Planficacién
OFI-MEM-UDAI-035- Lic. Hector Galileo Leiva
3/02/2021 2021 Guzman, UDAF CGC, UDAF
Ing. Edwar Fuentes, Director
8/02/2021 OFI-MEM-UDAI-044- General de Energfa CGC, DGE
2021 \ .
C.c.Viceministro
Licda. Ida Keller, Directora
8/02/2021 OFI-MEM-UDAI-043- General de Minerfa CGC, DGM
2021 . .
C.c.Viceministro
Ing. Hugo Israel Guerra Escobar,
8/02/2021 OFI-MEM-UDAI-042 DGH. CGC, DGH
2021 ] L.
C.c.Viceministro
Ing. Diana Waleska Florentino,
8/02/2021 OF-MEM-UDA[-041- DGA CGC, DGA
2021 . -
C.c.Viceministro
Ing. Hugo Israel Guerra Escobar,
8/02/2021 OFI-MEM-UDAI-040 DGH. CGC, DGH
2021 . ..
C.c.Viceministro
8/02/2021 DGH-OFI-175-2021 Lic. Alberto Pimentel, UDAF

Sefior Ministro




Fecha de Ingreso

No. Documento

ASUNTO

Archivado en:

9/02/2021

CIRCULAR UDAF No.

Viceministros, Directores
Generales y Jefes de Unidades

Reuniones 2021,

01-2021 de Apoyo del Despacho Superior Circulares
OFI-MEM-UDAI-047- Lic. Hector Galileo Leiva
9/02/2021 2021 Guzman, UDAF CGC, UDAF
OFI-MEM-UDAI-046- Lic. Hector Galileo Leiva
9/02/2021 2021 Guzman, UDAF CGC, UDAF
OFI-MEM-UDAI-045- Lic. Hector Galileo Leiva
9/02/2021 2021 Guzman, UDAF CGC, UDAF
OFI-MEM-UDAI-048- Lic. Hector Galileo Leiva
9/02/2021 2021 Guzman, UDAF CGC, UDAF
9/02/2021 OFI-MEM-054-2021 | Lic. Marvin Sol6rzano, RRHH RRHH
. CIRCULARES Y
9/02/2021 DGH-OFI-171-2021 Sr. Ministro MEMORANDUM
Licda. Joseline Céceres,
9/02/2021 DGH-OFI-176-2021 Subdirectora DGA. C.c. DGA
Vicedespacho
Msc. José Antonio Samayoa, Jefe
9/02/2021 DGH-OFI-178-2021 Informatica Informatica
C.c. Vicedespacho
Lic. Marvin Solérzano, Recursos
9/02/2021 DGH-OFI-177-2021 Humanos RRHH
C.c. Vicedespacho
Licda. Rita Bueso, Secretaria
9/02/2021 DGH-0F|-180-2021 General 5G
C.c. Vicedespacho
OFI-MEM-UDAI-050- Licda. Ana Dilia Palma,
10/02/2021 2021 Licda. Gladys Alvarez Hernéndez cee
Lic. Alberto Pimentel,
10/02/2021 LAB-OF-018-2021 Sefior Ministro Laboratorio
C.c. Vicedespacho
11/02/2021 OFI-DGH-196-2021 | U192 R°Se"gg CG"°“ Flores, CGC
11/02/2021 Banco CHN Gerenaa Banco CHN Gerenaa de Seguros Vicedespacho, 2021 CHN
de Seguros y Fianzas y Fianzas
11/02/2021 Sesion Numero 03- Acta CNP Actas
2021
~ 001 Lic. Ana Dilia Palma Palma
11/02/2021 OF PPTgOl;?AF 001 Contralorfa General de Cuentas C.c. CGC

Vicedespacho




Fecha de Ingreso

No. Documento

ASUNTO

Archivado en:

Vice-Ministros, Directores

12/02/2021 0/01/1500 Generales, Jefes de Unidad UDAF, CNP
12/02/2021 | OFI-UDAF-0160-2021 | e Huo Valle, Ministerio e UDAF
Finanzas Publicas
12/02/2021 INE JD 25-2021 Lic. Mario Alfonso Perez INE
Memorandum No. \ . . CIRCULARES Y
15/02/2021 252021 Lic. Mario Alfonso Pérez MEMORANDUM
Ing. Hugo Israel Guerra Escobar,
15/02/2020 OFI-MEM-UDAI-052 DGH. CGC, DGH
2021 . L
C.c.Viceministro
OFI-MEM-UDAI-051- Lic. Hector Galileo Leiva
15/02/2020 2021 Guzmén, UDAF CGC, UDAF
Lic. Ana Dilia Palma Palma y Gladys
OFI-CONTA-UDAF- Alvarez Herndndez
16/02/2021 011-2021 Contraloria General de Cuentas C.c. cGC
Vicedespacho
Diputada Congreso de la
16/02/2021 DGH-OFI-204-2021 Reptiblica Madeleine Figueroa Congreso
Ing. Hugo Israel Guerra Escobar,
16/02/2021 OFI-INF-07-2021 DGH. CGC, DGH
C.c.Viceministro
Licda. Ana Dilia Palma,
17/02/2021 OFI-DGH-222-2021 Contraloria General de Cuentas cac
17/02/2021 DGH-OFI-231-2021 C.c. Vicedespacho DGH, DS
B _ ~ Lic. Ana Dilia Palma Palma y Gladys
17/02/2021 OFI-CONTA-UDAF Alvarez Hernandez Contralorfa CGC
014-2021 General de Cuentas C.c. Vicedespacho
Lic. Alberto Pimentel,  Sefior
17/02/2021 DGH-0OFI-219-2021 Ministro DGH
C.c. Vicedespacho
Lic. Alberto Pimentel,  Sefior
17/02/2021 DGH-0OFI-220-2021 Ministro DGH
C.c. Vicedespacho
Lic. Alberto Pimentel, Sefior
17/02/2021 DGH-0OFI-227-2021 Ministro DGH
C.c. Vicedespacho
Lic. Alberto Pimentel,
17/02/2021 DGH-0OFI-221-2021 Sefor Ministro DGH

C.c. Vicedespacho




Fecha de Ingreso

No. Documento

ASUNTO

Archivado en:

OFI-MEM-UDAI-058-

Ing. Edward Fuentes, Director

17/02/2021 General de Energia CGC, DGE
2021 . -
C.c.Viceministro
17/02/2021 DGH-OFI-224-2021 Lic. Fredy Gudiel Samayoa Perenco
18/02/2021 | OFI-UDAF-0179-2021 | |i¢- Huge Valle, Ministerio de UDAF
Finanzas Publicas
Lic. Alberto Pimentel,
18/02/2021 DGH-OFI-233-2021 Sefior Ministro DGH
C.c. Vicedespacho
Lic. Alberto Pimentel,
18/02/2021 DGH-0FI-232-2021 Sefior Ministro DGH
C.c. Vicedespacho
Lic. Alberto Pimentel,
18/02/2021 DGH-0OFI-235-2021 Sefior Ministro DGH
C.c. Vicedespacho
Lic. Alberto Pimentel,
18/02/2021 DGH-OFI-239-2021 Sefior Ministro DGH
C.c. Vicedespacho
Lic. Alberto Pimentel,
18/02/2021 DGH-0OFI-245-2021 Sefor Ministro DGH
C.c. Vicedespacho
Lic. Alberto Pimentel,
18/02/2021 DGH-OFI-240-2021 Senor Ministro DGH
C.c. Vicedespacho
19/02/2021 DGA'AZA(;S : 1-007- Licda. Elizabeth Keller Taylor DGM
19/02/2021 OFI-DGH-237-2021 Licenciada Rosenda Girén CGC
22/02/2021 | OFI-DGM-117-2021 Ing. Mario Alfonso pérez DGM
Vicedespacho
22/02/2021 1137 Vo. Bo. Tesoreria
22/02/2021 De: Gabriela Gramajo Invitacién Reunidn de Aliados invitaciones
para el Desarrollo para la CTl
21/02/2021 DGH-OFI-99-2021 Vo.Bo. DGH
OFI-MEM-UDAI-061- | Ing. Hugo Israel Guerra Escobar,
22/02/2021 2021 DGH. C.c.Viceministro CGC, DGH
OFi-MEM-UDAI-063- Lic. Hector Galileo Leiva
22/02/2021 2021 Guzmén, UDAF CGC,UDAF
22/02/2021 OFI-MEM-UDAI-064- Lic. Hector Galileo Leiva CGC,UDAF

2021

Guzmaén, UDAF




Fecha de Ingreso ,

No. Documento

ASUNTO

Archivado en:

Memorandum No.

23/02/2021 28-2021, Ing. Mario Perez Viceministro EMPORNAC
23/02/2021 ESP-INF-009-2021 Ing. Hugo Guerra Escobar Informatica
23/02/2021 .Inwtauon‘ Ing. Mario Perez Viceministro
Bicentenario
24/02/2021 OFI-DGA-90-2021 Lic. Mario René Alvarez Galan CGC, Auditoria Interna
24/02/2021 DGH-OFI-260-2021 Ing. Mario Perez Viceministro DGH, Oficios
24/02/2021 DGH-0F)-259-2021 Ing. Mario Alfonzo Perez Vicedespacho
24/02/2021 om-max;;i) AIO8E- 1| Hector Galileo Leva Guzmin CGC, UDAF
24/02/2021 Licda. Fabiola Cetino DGM
Lic. Marvin René Solorzano
24/02/2021 OFI-MEM-067-2021 Tello, RRHH CGC, RRHH
24/02/2021 FI-URH-178-2021 Ing. Mario Alfonzo Pérez RRHH, Oficio 001
25/02/2021 DGH-OFI-267-2021 Ing. Mario Alfonzo Perez Vicedespacho
s5jo2/01 | ORCULARUDAR.03- | DIECOTEs BEREREn B 9 | cimcuares ¥
2021 P oy MEMORANDUM
Técnico
25/02/2021 OFI-DGH-263-2021 Lic. Ana Dalina Palma CGC
26/02/2021 DGH-OFI-269-2021 | Ing. Oscar Rafael Perez Ramirez Desarrollo Sostenible
26/02/2020 OFI-DGM-137-2021 Licda. Fabiola Cetino DGM
26/02/2020 OFI-DGM-138-2021 Licda. Fabiola Cetino DGM
26/02/2021 DGH-OFI-268-2021 Lic. Diana Florentino de Se Archivé en DGA
Mazariegos
Licda. Rosenda Girén, auditoria
2/03/2021 OFI-DGM-119-2021 Gubernamental, CGC v Licda CGC
Ana Dalina Palma Palma
2/03/2021 OFI-UDAF-0268-2021 Vo. Bo. UDAF
OFI-TESO-UDAF-
2/03/2021 0269.2021 Vo. Bo. UDAF
2/03/2021 1137 Vo. Bo. UDAF
2/03/2021 OFI-DGM-146-2021 Licda. Fabiola Cetino DGM
2/03/2021 DGH-OFI-272-2021 Lic. Marvin Solorzano RRHH
2/03/2021 DGH-OFI-270-2021 Lic. Alberto Pimentel Ministro Congreso




Fecha de ingreso

No. Documento

ASUNTO

Archivado en:

Oficio No. 79- . , Oficios en correlativo,
3/03/2021 2021/UAI/MEOG/ccte Ing. Mario Alfonzo Pérez Asesoria Juridico
Oficio No. 80- . , Oficios en correlativo,
3/03/2021 o1 /uny/MEOG/ccte| M Mario Alfonzo Pérez Asesoria Juridico
3/03/2021 DGH-0OFi-280-2021 Lic. Alberto Pimentel Ministro DGH
3/03/2021 LAB-OF-026-2021 Lic. Alberto Pimentel Ministro Laboratorio
3/03/2021 INFOR-SRV-01-2021 Ing. Mario Alfonzo Pérez Informatica
3/03/2021 DGH-0FI-275-2021 Lic. Hector Galileo UDAF UDAF
3/03/2021 DS MEM/69/2021 Ing. Mario Alfonzo Pérez Vicedespacho
3/03/2021 DGH-OF1-281-2021 Sr. Viceministro DGH Fonpetrol
Fonpetrol
3/03/2021 DGH-OFI-282-2021 Sr. Viceministro DGH regalias
Regalias

3/03/2021
4/03/2021 DS-MEM-180-2021 | Hioia deTramite /ing. Mario DS

Perez,
4/03/2021 DS-MEM-186-2021 | TioiadeTrdmite /ing. Mario DS

Perez,
4/03/2021 DS-MEM-178-2021 | 'ojadeTramite /ing. Mario DS

Perez,
5/03/2021 DGH-OFI-295-2021 Lic. Alberto Pimentel DGH
5/03/2021 DGH-0FI-296-2021 Lic. Alberto Pimentel DGH

f.) Apoyar en la verificacion de los requisitos formales y legales determinados
concretamente para cada caso;

g.) : Otras actividades que se le asignen;

v Oficios EITI
v Impresiones EIT}

v' Fotocopias y escaneo EIT!

h.) Brindar apoyo en la actualizacion de los archivos fisicos y digitales del Despacho

Superior;




e Se escaneo y procedid a archivar en electrénico y fisico toda la documentacién del
mes:

Documentacion que ingreso al Vicedespacho

Documentacién que salio del Vicedespacho

Documentos para Vo. Bo. Del sefior Viceministro

Informes para Vo. Bo. Del sefior Viceministro

Contratos para Firma del Sefior Viceministro

R T T Y

Sin otro particular, y agradeciendo su atencidn.

Atentamente,

Myling Amira Betzabé Aguirre Chacdn
DPI'No. 2766 08305 0101

7 \Viceministrode E
Viceministerio de Mineria€ Hidrocarburos
ig"de Energia y Minas




