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/7 Guatemala, 31 de Marzo de 2021
Licenciado -

Albertc/ Pimentel Mata

Ministro de Energia y Minas

Ministerio de Energia y Minas

Su despacho.

Respetable Sefior Ministro:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 258-2020 de fecha 30 de diciembre del 2020 y el cual
reforma al Acuerdo Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el
Presidente de la Reptiblica de Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas
para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar,
continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las
regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asf mismo se establece que las
medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y
los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Puablica y Asistencia Social No. 146-2020 y No.
229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segtin el Articulo 4 Horario de actividades en
el sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se
establece lo siguiente:

e laautoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario piblico que designe, deberd
velar por el cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la
naturaleza del puesto y la situacién lo justifique, permitira alternancia en la locomocién y
circulacién del personal a su cargo con relacién a su jornada de trabajo, en especial para
evitar la concentracién de personas, previo dictamen de la Direccién, Departamento o
Unidad de Recursos Humanos.

e En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el
teletrabajo o trabajo desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su
desarrollo. En el caso de la administracién publica las autoridades responsables y de
Recursos Humanos deberdn contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones
en la prestacién de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021, del Ministro de Energia y Minas y Circular 016-
2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencién a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que
integra esta Instituciéon. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/
trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al
renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas.




e

" Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipula/do en el Contrato Numero MEM-146-
2021 de prestacidn de servicios profesionales Individuales en general, fueron realizadas conforme
las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del
Ministerio de Energia y Minas, asf como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a L/lsted c9ﬁ el propdsito de dar cumplimiento a la Cladusula Octava del
Contrato Numero MEI\{-146-202/1, celebrado 9n"c/re el Min§terio de Energia y Minas y mi persona
para la prestacién de servicios profesionales Individuales en general, bajo el renglén 029, en el
Despacho Superiér me permito p}resentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del 01 al 31 de Marzo de 2021.

Se detallan Actividades a continuacion:

e Apoyo técnico en la documentacién fotografica de las actividades que involucren al
Ministerio de Energia y Minas;

O

Documentacion de actividad del personal del Viceministerio de Desarrollo
Sostenible.

Cobertura de la citacién gue tuve el Ministro Alberto Pimentel Mata con
diputados en el Congreso de la Republica.

Fotografias de la citacién que sostuvo el Ministro Alberto Pimentel Mata con
la Comisién de Defensa al Consumidor en el Congreso de la Republica.
Documentacién de la reunién que sostuvo el Viceministro de Desarrollo
Sostenible Oscar Pérez, con comunitarios de El Estor, lzabal.

Cobertura de actividad del Viceministerio de Desarrollo Sostenible en el Salén
de la Comisién Nacional Petrolera.

Documentacién de la capacitacién que el médico del MEM realizé para
trabajadores de la cartera.

Fotografias de la reunién de representantes de la Direccion General de
Energia con personeros de organismos internacionales para el plan Movilidad
Eléctrica.

Cobertura a la capacitacién a periodistas que estuvo a cargo del Viceministro
de Energia y Minas encargado del drea de Mineria e Hidrocarburos Mario
Pérez.

Documentacién de la entrevista del Ministro Alberto Pimentel Mata con
periodista de TN23.

Fotografias de la reunién del Ministro Alberto Pimentel con representantes
de comunidades de El Estor, Izabal. _

Cobertura de la entrevista del Ministro Alberto Pimentel Mata con periodistas
de Canal Antigua.

Documentacién de la actividad del Dia de la Mujer en el Ministerio de Energia
y Minas. '

Fotografias de la capacitacion de la Direccion General de Energia con
personeros de PNUD.

Documentaciéon de la visita del Embajador de Japén en Guatemala al
Ministerio de Energia y Minas.

Fotograffas a la sala de servidores del Ministerio de Energia y Minas.




Apoyo técnico en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque
didactico e informativo;

o Elaboracién de disefios en la pagina web para notas informativas de las
actividades del Ministerio de Energia y Minas.

o Edicién de videos informativos que contienen informacién de las actividades
de las distintas autoridades del Ministerio de Energia y Minas para ser
publicados en el canal de YouTube de la cartera y redes sociales.

Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacién visual, web y
multimedia con diferentes objetivos, formatos y medios, que acompafien el proceso
de informacién y formacién de la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacién
Social del Ministerio de Energia y Minas;

o Actualizacion de noticias institucionales sobre energia eléctrica e
hidrocarburos en la pagina electrénica oficial del Ministerio de Energia y
Minas. _

o Actualizacidén de informacién institucional sobre energia eléctrica, Mineria e
hidrocarburos en la pagina electrénica oficial del Ministerio de Energia y
Minas.

Apoyo técnico en la generacidn, proceso grafico, adaptacién visual y de contenido en
materiales’ impresos y en la péagina web institucional, controlando la correcta
utilizacién de la identidad institucional en los diferentes componentes (Logotipo y sus
complementos de identidad);

o Retoque de imagenes que se utilizan para ejemplificar las diferentes noticias
que se publican en la pagina electrdnica oficial del Ministerio de Energia y
Minas.

o Generacion de plantilla para elaboracién de documentos del Ministerio de
Energia y Minas para ser publicados en las distintas plataformas de la cartera

Apoyo técnico en la conceptualizacion y elaboracion de materiales graficos de
comunicacién y educacién segtin demanda de las diferentes direcciones generales
presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicaciéon Social, para
proyectos institucionales o interinstitucionales;

o Filmacién y edicidn de videos que contienen informacién de las actividades
de las distintas autoridades publicas del Ministerio de Energia y Minas los
cuales se publican en distintas plataformas.

Apoyo técnico en el disefio y diagramacién de libros, revistas, folletos, afiches, tapas
de libros, revistas, discos compactos, videos y avisos publicitarios;

o Documentacion en audio y video de las diferentes actividades que tiene el
ministro, viceministros y directores del Ministerio de Energia y Minas para
respaldo y divulgacion al publico.




Apoyo técnico en los procedimientos de disefio y elaboracién de los materiales
graficos, audiovisuales y de publicacién elaborados por el Ministerio de Energia y
Minas;

o Toma de fotografias de las diferentes actividades que tiene el ministro,
viceministros y directores del Ministerio de Energia y Minas para respaldo y
divulgacion al publico.

Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos
productos;

o Apoyo en la elaboracién de productos comunicacionales: Notas informativas,
videos informativos y galerias fotografias que son publicadas en las distintas
plataformas electrénicas del Ministerio.

o Revision de los formatos que se utilizan en todas las secciones de la pagina
electrénica institucional del Ministerio de Energia y Minas para que esté
acorde a los lineamientos graficos de esta.

Apoyo técnico en la organizacién una biblioteca de graficos en formato y medios
electrénicos;

o Seelabord y actualizado un archivo con los videos, fotografias y audios de las
diferentes actividades de las autoridades y representantes del Ministerio de
Energia y Minas para el afio 2021. _

Apoyo técnico para las labores de actualizacion y gestion de la informacién de las
distintas Direcciones y Unidades pagina electrénica del Ministerio de Energia y Minas;

o Se atendid las distintas solitudes de actualizacién de documentos en la pagina
electronica del Ministerio de Energia y Minas de las direcciones de
Hidrocarburos, Mineria, Energia y Administrativa.

o Se actualizé la informacion en la seccion de informacion publica en la pagina
electrénica que llegd en varias partes a solicitud de la Unidad de Acceso a la
Informacién Publica del Ministerio.

Apoyo técnico en la creacién de paginas dentro del sitios web funcionales y faciles de
utilizar, probar el sitio en distintos navegadores, depurar y arreglar imagenes o enlaces
rotos de las péginas y actualizar el contenido del sitio.

o Se atendieron los distintos requerimientos de las direcciones de
Hidrocarburos, Mineria, Energia y Administrativa para crear nuevas paginasy
colgar nueva informacion.

o Sedepurdy arreglarimagenes o enlaces rotos de las distintas paginas del sitio
electrénico del Ministerio a peticién de las distintas direcciones y unidades de
la cartera.




Apoyo técnico en la cobertura y redaccién de notas informativas que se publicardn en
el sitio oficial del Ministerio de Energia y Minas y que pueden ser utilizadas por otros
medios de comunicacién
o Se reportearon y redactaron diversas notas informativas que fueron
publicadas en la pagina electrénica del ministerio que posteriormente fueron
evaluadas para su utilizacidn como boletines informativos que fueron
distribuidos a distintos medios de comunicacién del pais.

Atentamente,

hrez Morales
568 0115

Lic. Carlos
DPl: 19707




